Forkortningar pa gott och ont

Vissa foreteelser i virlden breder ut sig i en rasande fart. Hit hor skrdp i
e-posten, dokusdpor och ... bokstavsforkortningar. Vi kan knappast ldsa
ett enda dokument ldingre som inte innehdller ett stort antal bokstavsfor-
kortningar (eller akronymer som de ocksd kallas). Inte minst i EU-sam-
manhang drédnks vi dagligen i bokstavskombinationer som KL, MS, RIF,
QMYV, ODIHR-CPRSI" och sd vidare ndrmast i odindlighet.

sklarsprak

! Kandidatland, medlems-
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n pressekreterare i Regeringskansliet kom en dag in pé

mitt rum och beklagade sig 6ver dessa ymnigt férekom-
mande akronymer. Jag delade helt och héllet hans uppfatt-
ning. Han undrade om man inte kunde géra nigonting for
att stivja detta missbruk. Littare sagt in gjort. Men 13t oss
fundera pa nir det ir klokt att anviinda akronymer och nir
det inte dr det.

Friktionsfri kommunikation?

Det ir fullt motiverat att anvinda en férkortning niar den
ir s§ allmint kind att man kan vara nigorlunda siker pa
att lisarna forstir den. Férkortningar som FN, BNP och
DN villar knappast nigra problem for svenska lisare; for-
kortningarna EU och USA ir troligtvis begripliga for alla.
Kommunikationen mellan skribent och lidsare fungerar
hir friktionsfritt och skribenten sparar tid (om in ganska
lite tid).

Det kan ocksé vara motiverat att anvinda akronymer om
man i en och samma text méaste upprepa ett langt namn
flera ginger. Skriver man om UNRWA ir det inte nddvin-
digt att skriva United Nations Relief and Works Agency for
Palestine Refugees in the Near East varje ging. Det skulle for-

modligen bara irritera ldsaren.

Fler ldsare an du tror

Den springande punkten ir lisaren och vad lisaren kan for-
véntas begripa. Ar du siker p4 att alla som ska lisa din text
forstar en viss férkortning, gdr det naturligtvis bra att an-
vinda den. Kanske ska texten bara lisas av en person eller
en begrinsad skara experter. S8 kan vara fallet, men ofta ir
lisekretsen mycket storre dn skribenten tror. Intresserade
medborgare som vill lisa en myndighetstext maste ocksi
ges mojligheter att begripa den. En text bor ocks3 vara be-
griplig pd sikt. Om tio &r ir det kanske inte sjilvklart att AS

stdr for anslutande stat (om det ens ir det i dag).

En forkortning — manga betydelser

Annu virre dr det nir lsaren tror sig ha forstatt en forkort-
ning nir den i sjilva verket stir for ndgot helt annat. I takt
med det ymniga inflédet av akronymer har vi ocks4 fitt allt
fler fall dir helt olika foreteelser betecknas med samma
bokstavskombination. Enligt webbsidan acronymfinder kan
t.ex. GPS beteckna fler in 30 olika foreteelser. Ibland ger

sammanhanget sjilvklar vigledning, ibland inte.

Sparar férkortningar tid och plats?
Ettskil som ofta anges for att anvinda bokstavsforkortning-
ar dr att det sparar tid. Men vems tid? Skribentens eller li-

sarens? Skribenten tjianar visserligen ett par tangenttryck-
ningar och nigon brakdels sekund, men lisaren riskerar i
stillet att forlora tid pa att fundera ut eller ta reda pé vad
forkortningen star for.

Ett annat skil som framfors dr att forkortningarna sparar
plats. Sanningen ir att sidantaletinte minskas nimnvirt om
du anvinder forkortningar. Alternativet till férkortningar
maéste ju inte heller alltid vara det fullstindiga namnet.
Minga ginger duger det med en kortform, t.ex. styrelsen
som komplement till Styrelsen for psykologiskt forsvar.

Fundera allts3 alltid pd om den férkortning du anvinder
kan motiveras infor lisaren!

Hur hanteras forkortningar?

Férkortningar dr naturligtvis inte enbart av ondo. S4 linge
lisare och skribent dr 6verens om vad de betyder kan de
absolut vara praktiska. D4 giller det bara att anvinda dem
pa ritt sitt. Hur ska man d& hantera dem? Férsta gidngen
de anvinds bor man skriva ut hela namnet med férkort-
ningen inom parentes: Europeiska centralbanken (ECB).
Forekommer det ett stort antal olika forkortningar i en
text kan det vara en god idé att gora en samlad ordlista 6ver
forkortningarna.

En vanlig friga ir om bokstavsférkortningarna ska skri-
vas med stor eller liten bokstav. Hir ir regelverket inte all-
deles littillgingligt. Vissa férkortningar skrivs med stor
begynnelsebokstav (versalgement), vissa med enbart sto-
ra bokstiver (versalt) och vissa med enbart sma bokstiver
(gement).

Versalgement skrivsitt tillimpas nir férkortningen har
minst tre stavelser och uttalas som ett ord (allts3 inte bok-
stav for bokstav). FN:s barnfond Unicef ir ett sddant ex-
empel. Versalt skrivs férkortningar som uttalas bokstav
for bokstav, som IAEA, den engelska forkortningen av
Internationella atomenergiorganet (International Atomic
Energy Agency).

Gement, slutligen, skrivs ord som inte lingre i férsta hand
uppfattas som bokstavsférkortningar. Typiska exempel pa
detta dr laser och radar. 1 den hir kategorin ir det dock svart
att dra grinser. Det finns ofta olika uppfattningar om nir
ett ord forlorat sin bokstavskaraktir. Bdde aids och hiv rik-
nas i dag till kategorin och iven sars bor nu tillhéra denna
gemena grupp.

Las mer: Myndigheternas skrivregler
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