Klarsprak

N& fler 1dsare med béattre disposition

De allra flesta skribenter strivar formodligen efter att deras
texter ska bli lista och forstddda. Merparten skriver vil ocksé
under p4 att en vilplanerad text med klar och 6verskadlig struk-
tur dr en forutsittning for lyckad kommunikation med lisaren.

Anda finns det gott om betinkanden dir dispositionen sna-
rare forsvarar dn underlittar for ldsaren att forstd innehéllet
och att hitta det som han eller hon soker efter. Manga disposi-
tioner ir helt enkelt inte lisvinliga.

Nyligen publicerades rapporten Kvalitet i utredningsviisendet
— utveckling och tillimpning av en modell for att bedoma kvalite-
ten pd kommittéarbeten. I rapporten undersékte Kim Forss och
Marie Uhrwing kvaliteten i 20 betinkanden som blev firdiga
under 2001. Forss och Uhrwing fann bland annat att bara 45
procent av de understkta SOU:erna disponerades pé ett sitt
som litt ger ldsaren en dversikt dver analys och forslag. De fann
dven att 19 av 20 betinkanden var skrivna for att lisas frén
parm till pirm, ndgot som knappast Sverensstimmer med
verklighetens anvindning av SOUzer.

Vad vill ldsarna veta?

Nir man ska disponera huvudtexten i ett betinkande ir det
limpligt att stilla sig frigan: Vad vill lisarna veta? Oftast ska ju
betinkanden fungera som underlag for beslut och di finns det
maénga som sitter och vintar pd att fi veta vad utredningen
kommit fram till. Aven om ldsarna har olika behov 4r rimligen
de flesta mer intresserade av forslagen i det nya betinkandet in
vad andra utredningar dragit for slutsatser under &rens lopp.

Det ir ocksd lampligt att fundera 6ver vad ldsarna inte vill
veta. Manga betinkanden tyngs i dag av fakta som ér av mindre
betydelse for andra in dem som deltagit i utredningen.

Manga viljer tyvirr ocksi att terge sitt eget utredningsar-
bete fran bérjan till slut utan att sovra sirskilt mycket i mate-
rialet, och 3sidositter pa si sitt lisarens krav pé effektiv prosa.
En sddan disposition ir bara motiverad om lisarna i férsta hand
maéste kinna till arbetsgdngen eller kontrollera metoden.

Vad far forslagen fér konsekvenser?

Nir ldsarna vet vilka forslag utredningen limnat ir de férmod-
ligen ocksd intresserade av de foljder f6rslagen kommer att fa.
Hur héga blir kostnaderna? Hur ska forslagen genomféras?
Och nir och av vem? Ar fordelarna s stora att de motiverar
kostnaderna?

Vilka alternativ finns?
Nir lisarna kinner till konsekvenserna kan det vara limpligt
att ta upp alternativen till férslagen. P4 samma ging kan man
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ta upp dagens situation pd omrddet. Efter detta vill lisarna
kanske veta hur kommittén kommit fram till sin 16sning, vilka
metoder som anvints och liknande.

Mindre viktigt bakgrundsmaterial kan med férdel placeras i
slutet av betinkandet eller som en bilaga. Det ir ocksd méijligt
att dela upp ett betinkande i tvd volymer: en med forslagen och
deras konsekvenser och en med bakgrundsfakta, statistik etc.

Disposition for resultatinriktade betdnkanden

Den som skriver ett betinkande som kommer att innehélla en
rad forslag kan allts3 vilja att redovisa ett forslag i taget enligt
den hir modellen:

1. Forslag (resultat eller 16sning)
2. Konsekvenser

3. Alternativ till forslaget

4. Metod

5. Bakgrund

Disposition for kartlaggning

Men alla kommittéers uppdrag ir inte att komma med forslag.
Ibland ska arbetet resultera i en kartliggning av ett omrade. D4
kan man till exempel vilja att disponera huvudtexten si hir:

1. Vad man kartlagt.

2. Vad man fann, allts det huvudsakliga resultatet av
kartliggningen.

3. En redovisning av det kartlagda, omrade fér omrade.

Boktips for den intresserade

Det finns naturligtvis flera olika sitt att disponera en betin-
kandetext. Vissa dmnen kan till exempel presenteras i form av
forutsittningslosa problemanalyser dir olika alternativ vigs
mot varandra innan kommitténs slutsats presenteras.

For dig som vill lisa mer finns det flera bocker som kan ge
inspiration. I Kommittéhandbokens tionde kapitel kan du f3
ménga matnyttiga tips. Ytterligare tips finns i boken Att skriva
bittre i jobbet (Ehrenberg-Sundin, Lundin, Wedin, Westman).
Du som ir intresserad av disposition i storsta allmanhet kan till
exempel ldsa Siw Stromqvists Skrivboken.
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