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Forvaltningsavdelningen

Juridik- och affdrsenheten
Arkiv- och registratursektionen

Beskrivning over Regeringskansliets allmanna handlingar enligt 4 kap. 2 §
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

1 Regeringskansliets organisation och verksamhet

Regeringskansliets uppdrag ir att stodja regeringen 1 dess uppgift att
styra riket och forverkliga sin politik. Regeringskansliet dr regeringens
stab. Myndigheten leds av statsministern, vilket innebir att
statsministern ir sdvil regeringschef som chef 6ver myndigheten
Regeringskansliet.

Regeringskansliet bestdr av Statsridsberedningen (SB), tio departement
och Regeringskansliets forvaltningsavdelning (FA). Foljande
departement ingdr 1 Regeringskansliet:

Justitiedepartementet (Ju)
Utrikesdepartementet (UD)
Forsvarsdepartementet (Fo)
Socialdepartementet (S)
Finansdepartementet (F1)
Utbildningsdepartementet (U)
Milj6- och energidepartementet (M)
Niringsdepartementet (N)
Kulturdepartementet (Ku)
Arbetsmarknadsdepartementet (A)

Utrikesdepartementet utgor tillsammans med utrikesrepresentationen,
vari bl.a. utlandsmyndigheterna (UM) ingdr, utrikesférvaltningen.
Utlandsmyndigheterna ingdr inte 1, men lyder under Regeringskansliet.

En oversikt 6ver Regeringskansliets arbetsuppgifter, organisation och
viktigare arkivserier finns 1 Regeringskansliets arkivbeskrivning.



2 Register och sokmedel till Regeringskansliets allmanna
handlingar

Regeringskansliet forvarar sitt arkiv i delarkiv f6r departementen samt i
Regeringskansliets centralarkiv, som hor till Regeringskansliets
férvaltningsavdelning.

Varje departement, inklusive Statsrddsberedningen och
Regeringskansliets forvaltningsavdelning, har ett eller fler diarier for den
huvudsakliga registreringen av allmidnna handlingar.

Vissa handlingar som kommer in frdn EU:s ministerrdd registreras 1 ett
sirskilt diarium. Diarieféringen skéts av Regeringskansliets
forvaltningsavdelning. Regeringskansliet for dven vissa sekretessbelagda
diarier.

Vissa allminna handlingar, som inte omfattas av sekretess, hdlls ordnade
1 sirskilda serier. Arkivbeskrivningen, som nimns ovan, inneh&ller mer
information om dessa serier. Den som séker information kan ocksi
kontakta registratorskontoret pd respektive departement.

3 Tekniska hjalpmedel for att ta del av allmanna handlingar

I Regeringskansliets forskarsal finns det terminaler som besékare kan
anvinda f6r att séka 1 myndighetens diarium. Forskarsalen ligger pd
Fredsgatan 8 1 Stockholm. Utrustningen har stéd fér personer med
nedsatt syn och det finns mojlighet att ta del av CD och DVD.

4 For mer information

For mer information om Regeringskansliets allminna handlingar, deras
anvindning och sokmojligheter kan du kontakta registratorskontoren
eller Regeringskansliets arkiv.

5 Bestimmelser om sekretess

Ritten att ta del av allmidnna handlingar hos Regeringskansliet begrinsas,
pad samma sitt som hos andra myndigheter, genom bestimmelser 1
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

De bestimmelser som myndigheten vanligen tillimpar ir foljande:

e 15 kap. 1§ (Utrikessekretess)

o 15 kap. 2 § (Forsvarssekretess)

e 18 kap. 1§ (Férundersdkning)

e 18 kap. 2 § (Underrittelseverksamhet)

o 18 kap. 8 § (Sikerhets- och bevakningsitgirder)



e 18 kap. 9 § (Chiffer och koder)

o 18 kap. 14 § (Vissa sikerhetskopior hos Regeringskansliet)

e 19 kap. 1§ (Affirs- och driftférhillanden)

e 19 kap. 3 § (Upphandling)

e 21 kap. 1§ (Hilsa och sexualliv)

o 21 kap. 3 § (Forfoljda personer)

e 21 kap. 5§ (Utlinnings sikerhet 1 vissa fall)

e 21 kap. 7 § (Behandling i strid med personuppgiftslagen)

e 25kap. 1§ (Hilso- och sjukvérd)

o 25 kap. 17 § (Ersittning till steriliserade)

e 30 Kkap. 23-26 §§ (Tillsyn 6ver niringslivet)

o 31 kap. 16-19 §§ (Anbud och enskildas affirstérbindelser med
myndigheter 1 6vrigt)

o 31 kap. 23 § (Upphovsrittsligt skyddade verk som inte kan antas
sakna kommersiellt intresse)

o 31 kap. 24-25 §§ (Internationellt utvecklingsbistind)

e 32 Kkap. 3 § (Allmin kameradvervakning)

e 36 kap. 7 § (Rittshjilp 1 utlandet)

e 37 kap. 1§ (Utlinningskontroll och drenden om medborgarskap)

o 37 kap. 4-5 §§ (Krigstdngar och andra skyddade personer)

e 39 kap. 1-3 §§ (Personalsocial och personaladministrativ
verksamhet hos den myndighet dir personalen ir anstilld)

e 39 kap. 4 § (Tjinstgoringsomddme inom utrikesférvaltningen)

Frigor om att limna ut handlingar som férvaras 1 Regeringskansliet
provas inom det departement som férvarar handlingarna. Om
handlingen har éverlimnats {or arkivering provas frigan om utlimnande
i stillet inom det departement som har éverlimnat handlingen eller inom
det departement som 6vertagit ansvaret for det verksamhetsomride som
handlingen avser, om nigot annat inte ir sirskilt foreskrivet.

Ar det tveksamt om en handling ska limnas ut, eller om en sokande
begir det, ska frigan om utlimnande prévas av ett statsrdd 1
departementet eller — nir det giller handlingar som hor till
Regeringskansliets forvaltningsavdelnings verksamhetsomrdde — av ett
statsrdd 1 Statsrddsberedningen. Frigan fir ocksd éverlimnas till
regeringen fér provning.

6 Uppgifter som Regeringskansliet regelbundet hamtar eller
lamnar

Regeringskansliet himtar uppgifter frin eller limnar till andra
myndigheter och organisationer i mycket stor omfattning, pa olika sitt
och vid ménga olika tidpunkter.



Nedan finns exempel pa uppgifter som Regeringskansliet regelbundet
himtar eller [imnar. Uppgifterna ir grupperade efter Regeringskansliets
huvudsakliga arbetsprocesser.

Lagstiftningsprocessen

Lagstiftningsprocessen omfattar bl.a.:

Direktiv till kommittéer. Dessa publiceras dven 1
Kommittéberittelsen och 1 Regeringskansliets offentliga
rittsdatabaser och 6verfors till riksdagen.

Betinkanden (rapporter) som tas emot frin utredningar och som
publiceras i serien Statens Offentliga Utredningar (SOU) och i
Regeringskansliets offentliga rittsdatabaser. Rapporterna
remitteras dven till externa remissinstanser.

Departementsserien (Ds) och promemorior frin arbetsgrupper
och som publiceras 1 SOU-serien och i Regeringskansliets
offentliga rittsdatabaser. Rapporterna remitteras dven till externa
remissinstanser.

Propositioner och skrivelser som 6verlimnas till riksdagen och
som publiceras 1 Regeringskansliets offentliga rittsdatabaser och
overfors till riksdagen.

Beslut om férordningar och utfirdande av lagar som publicerats i
Svensk forfattningssamling (SFS) och 6verfors till riksdagen.

Budgetprocessen och styrningen av statliga myndigheter

Budgetprocessen och styrningen av statliga myndigheter omfattar bl.a.:

Budgetproposition, ekonomisk virproposition,
tilliggsbudgetproposition och arsredovisning fér staten som
overlimnas till riksdagen. Dessa publiceras dven i
Regeringskansliets offentliga rittsdatabaser och éverférs till
riksdagen.

Myndighetsstyrning i form av mal och resultatdialoger,
regeringsuppdrag, regleringsbrev och andra styrdokument till
myndigheter, mottagande av &rsredovisning, deldrsrapporter,
budgetunderlag frin dessa. Regleringsbreven finns att tillgd pd
Ekonomistyrningsverkets hemsida (www.esv.se).

Internationell samverkan

Internationell samverkan omfattar bl.a.:

Inkomna rdds- och kommissionshandlingar via Ridets system
Council Extranet och Cortesy.

Inkomna handlingar frin Ridets sikerhetskommitté via systemet
ACID.

Anmilan om genomfoérande av EU-regler 1 Sverige via
Kommissionens databas.



e Faktapromemorior, kommenterade dagordningar och
redogorelser som limnas till riksdagens EU-ndmnd som led 1
regeringens samrid med nimnden infér ministerrddsmoten.

¢ Bestillningar till utlandsmyndigheterna om rapportering t.ex. om
forhillandena 1 beskickningslandet samt till Regeringskansliet
inkommen rapportering.

Extern kommunikation

Extern kommunikation omfattar bl.a.:
e Informationsmaterial som publiceras pa regeringens externa

webbsida.

Stdéd och utvecklingsarbete

Stéd och utvecklingsarbete omfattar bl.a.:
e Utgdende begiran om offerter, avrop och upphandlingar.
¢ Inkomna handlingar 1 upphandlingsirenden.

7 Regeringskansliets ratt att sdlja personuppgifter

Regeringskansliet saknar forsiljningsbemyndigande for personuppgifter
1 forfattning eller regeringsbeslut och far dirfér inte silja
personuppgifter.



