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1. Regeringen och Regeringskansliet

I detta avsnitt finns grundlidggande information om arbetet i regeringen och
Regeringskansliet, bland annat om organisation och férdelning av arbetet,
hur regeringsirenden bereds och avgors samt om EU-arbetet i
Regeringskansliet.

1.1 Regeringen

Regeringen bestéir av statsministern och de 6vriga statsrad som
statsministern utser. Regeringen har enligt regeringsformen till uppgift att
styra riket. Det innebir bland annat att regeringen bade har en skyldighet att
ta initiativ och har uppgifter av verkstillande karaktir.

1.2 Regeringskansliet

Till stod for regeringens arbete finns ett regeringskansli. Regeringskansliet
bereder regeringsirenden samt bitrader regeringen och statsraden i deras
verksambhet i 6vrigt. Regeringskansliet dr organiserat som en myndighet
under regeringen.

Regeringskansliet bestar av departement fo6r skilda verksamhetsgrenar,
Statsradsberedningen och Forvaltningsavdelningen.

Regeringskansliets ledning

Statsministern dr chef for Regeringskansliet och utser bland statsraden chefer
tor departementen.

I den I6pande ledningen av Regeringskansliet bitrdds statsministern av en
statssekreterare i Statsradsberedningen, av forvaltningschefen samt av
rittschefen i Statsradsberedningen.

Forvaltningschefen ansvarar for Regeringskansliets Overgripande planering
samt for budget och uppféljning. Férvaltningschefen ansvarar ocksa for
administrativa fragor som ror flera departement eller flera kommittéer inom
olika departements verksamhetsomraden. Vidare ansvarar forvaltningschefen
tor arbetsgivarpolitiken 1 Regeringskansliet, utom nir det giller f6rdelningen
av arbetsmiljouppgifter. Forvaltningschefen far inom sitt ansvarsomrade ge
ut riktlinjer och rad.

Rittschefen i Statsradsberedningen ansvarar for samordning inom
Regeringskansliet i rittsliga och sprakliga fragor i syfte att uppna enhetlighet
och hog kvalitet i lagstiftning och forvaltning. Rattschefen far inom sitt
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ansvarsomrade ge ut handbo6cker, riktlinjer och rad. Sadant material kan

riktas dven till myndigheter under regeringen.

Organisation och férdelning av arbetet inom Regeringskansliet

Statsradsberedningen leder och samordnar arbetet i Regeringskansliet.
Forvaltningsavdelningen ger stod och service at departementen,
utrikesrepresentationen och kommittéerna i administrativa fragor. I
Forvaltningsavdelningen finns de myndighetsgemensamma funktionerna,
bland annat HR, arkiv och registratur, kommunikation och sikerhet.

Utrikesdepartementet och utrikesrepresentationen utgor tillsammans utrikes-
torvaltningen. Utrikesrepresentationen lyder under Regeringskansliet och
bestar bland annat av de svenska utlandsmyndigheterna (beskickningar,
delegationer vid internationella organisationer och karridrkonsulat).

Regeringen bestimmer genom férordningen med instruktion f6r Regerings-
kansliet vilka departement som ska finnas och hur regeringsirendena
tordelas mellan departementen. I bilagan till f6rordningen finns for varje
departement en lista 6ver de grupper av drenden och de myndigheter som
hor till departementet.

Regeringen beslutar om fordelningen av anslagsmedel mellan
departementen. Regeringen beslutar ocksa i andra 6vergripande fragor som
ror Regeringskansliet och som ar av sarskild vikt.

1.3 Regeringens styrande funktion

Regeringen kan utova sin styrande funktion pa flera olika sitt som framgar

nedan.

Normgivning

Regeringen har en omfattande normgivningskompetens. Med stéd av
bemyndiganden 1 grundlag och vanlig lag kan regeringen besluta om
férordningar pa ett stort antal omraden.

Regleringsbrev

Pa finansmaktens omrade beslutar regeringen med utgangspunkt i riksdagens
budgetbeslut om den nirmare anvindningen av statens medel. Detta sker
genom regleringsbrev.
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Regeringsuppdrag
Regeringen kan ge underordnade myndigheter sirskilda uppdrag att
genomfora vissa atgarder eller utreda olika fragor. Det kan till exempel

handla om att utreda konsekvenser av vissa atgirder, lagar och regler.

Utnamning

Arbetstagare vid forvaltningsmyndigheter som lyder under regeringen
anstalls av regeringen. Regeringen 6verlater dock ofta till respektive
forvaltningsmyndighet att besluta om anstallningar. Regeringen utnamner
domare och domstolschefer efter forslag fran Domarnimnden.

Forvaltningsbeslut

Pa forvaltningsomradet fungerar regeringen som instans for 6verklagande av
andra myndigheters beslut i vissa drenden. I vissa situationer kan regeringen
aven prova forvaltningsirenden som forsta instans.

Utrikespolitiken

Till regeringens uppgifter hor att svara for utrikespolitiken. Befogenheten att
triffa overenskommelser med andra stater och med mellanfolkliga
organisationer ligger hos regeringen. I vissa fall krivs dock riksdagens
godkiannande.

Forvaltning av statens tillgangar

Regeringen forvaltar statens tillgangar med bitrade av sina underlydande
myndigheter.

1.4 Regeringsdrenden

Det framgar i viss utstrickning direkt av regeringsformen vilka drenden som
ar regeringsiarenden. Det galler till exempel propositioner och skrivelser till
riksdagen, utfardandet av lagar, férordningar, beslut inom finansmaktens
omrade, internationella 6verenskommelser, nadedrenden och vissa dispens-
arenden. I ovrigt — och detta avser framst forvaltningsiarenden — f6ljer det av
vanliga lagar eller forfattningar att vissa typer av drenden ska avgoras av
regeringen.

En viktig uppgift for regeringen ir att ligga fram forslag till riksdagsbeslut
och att samtidigt ge riksdagen ett fullodigt beslutsunderlag. Genom sina
propositioner paverkar regeringen i stor utstrickning riksdagens arbete. I
fragor dar regeringen inte efterfragar niagot riksdagsbeslut men dir den anda

vill limna en redovisning for riksdagen kan regeringen 6verlimna en
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skrivelse till riksdagen. Riksdagens ledaméter har motionsritt pa bade
propositioner och skrivelser.

Ar 2021 var antalet regeringsirenden 5 313. Formellt avgérs nistan alla
regeringsirenden av regeringen som ett kollektiv. Undantag gors for
regeringsirenden som giller verkstillighet inom forsvarsmakten av
forfattningar eller sirskilda regeringsbeslut. Sadana drenden kan under vissa
forutsittningar avgoras av chefen for Forsvarsdepartementet. I begrinsad
omfattning, och dd med stod av sirskilda bemyndiganden, beslutar ett

statsrad 1 eget eller i Regeringskansliets namn.

Huvudregeln ar att varje departementschef ar foredragande i de regerings-
irenden som hor till hans eller hennes departement. Genom att stats-
ministern uppdrar at ett annat statsrad 4dn departementschefen att féredra ett
arende eller en grupp av drenden kan avsteg goras fran huvudregeln. Sadana
beslut om arbetsférdelningen inom regeringen kallas paragraf
5-férordnanden eftersom beslutet har sin grund i bestaimmelsen i

7 kap. 5 § regeringsformen.

Med uppgiften att foredra ett regeringsarende foljer ocksa ansvaret for
arendets beredning. Nir det giller regeringsirenden rérande anstillning och
16n f6r chefstjanstemin och vissa andra anstallningar 1 Regeringskansliet,
samt upphoérande av anstillning for statssekreterare och generaldirektorer 1
Regeringskansliet, ansvarar férvaltningschefen for beredningen, med
undantag for drenden som avser utrikesférvaltningen.

1.5 Regeringsdrendenas beredning

Olika beredningsformer inom Regeringskansliet

Regeringsbesluten bereds 1 det departement inom vars ansvarsomrade fragan
huvudsakligen hor. Regeringsirenden som faller inom flera departements
verksamhetsomraden ska beredas i samrad med 6vriga berérda statsrad.
Detta kallas gemensam beredning. En beredningsform som riktas till
samtliga departement ar delning. En annan beredningsform ér allmin
beredning, som ir ett ssmmantride déir samtliga statsrad som inte har
torhinder deltar.

Genom dessa beredningsformer far principen om kollektivt beslutsfattande
reellt innehall. For att beredningen ska 16pa smidigt krivs god planering. Det
kommer dock alltid att finnas drenden som man inte har kunnat planera f6r
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och som blir mycket bradskande. Regeringskansliet kan hantera sidana
situationer, men foérutsittningen for detta dr att det stora flertalet projekt och
arenden bereds med god tidsplanering. I Propositionshandboken finns ett
avsnitt om tidsplaneringen av propositionsarbetet.

Gemensam beredning

Regeringsirenden som faller inom flera departements verksamhetsomraden
ska beredas 1 samrad med 6vriga berérda statsrad. Om man i samradskretsen
har svart att komma 6verens leder det till fortsatta diskussioner mellan
departementen. Den gemensamma beredningen ir aldrig avslutad forrin alla
1 samradskretsen dr 6verens. Om enighet inte kan uppnas vid kontakter
mellan tjanstemin maste diskussionerna foras upp pa politisk niva. Det ar
darfor viktigt att sakerstilla att alla ber6rda tas med 1 beredningen s att det

inte kommer invindningar i ett senare skede som forsenar beslutsprocessen.

Aven sidant som inte ir regeringsirenden, men som ir ett uttryck for
regeringens gemensamma standpunkt, ska beredas gemensamt. Exempel pa
vad som ska gemensamberedas finns i Statsradsberedningens promemoria
Samradsformer i Regeringskansliet.

Politisk samordning

En sirskild samrddsform ir s.k. politisk samordning, som innebir att
Samordningskansliet i Statsradsberedningen samordnar de drenden som
politiskt binder regeringen. Mer information finns 1 promemorian Den

politiska samordningen.

Delning

Utkast till propositioner, lagradsremisser, férordningar, kommittédirektiv
samt skrivelser till riksdagen delas och granskas inom samtliga departement
innan texten far sin slutliga utformning. Detsamma giller nir regeringen ska
utfirda lagar som riksdagen har beslutat. Delningsférfarandet innebir att ett
utkast, som i princip ar fardigt, skickas till 6vriga departement enligt en
sarskild sindlista. Delning foregas normalt av gemensam beredning.
Mottagarna har en viss angiven tid, som huvudregel minst fem arbetsdagar,
pa sig att granska utkastet och limna synpunkter i sakligt eller formellt
hinseende.

Utkast till statsradens skriftliga svar pa skriftliga fraigor och interpellationer
fran riksdagsledaméter delas enligt sirskilda rutiner, vilka redovisas i
Statsradsberedningens promemoria Samradsformer i Regeringskansliet.
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Om det departement som har sant ut delningen inte anser sig kunna beakta
en delningssynpunkt, anmals detta till den som har limnat synpunkten. Om
stallningstagandet inte accepteras leder det till fortsatta diskussioner mellan
berérda departement.

Allman beredning

Vid allmin beredning har regeringen méjlighet att diskutera olika drenden,
men det fattas inte nagra formella beslut. Allmin beredning halls i regel varje
torsdag i anslutning till regeringssammantridet, men dr skild fran
regeringssammantradet. Den allmanna beredningen inleds ofta med en
redogorelse f6r det politiska och ekonomiska liget samt aktuella fragor.
Diirefter foredras de drenden som statsrad anmilt att de vill ta upp.

Det statsrad som vill ta upp ett drende ska anmala det 1 god tid till
statsministerns statssekreterare. Arendet forliggs sedan till en limplig dag
och en underrittelse gar ut till Gvriga statsrad och berérda chefer.

Foredragande vid allmin beredning ir antingen statsradet eller
statssekreteraren eller nagon annan hogre tjainsteman inom departementet.
En tjinsteman som ir féredragande limnar normalt sammantridesrummet
sedan han eller hon redogjort f6r drendet och svarat pa fragor.

Veckoberedning

Vid veckoberedningar foredras drenden for det ansvariga statsradet, bland
annat de drenden som planeras att tas upp till regeringssammantrade.
Statssekreteraren dr ofta narvarande vid veckoberedningarna, liksom
expeditionschefen och rittschefen. Foredragande vid veckoberedning kan
vara chefen for den enhet till vilken drendet hor eller en annan tjinsteman pa
enheten i nirvaro av enhetschefen.

Beredningen leder ofta till att ett eller flera drenden ska tas upp till beslut vid
det kommande regeringssammantradet.

1.6 Regeringsdrendenas avgorande

Regeringssammantraden

Beslut i regeringsirenden fattas vid regeringssammantriden. De ordinarie
regeringssammantridena dger rum pa torsdagsférmiddagar. Vid behov halls

extra regeringssammantrade.
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Infor ett regeringssammantride tar departementen fram
irendeforteckningar. Forteckningarna fungerar som dagordning.
Arendeforteckningarna infor ett ordinarie regeringssammantride publiceras
pa regeringens webbplats fore sammantridet. Arendeforteckningarna delas
in 1 tva serier, A och B. Serie B avser de delar av regeringsprotokollet som
bedoms innehalla hemliga uppgifter. Sjilva forteckningarna i serie B ar dock
inte hemliga, men publiceras inte pa regeringens webbplats.

Vissa exemplar av forteckningarna férses med beslutsmeningar, dvs. forslag
till beslut. Till regeringssammantridet har varje statsrad med sig en
forteckning med beslutsmeningar 6ver sina egna arenden.

Statsministern kallar 6vriga statsrad till regeringssammantridde och ar
ordférande vid sammantradet. Minst fem statsrad maste vara niarvarande for
att regeringen ska vara beslutfor (regeringssammantriden per telefon
torekommer inte). Infor varje ordinarie regeringssammantride ska statsrad
som inte kan delta i sammantriadet anmala detta till Statsradsberedningen
enligt sirskilda rutiner.

Statsministern kan utse en ersattare bland de ovriga statsraden. Om nigon
stallforetridare inte har utsetts eller om ocksa stillforetridaren har forhinder,
tullg6rs statsministerns uppgifter 1 stallet av den av de tjanstgérande
statsraden som har varit statsrad lingst tid. Om ett statsrad inte kan nirvara
vid ett regeringssammantride eller av nagot annat skal ar férhindrad att vid
ett regeringssammantride foredra arenden inom sitt ansvarsomrade ska de
drenden som hor till statsridets ansvarsomrade foredras av en ersittare, i
forsta hand enligt en 1 forvag bestamd lista (den s.k. ersittarlistan).

Vid regeringssammantridena gar de foredragande statsraden summariskt
igenom sina forteckningar i den ordning departementen ér upptagna i
torordningen med instruktion for Regeringskansliet. Normalt férekommer
ingen diskussion i de olika sakfragorna. I den man det funnits behov av
diskussion har dessa klarats av vid beredningar fére sammantridet.

Underskrift av beslut, expediering och protokollféring

Regler om beslut och protokoll hos regeringen finns i férordningen om
beslut och protokoll hos regeringen.

Regeringsbeslut som bara ror interna angelidgenheter inom Regeringskansliet
och kommittévisendet distribueras 1 form av protokollsutdrag som inte
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skrivs under. Ovriga regeringsbeslut ska expedieras. Mottagaren ska i och
med expedieringen fa ett underskrivet exemplar av beslutet eller en kopia av
ett underskrivet exemplar. Vissa beslut (bland annat propositioner och
utnamningar av myndighetschefer) skrivs under av ordféranden och
kontrasigneras av det statsrad som ir foredragande. Ovriga beslut skrivs
under av det féredragande statsradet och kontrasigneras av en tjansteman i
departementet.

Protokoll vid regeringssammantriden f6rs som huvudprotokoll och
underprotokoll. Huvudprotokollet innehaller uppgifter om nérvarande
statsrad, ordférande och protokollférare. I Gvrigt bestar huvudprotokollet av
de drendeforteckningar som avser det aktuella sammantridet.
Underprotokoll fors for varje departement. De innehaller regeringens beslut.
Detta innebar att det 4r i underprotokollen man kan hitta bland annat den
fullstindiga texten till regeringens beslut om lagradsremisser, propositioner
och kommittédirektiv. Dir tas ocksa regeringens férvaltningsbeslut och de
torfattningar som utfirdas av regeringen in.

Samtliga protokoll skrivs under av den tjansteman som ar protokollforare
vid sammantridet. Underprotokollen justeras av respektive foredragande
statsrad. Slutligen justerar ordféranden huvudprotokollet.

Information om regeringens beslut

Regeringens beslut blir offentliga nir de expedieras. Ibland kan det vara
limpligt att ge offentlighet 4t ett besluts sakliga innehall redan innan det har
expedierats, i flertalet fall dock inte innan de som frimst berdrs av beslutet ar
underrittade. Nir det giller propositioner ar det alltid riksdagen som forst
ska fa del av propositionen. Detsamma giller regeringens skrivelser till
riksdagen.

Pressekreterarna svarar ofta for att information ges om de viktigare
regeringsbesluten. Det sker bland annat genom pressmeddelanden och
presstraffar. Pressmeddelanden liggs ut pa regeringens webbplats och
skickas ocksa ut till ett stort antal prenumeranter som bestillt denna tjinst.
Presstriffar i Regeringskansliets presscenter filmas och sinds via webben
direkt och kan ocksa ofta ses i efterhand.
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1.7 EU-arbetet

Forhandlingsarbetet

Den politiska ledningen behover 16pande engagera sig i EU-arbetet.
Beslutsprocessen i EU kriaver god framforhallning. Ju tidigare man kommer
in 1 processen desto storre dr moéjligheten att paverka utfallet. Svenska
standpunkter méste dirfér beredas tidigt och normalt langt innan fragan star
pa Europeiska unionens rads (ministerradet) dagordning dvs. innan
kommissionen kan presentera ett slutligt forslag.

Ett aktivt deltagande 1 ministerradsmoten 1 Bryssel och Luxemburg, liksom i
de informella ministermd&tena, ingar i det politiska arbetet. Métesfrekvensen
varierar mellan olika polittkomraden men det normala ar ett till tre rads-
méten per halvir, med undantag f6r utrikes-, finans- och jordbruks-
ministrarna som har moten varje manad. Berorda statsrad ingar i minister-
radet men kan enligt praxis ersittas av statssekreterare. Om inte vare sig
statsrad eller statssekreterare kan delta, eller om de miste limna motet,
foretrads Sverige av ansvarig representant i Standiga representanternas
kommitté (Coreper).

En viktig del av statsradens EU-arbete ar att mota héga representanter for
EU-organen som ledaméter av EU-kommissionen och ledaméter i
Europaparlamentet. Det dr ocksa angeldget att knyta kontakter och skapa
nitverk med kollegor i andra europeiska huvudstider.

Beredning av EU-fragor

For att ta fram och bereda standpunkter i EU-fragor giller sirskilda krav.
Nirmare beskrivning av detta finns i EU-chefens riktlinjer 2022:1 samt i
EU-handboken. Varje statsrad och departement ansvarar inom sitt omrade

tor att dessa krav uppfylls.

I Regeringskansliet kan inrittas sirskilda berednings- och referensgrupper
tor EU-samrad mellan departement, myndigheter och intresseorganisationer.

Ansvarsférdelningen mellan riksdag och regering innebir att regeringen
ansvarar for att driva EU-forhandlingen och att riksdagen ska ha mojlighet
att effektivt paverka de standpunkter som regeringen féretrader. Regeringen
maste darfor forankra sina staindpunkter 1 riksdagen.
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Intor alla ministerrddsmoten ska ansvarigt statsrad nédrvara vid samrad med
EU-nimnden. Samradet omfattar inte bara stillningstaganden till beslut som
ska fattas utan ocksa andra standpunkter som regeringen ska fora fram i
forhandlingarna. I undantagsfall, om statsradet har forhinder eller om det
finns andra sdrskilda omstindigheter, kan statssekreteraren foretrida
regeringen. Vad EU-namnden uttrycker binder inte regeringen i formell
mening, men kan enligt konstitutionell praxis betraktas som ett slags mandat
som regeringen forutsitts ha mycket goda skl for att avvika ifran.

Vid sidan av samraden i EU-nimnden har regeringen en omfattande
skyldighet att — ocksa pa eget initiativ — informera riksdagen. Detta sker i
forsta hand genom ansvariga utskott som kan begira bade information och
6verlidggning i en sirskild fraga.

En nirmare beskrivning av forankringen i riksdagen finns i EU-chefens
riktlinjer 2022:1 samt i EU-handboken. Se ocksa avsnitt 2.5 om kontakterna
med riksdagen.

EU-samordningen

I Statsrdadsberedningen finns EU-chefen och Regeringskansliets
gemensamma funktion f6r samordning av EU-fragor.

EU-chefen ansvarar f6r den 6vergripande samordningen av EU-fragor inom
Regeringskansliet. EU-chefen far inom sitt ansvarsomrade ge ut handbocker,
riktlinjer och rad.

Utover overgripande EU-fragor och samordning, radgivning m.m. har EU-
samordningen ansvar for att I16pande se 6ver och utveckla arbetsformerna i
EU-arbetet. Den svarar ocksa for att ge instruktioner infér Coreper som
torbereder radsmotena. Vidare ansvarar EU-samordningen f6r Regerings-
kansliets overgripande kontakter med riksdagens sekretariat f6r EU-
samordning och riksdagens EU-nimnd.

1.8 Andra méten inom regeringen och Regeringskansliet

Regeringens lunch- och planeringsmoéten

De statsrad som har mojlighet méts traditionsenligt till lunch varje arbetsdag.
Dessa moten har stor betydelse f6r informationen statsraden emellan.

18 (101)



Regeringen samlas nagra ganger om aret till planeringsmoten. Dessa dger
vanligen rum utanfor Regeringskansliets lokaler, till exempel pa Harpsund.

Méten pa tjanstemannaniva

Statssekreterarna har aterkommande moten. De diskuterar da fragor av
gemensamt intresse. Motena leds av statsministerns statssekreterare.

Expeditionschefer, rittschefer och administrativa chefer har inom sina
respektive kretsar aterkommande méten for diskussion av gemensamma
fragor. Métena leds av rittschefen i Statsradsberedningen respektive
forvaltningschefen. Motsvarande moten halls dven inom andra typer av
chefskretsar.

1.9 Utredningsarbete

Regeringskansliets arbete med att skriva propositioner féregas ofta av ett
arbete som utférs inom en utredning (kommitté eller en sarskild utredare).
Kommittévisendet dr en viktig resurs i regeringens arbete med att forbereda
storre fragor. Det forekommer ocksa att utredningsarbete sker inom
Regeringskansliet.

Det ar viktigt att valja ritt form for ett utredningsarbete. Till stod 1 besluts-
fattandet finns handb&cker och rekommendationer utfirdade av Statsrads-
beredningen. Expeditionscheferna och rittscheferna kan ocksa ge rad i
sidana frigor. Arenden om tillsittande av kommittéer och sirskilda utredare
samt om andra uppdrag bereds med Granskningskansliet 1 Statsrads-
beredningen.

Kommittéerna och de sirskilda utredarna ingér inte i Regeringskansliet och
beslutar sjalvstindigt inom ramen for sina uppdrag. Saval kommittéerna som
de sirskilda utredarna ir fristiende myndigheter under regeringen.

Regeringskansliet faststiller dock kommittéernas och de sirskilda utredarnas
budget och beslutar om vissa andra administrativa fragor.

1.10 Medbestammande vid beredningen av vissa regeringsdrenden

Vid beredning av regeringsirenden, som kan beréra statliga myndigheters
anstallda, ska vissa former av medbestimmande tillimpas. Dessa former
regleras i ett sarskilt kollektivavtal (MBA-R).
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MBA-R reglerar ordningen for samverkan mellan Regeringskansliet och
huvudorganisationerna pa det statliga avtalsomradet i fragor som omfattas av
lagen om medbestimmande 1 arbetslivet (MBL) och som r6r arbetstagare
hos de statliga myndigheterna. Avtalet galler aven regeringsirenden som
enbart beror arbetstagare inom Regeringskansliet.

Staten som arbetsgivare — normalt féretradd av departementet — ska enligt
MBA-R pi eget initiativ och efter eget bestimmande samverka med de
centrala arbetstagarorganisationerna pa statens omrade.

Samverkan sker genom information eller 6verlaggning. Information ges 1
regel genom att skriftligt material limnas 6ver, normalt i samband med
delningen. Organisationerna far limna synpunkter inom fem arbetsdagar.
Avtalet innebdr ingen begransning av organisationernas mojlighet att sjalva
ta kontakt med departementen. Regeringskansliets riktlinjer f6r

tillimpningen av avtalet m.m. finns pa Klaranitet.
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2. Regeringens forhallande till andra offentliga organ

I detta avsnitt redogors oversiktligt for regeringens forhallande till andra
offentliga organ, sisom myndigheter och riksdag.

2.1 Konstitutionella utgangspunkter

Av regeringsformen framgar bland annat att all offentlig makt i Sverige utgar
fran folket och att denna makt utévas under lagarna samt att riksdagen ar
folkets frimsta foretradare. Detta ger uttryck for att Sveriges demokratiska
statsskick vilar pa folksuverinitet och for att Sverige dr en rittsstat.

Regeringen ska med ansvar infor riksdagen styra riket. Det innebdr bland
annat att regeringen ska leda statsforvaltningen.

I regeringsformen foreskrivs att domstolar samt forvaltningsmyndigheter
och andra som fullgor offentliga forvaltningsuppgifter i sin verksamhet ska
beakta allas likhet infor lagen samt iaktta saklighet och opartiskhet. Detta
innebdr bland annat att lika fall ska behandlas lika.

Remissbehandling

Vid beredningen av regeringsarenden ska behévliga upplysningar och
yttranden inhdmtas fran berérda myndigheter. Upplysningar och yttranden
ska ocksd i den omfattning som behévs inhimtas fran kommuner. Aven
sammanslutningar och enskilda ska i den omfattning som behovs ges
mojlighet att yttra sig. Detta brukar kallas f6r beredningskravet och
tillgodoses 1 regel genom remissbehandling. Nar ett utredningsbetinkande
skickas pa remiss bor remisstiden som huvudregel inte sittas kortare dn tre

maénader.

Internationella forhallanden

Av regeringsformen foljer att statliga myndigheter 4r skyldiga att underratta
utrikesministern nér en fraga som dr av betydelse f6r forhallandet till en
annan stat eller till en mellanfolklig organisation kommer upp.

Domstolarnas oberoende

Ingen myndighet, inte heller riksdagen, far bestimma hur en domstol ska
déma i det enskilda fallet eller hur en domstol 1 Gvrigt ska tillimpa en
rittsregel 1 ett sirskilt fall. Ingen annan myndighet far heller bestimma hur
démande uppgifter ska férdelas mellan enskilda domare. Dessa stadganden 1
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regeringsformen ger uttryck f6r domstolarnas oberoende och dess
sjalvstindighet i den rittskipande verksamheten.

Forvaltningsmyndigheternas lydnadsplikt

Under regeringen lyder Justitickanslern och andra statliga
torvaltningsmyndigheter, som inte enligt regeringsformen eller nagon annan
lag dr myndigheter under riksdagen. Myndigheter i kommuner och regioner
lyder inte under regeringen.

Det dr regeringen som kollektiv som styr myndigheterna. Ett enskilt statsrad
har ingen direktivritt gentemot myndigheterna. Direktiv fran regeringen ska
riktas till myndigheten som sadan och inte till nagon anstilld vid
myndigheten. Utéver den formella styrningen av myndigheterna har
regeringen, statsrad och anstillda i Regeringskansliet dven informella
kontakter med myndigheterna, se avsnitt 2.2.

2.2 Regeringens styrning av myndigheterna

Regeringen och forvaltningsmyndigheterna ar skilda at savil organisatoriskt
som 1 fraga om beslutskompetens och ansvar. En departementschef ar inte
chef f6r en myndighetshierarki dir det egna departementet utgor toppen.
Befogenheten att styra forvaltningen ligger 1 stillet hos regeringen som
kollektiv. I manga andra linder utgor forvaltningsmyndigheterna en del av

departementen.

Organisering av den statliga verksamheten

Regeringen beslutar om hur statlig verksamhet ska organiseras, dvs. om
verksamheten ska organiseras i myndighetsform, bolagsform eller i nigon
annan form. Myndigheterna far i allminhet sjilva bestimma sin egen
narmare organisation.

Myndigheternas ledningsform

Regeringen bestimmer i vilken form en myndighet ska ledas. En myndighet
kan ledas av en myndighetschef (enradighetsmyndighet), av en styrelse
(styrelsemyndighet) eller av en nimnd (ndmndmyndighet). Verksamhetens
art och politiska prioriteringar boér vara utgangspunkten f6r valet av
myndighetens ledningsform. Regler om detta finns i myndighets-
torordningen. Inom Regeringskansliet har det tagits fram en vigledning som
stod vid valet av en myndighets ledningsform.
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Anstallining av myndighetschefer

Anstillning av myndighetschefer dr ett viktigt led i regeringens styrning av
statsforvaltningen. Det ingar i Regeringskansliets uppgifter att

e o6verblicka chefskompetensen hos myndigheterna under regeringen

e bevaka pensionsavgangar och vakanser for chefsposterna

¢ samordna anstéllningsvillkoren for cheferna

e ta fram skriftliga kravprofiler, baserade pa myndigheternas nuvarande
och kommande verksamhet, innan s6kandet efter kandidater borjar.

Rekryteringen av myndighetschefer sker normalt efter annonsering. For att
ta fler att anmala sitt intresse finns det regler om att kandidaters identitet i
vissa fall skyddas av sekretess. Vissa myndighetschefer, sisom domstols-
chefer och rektorer vid hogskolor och universitet, rekryteras enligt sarskilda
rutiner.

Myndigheternas instruktioner

Regeringen beslutar om férordningar med instruktioner f6r de myndigheter
som lyder under regeringen. Dessa férordningar anger bland annat
myndighetens ansvarsomrade, uppgifter, ledningsform och andra specifika
torhallanden f6r myndigheten.

Statens budget och regleringsbrev

Pa finansmaktens omrade beslutar regeringen med utgangspunkt i riksdagens
budgetbeslut om den nirmare anvindningen av statens medel. Detta sker
genom regleringsbrev.

Sarskilda regeringsuppdrag

Regeringen kan nar som helst under aret besluta om ytterligare uppdrag till
en myndighet, till exempel att lita en myndighet utreda en viss fraga.

Informella kontakter

Det som regleras i regeringsformen ar formella beslut av regeringen.
Regeringen, statsraden och anstallda i Regeringskansliet kan ocksa ha
informella kontakter med myndigheterna och deras féretridare.

Kontakterna mellan Regeringskansliet och andra myndigheter ar viktiga
inslag i en effektiv forvaltning och bor syfta till informations- och
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kunskapsutbyte samt fortydliganden av regeringens styrning. Det halls till
exempel arliga myndighetsdialoger med ledningen f6r myndigheterna.

Uppféljning och utvardering

Regeringens kontroll av de statliga myndigheterna sker genom uppfoljning
och utvirdering. Myndighetens ledning ansvarar enligt myndighets-
torordningen infor regeringen for verksamheten och ska se till att den
bedrivs effektivt och enligt gillande ritt. Ledningen ska sakerstalla att det vid
myndigheten finns en god intern styrning och kontroll. Myndighetens
ledning limnar drligen till regeringen en arsredovisning som omfattar
myndighetens totala verksamhet. Dessutom limnar myndigheten arligen ett
budgetunderlag som ska innehélla myndighetens forslag till finansiering av
verksamheten de tre nirmast foljande budgetaren. Arsredovisningarna utgor
regeringens viktigaste underlag f6r den resultatredovisning som regeringen
limnar till riksdagen i arsredovisningen for staten och 1 budgetpropositionen.

Tillsyn och revision

Ut6ver den uppfoljning och utvirdering av verksamheten som fortlépande
bedrivs inom Regeringskansliet utovas for regeringen tillsyn av
Justitiekanslern (JK). JK har tillsyn 6ver att de som bedriver offentlig
verksambhet foljer lagar och andra forfattningar samt i 6vrigt fullgor sina
skyldigheter. Det finns dven andra myndigheter som utévar tillsyn f6r
regeringen inom sarskilt angivna omraden.

Riksdagen gor revision och utévar tillsyn genom Riksrevisionen och
Riksdagens ombudsmin (JO).

2.3 Begransning av regeringens styrning av
forvaltningsmyndigheterna

Regeringens rtt att ge direktiv till sina underordnade forvaltnings-
myndigheter begransas pa tva sitt.

Legalitetsprincipen

Av legalitetsprincipen foljer att regeringen inte far ge direktiv till
myndigheterna 1 strid med gillande ritt. Regeringen har dock méjlighet att 1
vissa fall medge undantag fran féreskrifter i forordningar och fran
bestimmelser som meddelats med stéd av beslut av regeringen.
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Beslut i enskilda arenden

Av regeringsformen framgar att ingen myndighet, inte heller riksdagen eller
en kommuns beslutande organ, far bestimma hur en férvaltningsmyndighet
1 ett sirskilt fall ska besluta i ett drende som r6r myndighetsutévning mot en
enskild eller mot en kommun eller som ror tillimpningen av lag. Diremot ar
det tillatet for regeringen att ge direktiv till myndigheter om faktiskt
handlande. Atgirder av typen kéra sparvagn, hamta sopor och undervisa ar
exempel pa faktiskt handlande.

Myndighetsutdvning

Forbudet mot att ge direktiv till myndigheterna giller sadana drenden som
ror myndighetsutovning mot en enskild eller mot en kommun. En allmin
definition av myndighetsutévning har varit “utévning av befogenhet att f6r
enskild bestimma om férman, rittighet, skyldighet, disciplinir bestraffning
eller annat jamforbart forhallande”.

Karaktiristiskt for myndighetsutévning dr att den enskilde befinner sig i ett
slags beroendeférhallande till myndigheten. I fraiga om gynnande beslut pa sa
sitt att han eller hon maste vinda sig till myndigheten f6r att fa en viss
férman och att myndighetens tillimpning av de foreskrifter som giller pa
omradet far avgorande betydelse f6r den enskilde.

Utanfor begreppet myndighetsutévning faller drenden som galler
affirsverksamhet, egendomsforvaltning och andra privatrittsliga
mellanhavanden. Utanf6r begreppet myndighetsutovning faller ocksa att
limna rad, upplysningar och andra besked som inte ar bindande.

Tillampning av lag

Detta uttryck omfattar inte bara drenden dir en lag som ar beslutad av
riksdagen tillimpas utan ocksd drenden om tillimpningen av regeringens eller
underordnade myndigheters verkstillighetsforeskrifter till lagar. Det ar
viktigt att notera att foérbudet r6r tillimpningen av existerande lagar och
foreskrifter, till skillnad fran regeringens majligheter att till exempel besluta
om en ny férordning.

2.4 Kommunal sjalvstyrelse

Av regeringsformen framgar att det finns kommuner pa lokal och regional
niva och att det f6r den offentliga f6érvaltningen finns statliga och
kommunala férvaltningsmyndigheter.
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Kommunerna skoter lokala och regionala angeligenheter av allmint intresse
pa den kommunala sjilvstyrelsens grund. Pa samma grund skoter
kommunerna dven Ovriga angeligenheter som bestims 1 lag.

2.5 Kontakter med riksdagen

Regeringens kontakter med riksdagen regleras 1 regeringsformen och
riksdagsordningen nir det giller avlimnandet av propositioner och
skrivelser, besvarandet av interpellationer och fragor samt limnandet av
muntliga meddelanden. Ett sarskilt muntligt meddelande ér regerings-
torklaringen, andra dr den utrikespolitiska deklaration som inleder
utrikesdebatten och EU-deklarationen som ligger till grund f6r en EU-
politisk partiledardebatt. Muntliga meddelanden kan ocksa limnas vid
informationsstunder i kammaren.

Regeringen ska ocksa fortlopande informera riksdagen om vad som sker
inom ramen for samarbetet 1 EU och 6verligga med utskotten i de fragor
om arbetet i EU som utskotten bestimmer. Se mer om samradet med
riksdagens EU-ndmnd i avsnitt 1.7.

Det finns dven sirskilda regler om regeringens skyldighet att 6verldgga med
Utrikesndmnden. Regeringen ska i alla utrikesirenden av storre vikt
overlagga med naimnden fore avgorandet, om det kan ske.

Det ar viktigt att etablera goda rutiner f6r informationsutbyte mellan
departement och utskottskansli.

Regeringen ar skyldig att pa begiran av ett riksdagsutskott limna utskottet
upplysningar och avge yttranden om arbetet inom EU och de gransknings-
rapporter 6ver effektivitetsrevisionen som riksrevisorerna har 6verlimnat till
riksdagen. For regeringens skyldigheter gentemot riksdagen 1 EU-fragor, se
dven 7 och 9 kap. riksdagsordningen.

De nirmare formerna for kontakter mellan foretradare for regeringen och
parti- eller utskottsgrupper ar oreglerade.

Information eller forslag till atgarder som riksdagen har begart i
riksdagsskrivelser kan endast limnas av regeringen i propositioner eller
skrivelser eller av statsrad i muntliga meddelanden.
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2.6 Riksdagens parlamentariska kontrollmedel

Riksdagens kontrollmakt utévas genom bland annat konstitutionsutskottets
granskning samt interpellationer och fragor till statsrad.

Konstitutionsutskottets granskning

Konstitutionsutskottet ska granska statsridens tjansteutévning och
regeringsirendenas handlagening. Savil statsradens handlande som deras
underlitenhet att handla omfattas av konstitutionsutskottets granskning.
Granskningen redovisas i betinkanden, normalt tvd ganger per ar.

Interpellationer och fragor till statsrad

En riksdagsledamot far framstilla interpellationer och fragor till ett statsrad 1
angelidgenheter som ror statsradets tjansteutévning, i enlighet med de
nirmare bestimmelser som meddelas 1 riksdagsordningen.

En interpellation limnas skriftligt till statsradet som inom tva veckor ska
besvara interpellationen muntligt i riksdagens kammare. I samband med att
interpellationen besvaras kan statsriadet, interpellanten och andra talare delta
1 en interpellationsdebatt.

En fraga till ett statsrad kan stallas skriftligt eller muntligt. En skriftlig fraga
som ges in senast en torsdag kl. 10.00 besvaras senast kl. 12.00 f6ljande
onsdag. Muntliga fragor stills vid en fragestund i riksdagens kammare och
besvaras omedelbart av statsradet.

Skyldigheten att besvara en interpellation ir inte lagreglerad, men
konstitutionsutskottet har uttalat att ett statsrad endast 1 undantagsfall och
om synnerliga skal féreligger bér kunna avsta fran att besvara en

interpellation.
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3. Statens budget och budgetbesluten

Statens budget och de beslut som riksdagen fattar om den ar centrala for att
regeringen ska kunna genomféra sin politik. I det f6ljande limnas en kort
redovisning av de regler och ramar som styr regeringens och riksdagens
arbete med statens budget.

3.1 Finansmakten

Finansmakten dr en sammanfattande beteckning for ritten att besluta om
statens inkomster och utgifter och férfoga 6ver statens tillgangar. Den ritten
intar en central plats bland statens huvudsakliga uppgifter och regleras i

9 kap. regeringsformen.

Av regeringsformen framgar att det r riksdagen som beslutar om
skatteregler och bestimmer hur statens medel ska anvindas. Riksdagen
beslutar en budget f6r det foljande budgetaret. Det innebar bland annat att
riksdagen beslutar om en beridkning av statens inkomster och om anslag f6r
bestimda dndamal. Till grund f6r beslutet ligger den budgetproposition som
regeringen ska lamna till riksdagen. Initiativ om beslut 1 budgetfragor kan
ocksa undantagsvis komma fran riksdagsledaméter genom motioner eller

utskottsinitiativ.

Det ar regeringen som forvaltar och férfogar Gver statens tillgangar. I detta
ligger en stor del av regeringens moijligheter att styra statsforvaltningen.
Regeringen far dock inte anvinda anslag och inkomster pa nagot annat sitt
an riksdagen har beslutat. Regeringen behéver inte anvinda de anvisade
anslagen utan kan — under parlamentariskt ansvar — avgora om riksdagens
anslagsbeslut ska verkstillas. Ataganden mot enskilda maste dock alltid
uppfyllas.

Aven riksdagsordningen innehiller bestimmelser som styr budgetprocessen.
Bestimmelserna handlar bland annat om budgetarets forlagening och
tidpunkten for nir budgetpropositionen och den ekonomiska
varpropositionen ska limnas. Vidare anges i riksdagsordningen vad
budgetpropositionen ska innehalla samt hur riksdagens beredning av, och
beslut om, budgeten ska ga till.

I budgetlagen finns ytterligare bestimmelser om regeringens befogenheter
och skyldigheter i friga om budgeten.
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3.2 Finanspolitiskt ramverk

Det finanspolitiska ramverket skapar forutsattningar att nd de overgripande
malen for finanspolitiken pa ett sitt som sikerstiller att de offentliga
finanserna ar langsiktigt hallbara. Ramverket omfattar ett antal mal och
principer. Vissa regleras i lag medan andra utgar fran den praxis som gradvis
utvecklats sedan den statsfinansiella krisen pa 1990-talet.

Ramverket omfattar bland annat de budgetpolitiska malen: 6verskottsmalet,
utgiftstaket och det kommunala balanskravet. Tillsammans med en stram
statlig budgetprocess, extern uppféljning och transparens utgor malen de
centrala delarna i det finanspolitiska ramverket. I regeringens skrivelse
Ramverket for finanspolitiken beskrivs de olika delarna i ramverket.

Overskottsmalet

Budgetlagen anger att regeringen ska limna forslag till 6verskottsmal.
Regeringen ska ocksa f6lja upp hur malet uppnas. Malet ar att den offentliga
sektorns finansiella sparande, inkomster minus utgifter, frin och med 2019
ska motsvara en tredjedels procent av BNP 6ver en konjunkturcykel. Den
offentliga sektorn inkluderar staten, den kommunala sektorn och det
offentliga dlderspensionssystemet.

Overskottsmalet kompletteras frin och med 2019 av ett skuldankare f6r den
offentliga sektorns bruttoskuld. Skuldankaret ér ett riktmirke f6r skuldens
storlek i forhallande till BNP och innebir att skulden bor vara runt 35
procent av BNP.

Utgiftstaket

Det dr enligt budgetlagen obligatoriskt fOr regeringen att foresla ett utgiftstak
tor staten for det tredje tillkommande aret, alltsa det andra dret efter
budgetaret. Forslaget 1imnas i budgetpropositionen. Det dr riksdagen som
beslutar om utgiftstaket. Utgiftstaket 4r nominellt, dvs. angivet i kronor och
oberoende av inflationen, flerarigt och omfattar statens utgifter inklusive
alderspensionssystemet men exklusive utgifter for statsskuldsrantan.

Det kommunala balanskravet

Balanskravet regleras 1 kommunallagen som anger att varje kommun och
region ska budgetera for ett resultat i balans, om det inte finns synnerliga skil
tor tillfilliga underskott. Kommunerna och regionerna ska dven ha en god
ekonomisk hushallning i sin verksamhet.
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En stram budgetprocess

En vilordnad och stram budgetprocess ir av central betydelse for att na de
budgetpolitiska malen. Det innebir bland annat att statens budget ska vara
transparent och fullstindig. Den ska omfatta alla inkomster och utgifter samt
andra betalningar som paverkar statens lanebehov. Vidare dr huvudprincipen
att utgifter ska redovisas pa anslag pa budgetens utgiftssida och inkomster pa
inkomsttitlar pa budgetens inkomstsida. Budgetpropositionen ska ocksa vara
heltickande i den meningen att alla lagférslag och andra férslag som ligger
till grund for forindringar i statens budget ska vara val beskrivna och sa langt
det dr mojligt presenteras i eller i samband med budgetpropositionen.

3.3 Budgetarbetet i Regeringskansliet

Budgetpropositionen beslutas av regeringen i mitten av september och ska
limnas till riksdagen senast den 20 september. Under valar far
budgetpropositionen limnas nagot senare, dock senast den 15 november.
Finansdepartementet har en sammanhallande roll och ansvar f6r
budgetarbetet 1 Regeringskansliet.

Regeringens arbete med budgetpropositionen pabérjas vanligen nastan ett ar
innan den ska limnas till riksdagen. I december har regeringen en initial
diskussion om inriktning och prioriteringar f6r det fortsatta arbetet med den
kommande budgetpropositionen. Under aret gors lopande nya bedémningar
av det ekonomiska ldget 1 Sverige och virlden. Utifrin dessa beriknas de
offentliga finanserna for tre ar framat i tiden. Prognoserna har stor betydelse
tor utformningen av budgetpropositionen eftersom de visar om atgarder
maste vidtas for att klara 6verskottsmalet eller utgiftstaket.

Senast den 15 april ska regeringen limna en ekonomisk varproposition till
riksdagen. I den ekonomiska varpropositionen limnar regeringen forslag till
riktlinjer f6r den ekonomiska politiken och budgetpolitiken. Utgangspunkten

ar att inga reformer aviseras i varpropositionen.

I borjan av maj limnar departementen sina forslag till reformer, det s.k.
ramberedningsunderlaget, till Finansdepartementet. Alla forslag med
budgetkonsekvenser ska behandlas i ramberedningen for att fa ett samlat
prioriteringstillfille. Fram till sommaren fors sedan diskussioner mellan
Finansdepartementet och respektive departement utifrin ramberednings-
underlaget. Ramberedningen avslutas 1 mitten av juni.
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I augusti aterupptas budgetarbetet och budgetférhandlingarna avslutas. Aven
torindringar i det ekonomiska liget i Sverige och virlden kan paverka
budgetarbetets slutskede. I slutet av augusti ska samforstand inom
regeringen rada om budgetforslaget. Det s.k. tabellverket — en uppstillning
av alla inkomster och utgifter i statens budget — ldses da och beloppen i
budgetforslaget faststalls. Direfter kan dndringar i tabellverket inte goras.
Sedan aterstar beredningen av texterna i budgetpropositionen och
regeringens beslut innan en firdig budgetproposition kan limnas till
riksdagen.

Efter att budgetpropositionen har limnats till riksdagen far regeringen
endast limna en proposition om statens inkomster eller utgifter for det
nirmast f6ljande budgetiret om den anser att det finns synnerliga
ekonomisk-politiska skal.

3.4 Riksdagens behandling av budgetpropositionen

I riksdagen behandlas budgetpropositionen i tva steg, den s.k. rambesluts-
processen. Det innebir i korthet att riksdagen férst genom ett enda beslut
faststiller

* en berikning av inkomsterna 1 statens budget

* utgiftsramar fOr varje utgiftsomrade for det kommande budgetaret

* nivan pa utgiftstaket for det tredje tillkommande budgetaret

e preliminira utgiftsramar for de kommande tva aren efter budgetaret.

De lagférslag som ligger till grund f6r inkomstberikningen beslutas ocksa i
detta steg. Beslutet bereds av finansutskottet och behandlas i kammaren 1
slutet av november. Direfter fortsitter beredningen av budgetforslaget inom
riksdagen i de olika utskotten, fordelat pa 27 utgiftsomraden.

Anslagen faststills genom ett enda beslut per utgiftsomrade. Utgiftsramen
som riksdagen beslutat f6r respektive utgiftsomrade far i detta skede inte
overskridas, men riksdagen kan vilja att omférdela medel mellan anslagen
inom ett utgiftsomrade 1 férhallande till regeringens forslag eller att inte
tordela alla medel pa anslag. Riksdagen fattar dessa beslut fran slutet av
november till sista veckan fore jul.

Riksdagen har genom lag beslutat att budgetens utgiftssida ska vara uppdelad
pa 27 utgiftsomraden, som 1 stort dr anpassade till riksdagens utskotts-
indelning. Vissa utskott ansvarar for flera utgiftsomraden, men inget
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utgiftsomrade dr uppdelat pa flera utskott. Utgiftsomradena och de

beredande utskotten framgar av f6ljande uppstillning.
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13
14
15
16
17
18

19
20
21
22
23
24
25
26
27

Rikets styrelse, KU

Samhillsekonomi och finansférvaltning, FiU
Skatt, tull och exekution, SkU
Rittsvisendet, JuU

Internationell samverkan, UU

Forsvar och sambhillets krisberedskap, F6U
Internationellt bistand, UU

Migration, SfU

Hilsovard, sjukvard och social omsorg, SoU

Ekonomisk trygghet vid sjukdom och
funktionsnedsittning, SfU

Ekonomisk trygghet vid alderdom, SfU

Ekonomisk trygghet f6r familjer och barn, SfU
Jamstilldhet och nyanlinda invandrares etablering, AU
Arbetsmarknad och arbetsliv, AU

Studiestod, UbU

Utbildning och universitetsforskning, UbU

Kultur, medier, trossamfund och fritid, KrU

Sambhillsplanering, bostadsforsorjning och byggande samt
konsumentpolitik, CU

Regional utveckling, NU

Allmin milj6- och naturvard, MJU

Energi, NU

Kommunikationer, TU

Areella niringar, landsbygd och livsmedel, MJU
Niringsliv, NU

Allminna bidrag till kommuner, FiU
Statsskuldstrintor m.m., FiU

Avgiften till Europeiska unionen, FiU
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3.5 Att genomfora budgetbesluten

Nir riksdagen har fattat beslut med anledning av budgetpropositionen ska
regeringen besluta om myndigheternas regleringsbrev f6r samtliga anslag och
ovriga finansiella befogenheter. Genom regleringsbreven delegerar
regeringen hela eller delar av de finansiella befogenheter som riksdagen gett
regeringen vidare till myndigheterna. Anslagen bryts ned i anslagsposter och
olika villkor f6r deras anvandning kan anges. I regleringsbreven preciserar
regeringen vid behov dven sin styrning i form av mal, dterrapporteringskrav
och uppdrag. Tiden mellan riksdagens budgetbeslut i december och
regleringsbrevens utfirdande ir kort och arbetet med regleringsbreven
bedrivs dirfor parallellt med riksdagsbehandlingen for att regleringsbreven
ska kunna beslutas fére budgetarets borjan. Regleringsbreven kan dndras

under dret genom s.k. dndringsbrev.
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4. Lagar och andra rattsregler

Lagar och andra rittsregler dr viktiga medel for att styra manniskors
handlande och na politiska mal. For att reglerna ska fa den effekt som ar
avsedd och inte fa o6nskade konsekvenser maste de vara grundligt
térberedda och noga analyserade. I det hir kapitlet ges en kortfattad
beskrivning av lagstiftningsarbetet.

Lagstiftningsarbetets olika faser

Nedanstiaende atta punkter sammanfattar de olika faserna i ett lagstiftnings-
arende. Alla faser 1 arbetet ar viktiga for att lagstiftningen ska fylla sitt syfte
och for varje fas finns det en rad faktorer som paverkar lagstiftningens
andamalsenlighet och genomslag.

e Planera for en férindring.

e Ta fram utredningsdirektiv.

¢ Utredningens arbete.

*  Remissbehandling.

e Lagradsbehandling.

*  Proposition.

*  Riksdagens behandling av regeringens forslag.
e Lag utfirdas och kungors.

Pa Klaranitet finns information och linkar till handbécker och riktlinjer till
stod for departementens arbete med lagar och andra rittsregler.
Dokumenten reglerar eller beskriver de olika momenten i férfattningsarbetet
och innehiller ocksa information bland annat om regelgivningens olika
nivaer enligt regeringsformens bestimmelser om lagar och andra foreskrifter.
Information om lagstiftningsprocessen finns dven pa regeringens webbplats.

Planera for en férandring

Lagstiftningsarbetet ar tidskrdvande och kriver noggrann planering. Har
sammanfattas vad som dr viktigt inledningsvis nar man vill genomféra en
térandring.

* Rittschefen medverkar med analys och bedomning av vilka
lagstiftnings- och beredningsatgirder som férandringen kraver och hur
ling tid dessa atgirder tar.

e Planeringen samordnas nir det beh6vs med beslutsprocessen i EU.

e Nirliggande lagstiftningsfrigor behandlas i ett sammanhang.
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*  Regelgivning pa olika nivaer (lagar beslutade av riksdagen, férordningar
beslutade av regeringen och foreskrifter beslutade av myndigheter)
planeras 1 ett ssmmanhang och samordnas.

e Alla ber6rda departement deltar i beredningen redan pa planerings-
stadiet.

e Tidsplaner gors detaljerade och har inbyggda sikerhetsmarginaler f6r
oforutsedda komplikationer.

*  Forcerad beredning anvinds bara i rena undantagsfall.

Ta fram utredningsdirektiv

Kommittédirektiv dr regeringens uppdrag till en kommitté eller sirskild
utredare att ta fram forslag till reformer. Uppdrag kan ocksa ges péa andra
sitt, till exempel av ett statsrad (s.k. bokstavsuppdrag). Nar utrednings-
direktiv ska tas fram och en utredning tillsittas ar det viktigt att tinka pa
toljande:

e Val av utredningsform (kommitté, sirskild utredare, myndighets-
uppdrag, arbetsgrupp i Regeringskansliet, utredning i departementets
linjeorganisation eller bokstavsutredare).

e Tydlig utformning av direktiven med uppdraget i fokus for att skapa
bittre forutsittningar att fa ett betinkande som motsvarar regeringens
intentioner och behov av beslutsunderlag.

*  Direktiven ska tydligt ange om forfattningsforslag ska tas fram.

e  Behovet av andra konsekvensbeskrivningar 4n de som framgar av
kommittéférordningen ska Gvervigas.

¢ Utredningstiden ska vara realistisk.

¢ Utredningens bemanning (férordna ordférande och andra ledaméter,
utse experter och sakkunniga).

Utredningens arbete

Utredningen ska géra upp en arbetsplan och limna ett budgetforslag till
departementet. En utredning som tillsatts genom kommittédirektiv redovisar
sitt uppdrag i ett betinkande som 6verlimnas till det ansvariga statsradet.

Remissbehandling

Det ir beredningskravet i regeringsformen som styr behovet av remiss-
behandling. Det innebir att man vid beredningen av ett regeringsirende ska
inhimta behovliga upplysningar och yttranden fran de myndigheter som
berors. Upplysningar och yttranden ska ocksa i den omfattning som behévs

inhimtas frin kommuner. Aven sammanslutningar och enskilda ska f4
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tillfdlle att yttra sig. Beredningskravet ar alltsa mer an en formsak. Tiden for
remissbehandlingen bér som huvudregel inte vara kortare dn tre manader.

Lagradsbehandling

En proposition som innehaller lagforslag behéver oftast foregas av en remiss
till Lagradet. Lagradet bestir av domare fran Hégsta domstolen och Hogsta
torvaltningsdomstolen och deras granskning omfattar bland annat férslagets
grundlagsenlighet och dndamalsenlighet. Det ar regeringen som utifran
bestimmelserna 1 regeringsformen fattar det formella beslutet om att
inhdmta Lagradets yttrande. Det remitterade lagforslaget (lagradsremissen)
foredras i Lagradet av en tjansteman fran Regeringskansliet. Lagradets
synpunkter resulterar i ett skriftligt yttrande. Lagradsbehandlingen kan inte
ersatta remissbehandling eller nagon annan beredning.

Proposition

En proposition ir regeringens forslag till riksdagen och den skiljer sig
normalt inte mycket fran lagradsremissen. Propositionen innehaller, f6rutom
torslag till riksdagsbeslut (s.k. klimmar), bland annat underlag till forslaget
och en redogérelse for arendet och dess beredning. I arbetet med
propositionen ir det viktigt att utforma klimmar och s.k. rutor (samman-
fattningar av regeringens forslag) sa att onodiga riksdagsbindningar undviks.
Remissinstansernas och Lagradets synpunkter ska redovisas och bemétas i
propositionen. Inriktningen bor vara att sa langt det ar mojligt folja
Lagradets synpunkter. Om Lagradets synpunkter inte foljs bor skilen for
detta redovisas. Hur texten dr utformad sprakligt, redaktionellt och
typografiskt dar betydelsefullt.

Riksdagens behandling av regeringens férslag

Nir regeringen har beslutat om en proposition 6verlimnas den till riksdagen.
Berort utskott bereder regeringens forslag och limnar ett betinkande till
kammaren. Kammaren voterar och beslutar om utskottets forslag till
riksdagsbeslut ska bifallas eller inte. Kammarens beslut framgar av en
riksdagens skrivelse som 6verlimnas till regeringen.

Lag utfardas och kungors

Regeringen utfirdar bade lagar och férordningar. Att en lag utfirdas betyder
att den far sin slutliga form. Att den kungérs betyder att den publiceras eller
pa annat sitt gors kind. En lag som har beslutats av riksdagen ska utfirdas

av regeringen och kungéras, vanligtvis i svensk forfattningssamling (SES), sd

36 (101)



snart som mojligt. SES publiceras pa webbplatsen
www.svenskforfattningssamling.se dar forfattningarna kungors elektroniskt.
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http://www.svenskforfattningssamling.se/

5. Offentlighet och sekretess

Avsnittet behandlar den svenska offentlighetsprincipen och vad den innebir.
I det ingar hanteringen av allminna handlingar, hur aktivitet som bedrivs i
sociala medier ska betraktas ur ett offentlighetsperspektiv och vad som giller
da ndgon begir att fa ta del av en allman handling.

5.1 Offentlighetsprincipen

Offentlighetsprincipen innebir att alla har maojlighet till insyn i den
verksamhet som de statliga och kommunala myndigheterna bedriver. Till de
statliga myndigheterna riknas bland annat regeringen och Regeringskansliet.

Offentlighetsprincipen bestar av flera komponenter. Ritten att ta del av
allmanna handlingar (handlingsoffentligheten) 4r central och kommer att
behandlas mer ingdende i det f6ljande. Utéver handlingsoffentligheten ingar
aven myndighetsanstilldas yttrandefrihet 1 friga om sadant som de har fatt
vetskap om genom sitt arbete samt meddelarfriheten.

Handlingsoffentligheten och yttrandefriheten begrinsas av de regler om
sekretess som finns 1 offentlighets- och sekretesslagen.

5.2 Handlingsoffentligheten

Den enskildas ritt att ta del av myndigheternas allmidnna handlingar regleras i
forsta hand genom bestimmelserna i 2 kap. tryckfrihetsférordningen.

Med handlingar menas inte bara traditionella pappersdokument utan ocksa
information i elektronisk form, till exempel e-postmeddelanden, sms och
loggar.

En handling anses allmidn om den férvaras hos en myndighet och om den
har kommit in dit eller upprittats dar.

En handling férvaras hos Regeringskansliet om den finns hos
Regeringskansliet. Om till exempel information i elektronisk form kan lisas,
avlyssnas eller pa annat sitt uppfattas i Regeringskansliet, betraktas
informationen som en handling som ar férvarad hir. Detsamma giller som
huvudregel f6r en sammanstallning av uppgifter ur en elektronisk handling,
om det gar att ta fram sammanstallningen med sa kallade rutinbetonade
atgirder.
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En handling har kommit in till Regeringskansliet nir handlingen har anlant
till myndigheten eller pa nagot annat stille har tagits emot av en person som
ar behorig att ta emot handlingen for Regeringskansliets rikning, till exempel
ett statsrad eller en tjansteman pa resa. Ett e-postmeddelande som kommer
in till Regeringskansliet dr en inkommen handling. En inkommen handling ar
en allmin handling 4ven om handlingen ir stilld personligen till statsradet
eller tjinstemannen, eller om den har sints till befattningshavarens bostad
eller privata e-postadress. En forutsittning dr dock att handlingen giller en
fraga som kan anses anga regeringen eller Regeringskansliet.

En handling dr upprittad nir den har expedierats fran Regeringskansliet.
Expediering kan ske till exempel genom att ett dokument eller ett
meddelande skickas till nigon utomstiende med e-post eller vanlig post eller
genom att information publiceras pa en webbplats som ar tillginglig for
allminheten eller nagon annan myndighet. En handling som inte har
expedierats blir upprittad nir det drende som handlingen hér till har
slutbehandlats 1 Regeringskansliet. En handling som inte hor till nagot
arende och som inte heller har expedierats blir upprittad niar handlingen har
justerats eller pa ndgot annat sitt har fardigstallts.

Undantag fran reglerna om allman handling

Biblioteksundantaget

Handlingar som ingar i Regeringskansliets bibliotek faller utanfor kategorin
allminna handlingar. Detta giller 4ven databaser som myndigheten har
tillgang till enligt avtal med en enskild.

Personligen stéllt brev eller meddelande

Om handlingen ir avsedd for mottagaren uteslutande 1 hans eller hennes
egenskap av innehavare av nagon annan stillning dn befattningshavare i
regeringen eller Regeringskansliet, blir den inte en allman handling. Det
giller till exempel sidana handlingar eller skrivelser som ett statsrad far
uteslutande i egenskap av partifunktionar (politikerundantaget) och andra
handlingar som mottagaren far av rent personlig karaktir. Ett motsvarande
synsitt giller 4ven handlingar som skickas fran regeringen eller
Regeringskansliet. Handlingar som knyter an till utévningen av uppdraget
som statsrad i regeringen omfattas saledes inte av detta undantag.
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Mellanprodukter och minnesanteckningar

Utkast eller koncept till beslut eller skrivelser eller andra liknande handlingar
blir normalt allminna handlingar bara om de expedieras eller tas om hand
tor arkivering. Sadana handlingar kan beskrivas som mellanprodukter eller
som handlingar som befinner sig pa ett tidigare framstallningsstadium an den
slutliga produkten.

En promemoria eller liknande minnesanteckning som har tillkommit endast
tor foredragning eller beredning av ett drende och som inte har tillfort
arendet nagon ny sakuppgift, ir en allman handling bara om minnes-
anteckningen har expedierats eller tagits om hand f6r arkivering. Det ar
viktigt att skilja minnesanteckningar fran tjansteanteckningar. Tjinste-
anteckningar tillfor ett arende sakuppgifter och utgor diarmed allméinna
handlingar.

Delningsundantaget

Delningar som skickas over till en annan myndighet f6r synpunkter som ett
led i ett beredningsforfarande betraktas med stod av det s.k. delnings-
undantaget normalt inte som allmanna handlingar 1 Regeringskansliet.
Sadana delningar anses inte expedierade trots att de sinds fran
Regeringskansliet till nigon utomstaende. Inte heller anses delningssvaren
utgora inkomna handlingar. Detta férutsatter att delningssynpunkterna ligger
inom ramen for det drende som delningen avser. G6r de inte det, bor
handlingen med synpunkterna behandlas som en allmin handling. Om
Regeringskansliet 6verlimnar en delning till nigon utanfér myndigheten i
nagot annat syfte dn for synpunkter, till exempel f6r att informera, ér
delningsundantaget inte tillampligt.

Teknisk bearbetning

Om Regeringskansliet 6verlimnar en handling for teknisk bearbetning, till
exempel utskrift, kopiering, tryckning eller 6versittning till eller fran
frimmande sprak, till ndgon annan myndighet eller till en enskild, kan
handlingen 1 allminhet inte genom denna atgird anses ha blivit expedierad.
Nir den firdigstillda produkten levereras till Regeringskansliet ska den inte

anses som inkommen dit.

Interna arbetsgrupper

Regeringskansliet tillsitter ofta arbetsgrupper som utreder och ligger fram
torslag i nagon fraga dir beslut kan komma att fattas av regeringen.

Arbetsgruppen utgor inget sjalvstindigt organ i Regeringskansliet och dess
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arbete betraktas som ett internt arbete i myndigheten. Slutprodukten,
arbetsgruppens forslag, blir allmian handling nir den ar fardigstilld. Om
torslaget ar kopplat till ett visst drende blir dock forslaget, forutsatt att det
inte dessforinnan expedieras, allman handling forst nar arendet har
slutbehandlats eller beslut i drendet har expedierats.

Kommittéer, sarskilda utredare och utlandsmyndigheter

Kommittéer och sarskilda utredare ir fristiende myndigheter, aven om de
administrativt ar understillda Regeringskansliet. Utlandsmyndigheter, till
exempel ambassader, dr myndigheter under Regeringskansliet. En handling
som utvaxlas mellan Regeringskansliet och en kommitté eller en
utlandsmyndighet blir dirf6ér en allmin handling bade 1 Regeringskansliet
och hos den andra myndigheten. Detta galler aven sidana handlingar som
hanteras pa gemensamma digitala arbetsytor.

Ratt att fa kopior

Den som har ritt att ta del av en allmidn handling har ocksa ritt att fa en
kopia av handlingen. Frin denna regel finns ett undantag for handlingar i
elektronisk form. Sidana handlingar behover inte limnas ut annat 4n som
utskrift. Om en handling dnda limnas ut i elektronisk form bér den limnas
ut i pdf-format. Vid storre bestillningar av kopior eller utskrifter (tio sidor
eller mer) ska en avgift tas ut i enlighet med avgiftsférordningen. Avgiftens
storlek paverkas av antalet sidor. Om den som vill ta del av en allmin
handling gor det pa plats tas det inte ut ndgon avgift. Ndgon avgift tas heller
inte ut om handlingen limnas ut 1 elektroniskt format.

5.3 Sekretess

Att en handling ar en allmin handling innebar inte att den alltid far limnas ut
till en enskild eller till en annan myndighet. Handlingen kan innehalla
uppgifter som omfattas av sekretess. Bestimmelser om sekretess och
tystnadsplikt finns i offentlighets- och sekretesslagen. Brott mot tystnads-
plikten 4r straffbelagt i brottsbalken.

Prévningen av om det rader sekretess ska alltid gbras med utgangspunkt fran
torhallandena vid tidpunkten for begiran. En sekretessmarkering pd en
handling ar en paminnelse om att handlingen kan innehalla sekretessbelagda
uppgifter, men innebir inte automatiskt att handlingen omfattas av sekretess.
En handling kan ocksé innehalla sekretessbelagda uppgifter dven om det inte
tinns nagon sekretessmarkering pa handlingen.
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5.4 Meddelarfriheten

Meddelarfriheten innebir en ritt for anstallda vid myndigheter att limna
uppgifter som omfattas av sekretess for publicering, om syftet r att det ska
offentliggétras 1 till exempel en tidning, radio eller tv. Meddelarfriheten
omfattar endast ritten att meddela uppgifter ur en handling, inte nagon ritt
att lamna ut sjilva handlingen. Det finns dock vissa sekretessbestimmelser
som innebar en begriansning i meddelarfriheten.

Utgangspunkten ar att en meddelare har ritt att vara anonym och att
myndigheterna inte far efterforska vem som limnat ett meddelande for
publiceringsindamal (efterforskningsférbud).

5.5 Hantering av allmanna handlingar

Registrering av allmanna handlingar

Registreringen, som dven kallas diarieforing, syftar till att gora det praktiskt
mojligt £6r allmdnheten att utnyttja den ritt till insyn i myndigheternas
handlingar som offentlighetsprincipen ger. Genom diarieféringen sorterar
dven myndigheten sina handlingar i syfte att effektivisera drendehanteringen
och skapa en god offentlighetsstruktur infor framtida arkivering.

Huvudregeln ir att en allmin handling ska registreras utan dréjsmal nir den
har kommit in till eller upprittats hos en myndighet. Allminna handlingar
som omfattas av sekretess ska alltid registreras.

Sadana allminna handlingar som ska registreras och som kommer direkt till
ett statsrad eller en tjdnsteman ska snarast 6verlimnas for registrering. En
tjansteman bor darfor ge fullmakt at andra tjansteman att i hans eller hennes
tranvaro 6ppna personligen adresserad post som kan antas rora arbetet hos
myndigheten. Likasa dr det viktigt att vid franvaro ldgga in
tranvaromeddelande for sin e-post med en upplysning om vart det gar att
vinda sig vid bradskande fragor och vid frigor om utlimnande av allminna
handlingar.

Pa Klaranitet finns information om Regeringskansliets gemensamma arkiv-

och registreringsrutiner.

Vissa handlingar behover inte registreras

Registreringen ar inte avgorande f6r om en handling ska anses som allmin
handling. En handling som har kommit in till eller blivit upprittad hos en
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myndighet 4r en allmin handling dven om den inte har blivit diarief6rd.
Allminna handlingar som inte omfattas av sekretess far héllas ordnade sa att
det utan problem gir att faststilla om handlingen har kommit in eller
upprattats.

Allminna handlingar som uppenbarligen ir av ringa betydelse for en
myndighets verksamhet behover varken registreras eller hallas ordnade.

Registrator

For varje departement finns en registratorsfunktion. Vid fragor om
diarieforing gar det alltid att vinda sig till registrator.

Utlandsmyndigheter, kommittéer och sirskilda utredare dr egna myndigheter
och for egna diarier.

Vad som ska anges vid registreringen

I offentlighets- och sekretesslagen star att foljande uppgifter ska anges vid
registrering av allméinna handlingar:

1 Registreringen ska ge uppgift om den dag di handlingen kom in eller
upprattades.

2 Om handlingen har getts ett diarienummer eller nagon annan
beteckning, ska registreringen ocksa ge upplysning om den
beteckningen.

3 I forekommande fall ska registreringen innehalla uppgift om frin vem
handlingen har kommit eller till vem den har expedierats.

4 Uppgift i korthet om vad handlingen r6r.

Uppgifter enligt 3 eller 4 ska utelimnas eller sirskiljas om det behovs for att
registret 1 Ovriga delar ska kunna visas for allmédnheten. Tanken ér alltsa att
diarier inte ska innehalla sekretessbelagda uppgifter utan i sin helhet vara
tillgéngliga for allmanheten.

Sociala medier, e-post och e-postloggar

Myndigheters inligg pa sociala medier ir allminna handlingar. Det innebir
att Regeringskansliet dr skyldigt att halla informationen ordnad pa ett sidant
satt att offentlighetsprincipen kan uppratthallas och handlingar skyndsamt
kan limnas ut pa begiran. Enskilda inligg och kommentarer som bedéms ha
mer én tillfallig eller ringa betydelse ska diarieféras och arkiveras enligt

gingse rutiner for allmidnna handlingar.
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For meddelanden som siands eller tas emot via telefax, e-post eller sms eller
ar lagrade 1 gemensamma eller individuella ”’brevlador” giller samma
offentlighets- och sekretessregler som for vanlig post eller arkiverade
handlingar.

Det bor observeras att uppgift om avsindare, mottagare och amnesrad 1
privata e-postmeddelanden samt tidpunkt for nir meddelandet mottogs eller
skickades registreras i Regeringskansliets e-postloggar. Dirmed kan dessa
uppgifter komma att limnas ut om den aktuella e-postloggen begirs ut.

5.6 Arkivering

Allmidnna handlingar ska som huvudregel bevaras och arkiveras. Gallring far
endast goras med stod av foreskrifter. De foreskrifter om arkivbildning,
arkivvard, utlining av allmidnna handlingar och gallring som Regerings-
kansliet har beslutat finns pa Klaranitet.

Arkivhandlingar forvaras normalt under cirka fem ér i registratorskontorens
delarkiv. Direfter levereras handlingarna till Regeringskansliets centralarkiv.
Med jimna mellanrum limnar centralarkivet arkivmaterial vidare till
Riksarkivet.

Regeringskansliet har ingitt ett avtal med en extern leverantor om
elektronisk arkivering av webbplatser. Avtalet anvinds ocksd om ett
departement bedomer att innehallet i ett socialt medium édr av sadan
betydelse att kanalen behover arkiveras 1 sin helhet. Departementen har

mojlighet att avropa fran avtalet enligt en sdrskild rutin.

5.7 Provning av begaran om att fa ta del av allmanna handlingar eller
av en uppgift ur allménna handlingar

En begiran om att fa ta del av en allmin handling ska enligt tryckfrihets-
torordningen provas skyndsamt. Detta innebir att inga onédiga drojsmal far
torekomma. Skyndsamhetskravet giller dven da begiran avser en samman-
stillning av uppgifter. Nagra exempel pa sammanstillningar som ofta
efterfriagas dr 16neuppgifter, verifikationslistor och e-postloggar.

En anledning att dréja nagot med att limna ut en handling kan vara att
Regeringskansliet, eller regeringen, maste préva om handlingen innehaller
uppgifter som omfattas av sekretess enligt ndgon bestimmelse i
offentlighets- och sekretesslagen.
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En myndighet far inte kriva att den som begir att ta del av en allmin
handling eller uppgifter ur en allmin handling ska tala om vem han eller hon
ar eller vad syftet med begaran ir. Ibland ar det dock en forutsittning for att
en sekretessprovning ska kunna ske att myndigheten kan bedéma vad
utlimnandet kommer att leda till. I sd fall fir den som vill se handlingen vilja
mellan att limna de upplysningar som en sidan provning kriver eller att
avstd fran att se handlingen.

En enskild kan ocksa begira att fa ut en uppgift ur en allmin handling.
Myndigheten maste limna ut uppgiften, om inte uppgiften dr sekretessbelagd
eller det skulle hindra arbetets behoriga gang. En sadan begiran omfattas
inte av skyndsamhetskravet 1 tryckfrihetsforordningen. Det star dock den
enskilde fritt att nir som helst andra sin begiran till att i stillet avse
utlimnande av de allmidnna handlingar dir de efterfragade uppgifterna finns.
Om detta sker maste framstallningen provas med den skyndsamhet som
tryckfrihetsférordningen féreskriver.

Det ar vanligt att enskilda och journalister kontaktar Regeringskansliet och
vill ta del av allméinna handlingar eller uppgifter ur allmanna handlingar.
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6. Krisberedskap, krishantering och totalforsvarsforberedelser

6.1 Regeringskansliets krisberedskap

Regeringskansliets krisberedskap innefattar atgirder for att forebygga och
undvika kriser och for att hantera och mildra konsekvenserna av kriser. For
att uppna robusthet och uthallighet bedrivs 1 Regeringskansliet ett arbete
med risk- och sarbarhetsanalyser, sarbarhetsreducerande atgarder,
kontinuitetshantering samt sikerhets- och sikerhetsskyddsarbete.

For att hantera en uppkommen situation, allvarlig hindelse eller kris kan
sirskilda atgirder behova vidtas. Exempelvis kan personal omférdelas
mellan departement, lokaler omdisponeras och ett psykosocialt krisstod
aktiveras (se avsnitt 10.4 om psykosocialt krisstod). Regeringskansliet kan
ocksa beh6va samverka med andra myndigheter i frigor som ror
myndighetens beredskap.

Regeringskansliets forvaltningschef ansvarar for att Regeringskansliet som
myndighet alltid har férutsittningar att fungera och kan fullgéra sina
uppgifter. Den sirskilda chefstjinstemannen for krishantering ansvarar for
nodvindiga férberedelser for utveckling, samordning och uppfdljning av
krishanteringen i Regeringskansliet (se avsnitt 6.2.3).

Regeringskansliets forvaltningschef ansvarar vidare f6r de forberedelser som
behovs 1 Regeringskansliet for att riksdagen, statschefen och regeringen ska
kunna fullg6ra sina uppgifter nir yttre omstindigheter gér det omoiligt eller
olimpligt att anvanda ordinarie verksamhetsformer. Forvaltningschefen ska i
denna fraga samverka med Riksdagsférvaltningen och Kungl. Hovstaterna
(se avsnitt 6.3.2).

6.2 Forberedelser for krishantering till stéd for regeringen

6.2.1 Regeringens roll i det svenska krishanteringssystemet

Det svenska krishanteringssystemet bygger pa de ordinarie
torvaltningsstrukturerna och pa principen om att den som har ansvar f6r en
verksamhet under normala férhallanden, sa langt det 4r méjligt, har
motsvarande verksamhetsansvar dven vid en kris (ansvarsprincipen). I
ansvaret ingar att vidta alla de dtgirder som krivs for att kunna férebygea,
motstd och hantera olyckor och kriser. Varje myndighet vars ansvarsomrade
ber6rs av en fredstida krissituation ska vidta de atgiarder som behévs for att
hantera den uppkomna situationen och konsekvenserna av den.
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Myndigheterna har ocksa ett forfattningsreglerat ansvar att samverka och
stodja varandra vid en krissituation.

Det svenska krishanteringssystemet bygger bland annat pa geografiskt
omradesansvar. Den som har ett geografiskt omriadesansvar ska under en
krissituation verka f6r samordning av ansvariga aktorers dtgiarder inom
omradet. Regeringen har ett geografiskt omradesansvar for krishantering pa
nationell niva, medan linsstyrelserna och kommunerna har motsvarande

ansvar pa regional respektive lokal niva.

Regeringen har en strategisk roll vid krishantering pa nationell niva, medan
det operativa ansvaret f6r krishanteringsatgirder pa nationell niva ligger pa
centrala forvaltningsmyndigheter under regeringen. Regeringens ansvar vid
en kris utgar frin regeringens uppgift att styra riket och som en del av detta
vidta nédvindiga atgirder for att astadkomma nationell samordning,.
Regeringens uppgifter vid krishantering ar att sakerstilla en effektiv
krishantering, kommunicera med allméinheten och media och ansvara for
kontakten med andra linder, EU och andra internationella aktorer.

6.2.2 Departementens ansvar for krishantering

Chefen for varje departement ansvarar for departementets
krishanteringstérmaga. Departementschefen ska uppdra at en tjansteman i
departementet att nirmast under departementschefen ansvara for att
departementet har en krishanteringsplan och en krishanteringsorganisation. I
de flesta fall ir det expeditionschefen som ansvarar f6r dessa uppgifter.

I departementens ansvar ingar att vidta de atgarder som ar nédvandiga for
att uppratthalla och stirka krishanteringsférmagan. Exempelvis bor
departementen ha f6rmdga att ta emot och vidarebefordra larm, ta fram
ligesbilder och medverka vid samordning av krishantering. Efter en intraffad
hindelse ansvarar departementen fOr att inom sitt ansvarsomrade utvirdera
och kommunicera erfarenheter samt for att dtgirda eventuella brister.
Utrikesdepartementet har ansvaret for konsuldr krishantering. Inom ramen
tor utrikesrepresentationen limnas bistand till svenskar utomlands.

6.2.3 Samordning av krishantering i Regeringskansliet

For krishantering finns det en grupp for strategisk samordning (GSS). GSS
bestar av statssekreterare 1 de departement vars ansvarsomraden berdrs av en
allvarlig hindelse eller en uppkommen situation. GSS leds av statsministerns

statssekreterare, som vid forhinder far utse en annan statssekreterare att leda
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gruppen. GSS kan exempelvis diskutera hur krishanteringsarbetet ska
inriktas pa kort, medellaing och lang sikt och ta upp genomfért arbete samt
aktuella och planerade atgirder i departementen.

I Statsrdadsberedningen finns ocksa en sirskild chefstjansteman for
krishantering och ett kansli f6r krishantering. Dessa funktioner stédjer den
statssekreterare som leder gruppen for strategisk samordning och arbetar
med att utveckla, samordna och f6lja upp Regeringskansliets krishantering. 1
den sirskilda chefstjainstemannens ansvar ingar ocksa att se till att
Regeringskansliet genomfor nédvindiga forberedelser f6r krishantering.

Regeringskansliet ska alltid kunna uppticka och hantera uppkomna
situationer, allvarliga hindelser och kriser. Regeringskansliet har en stindigt
bemannad omvirldsbevakning och beredskapsfunktioner pa flera nivaer.
Det finns bland annat en tjinsteman i beredskap pa varje departement och
statssekreterarberedskap pa politisk niva.

Regeringskansliet ska alltid kunna ta fram bland annat ligesinformation,
bedémningar och férslag till dtgirder samt underlag f6r kommunikation.
Kansliet for krishantering sammanstiller ligesinformation vid krishantering
och delger den till ber6rda inom Regeringskansliet samt till regeringen.

Den sirskilda chefstjanstemannen for krishantering ar sammankallande och
leder samordningsméten f6r expeditionschefer. Andra berérda funktioner,
till exempel Regeringskansliets kommunikationsdirektor och
forvaltningschefen, deltar ocksa vid métena.

For att utveckla krishanteringsférmagan genomférs utbildningar och
6vningar bade departementsoévergripande och departementsvis. Sirskilda
utbildnings- och 6vningsinsatser i krishantering genomfors regelbundet for
statsrad, statssekreterare och andra delar av politisk ledning.

6.2.4 Kriskommunikation

Regeringskansliets kommunikationsdirektér har i uppdrag att samordna det
interna och externa kriskommunikationsarbetet i Regeringskansliet och vid
behov bereda kommunikationsfragor med den politiska ledningen 1
Statsradsberedningen.
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6.2.5 Krishanteringsradet, ett métesforum fér informationsutbyte

Krishanteringsradet dr en métesform som kan anvindas f6r
informationsutbyte mellan Regeringskansliet och myndigheter avseende
krishantering. Statsministerns statssekreterare dr sammankallande och leder
radets moten. I radet ingar normalt rikspolischefen, sikerhetspolischefen,
overbefilhavaren, generaldirektorerna f6r Myndigheten for psykologiskt
torsvar, Affirsverket svenska kraftnit, Myndigheten f6r samhillsskydd och
beredskap, Post- och telestyrelsen, Socialstyrelsen och
Stralsdkerhetsmyndigheten och en landshovding som foéretrader
linsstyrelserna. Foretridare for myndighetsansvariga departement medverkar
ocksa, och andra ledaméter kan adjungeras vid behov.

Under normala férhallanden sammantrider radet tva ganger per ar for
allman orientering. Radet kan ocksa sammankallas f6r informationsutbyte i
samband med en uppkommen situation, allvarlig hindelse eller kris.

6.3 Totalforsvarsforberedelser i Regeringskansliet

Totalforsvarsforberedelserna i Regeringskansliet syftar till att skapa
torutsittningar for regeringen att kunna styra riket vid krig och krigsfara.

6.3.1 Totalférsvar och hojd beredskap

Totalf6rsvar ir sadan verksamhet som beh6vs for att forbereda Sverige for
krig. Under hégsta beredskap ir totalférsvar all samhillsverksamhet som da
ska bedrivas. I totalforsvaret ingar militir verksamhet (militirt f6rsvar) och
civil verksambhet (civilt férsvar). Riksdagen, regeringen, statliga myndigheter
inklusive linsstyrelser, kommuner, regioner, niringsliv, frivilligorganisationer
samt enskilda individer 4r alla delar av, och forutsitts bidra till, totalférsvaret.

Totalf6rsvaret dr alltsa ingen enskild organisation.

For att stirka landets forsvarsférmaga kan beredskapen hojas. Hojd
beredskap ir antingen skirpt beredskap eller hogsta beredskap. Ar Sverige i
krig rider hogsta beredskap. Ar Sverige i krigsfara eller rider det sidana
utomordentliga férhillanden som ér féranledda av att det dr krig utanfor
Sveriges grinser eller av att Sverige har varit i krig eller krigsfara, far
regeringen besluta om skirpt eller hogsta beredskap.

Att beredskapen hojs innebdr en omfattande omstallning av sambhillet till att
fokuseras mot férsvarsanstringningarna. Exempelvis ska statliga
myndigheter inrikta sin verksamhet pa uppgifter som har betydelse for
totalforsvaret. Vidare finns ett antal fullmaktslagar férberedda for att
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automatiskt borja tillimpas vid krig, och, om regeringen beslutar om det, vid
krigsfara. Exempel pa fullmaktslagar ir forfogandelagen och ransonerings-
lagen. Under hogsta beredskap ar totalforsvar all samhillsverksamhet som da
ska bedrivas.

Underlag £6r beslut om héjd beredskap tas fram av Forsvarsmakten. Det
tinns inte ndgon legaldefinition av krig eller krigsfara — det ar regeringens
uppgift att under konstitutionellt ansvar géra bedomningen.

6.3.2 Forberedelserna i Regeringskansliet

Regeringskansliets forvaltningschef ansvarar for de forberedelser som
behovs 1 Regeringskansliet for att riksdagen, statschefen och regeringen ska
kunna fullgbra sina uppgifter nir yttre omstindigheter goér det oméjligt eller
olampligt att anvinda ordinarie verksamhetsformer. I detta ansvar ingar
torberedelser bade for svira fredstida omstindigheter (sdrskild
krisberedskap) och for krig och krigsfara (totalforsvarsforberedelser).

Totalférsvarsforberedelserna omfattar bland annat organisatoriska
forberedelser, utveckling av arbetsformer samt utbildning och 6vning.

I arbetet med totalférsvarsforberedelserna samverkar Regeringskansliet med
Riksdagsforvaltningen och Kungl. Hovstaterna samt med flera centrala
torvaltningsmyndigheter under regeringen, t.ex. Férsvarsmakten,
Myndigheten f6r samhallsskydd och beredskap och Sikerhetspolisen.

Att Regeringskansliet genomfor totalférsvarsférberedelser omfattas 1 sig inte
av sekretess, men uppgifter om hur férberedelserna bedrivs édr av betydelse
for Sveriges sikerhet och omfattas av sekretess.

6.3.3 Allman tjansteplikt och krigsplacering i Regeringskansliet

Att Regeringskansliet kan fullgbra sina uppgifter som beredningsorgan till
regeringen vid hojd beredskap dr av sirskild vikt for totalforsvaret.
Medarbetare i Regeringskansliet bor dirfor utga fran att de kan komma att
omfattas av allman tjansteplikt vid hojd beredskap. For en medarbetare 1
Regeringskansliet kan det innebira att man fortsitter att utfora sina ordinarie
arbetsuppgifter. Allmin tjansteplikt dr en del av totalforsvarsplikten.

Krigsplacering av medarbetare dr en del av totalférsvarsforberedelserna i
Regeringskansliet. Personal som dr anstilld hos en myndighet och som inte
tas 1 ansprak i totalforsvaret 1 6vrigt far, med stod av anstillningsavtalet,
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krigsplaceras vid myndigheten. Krigsplacering gors i planeringssyfte och
innebir i sig inga skyldigheter f6r den krigsplacerade individen. Genom
krigsplaceringen sakerstalls att den krigsplacerade inte tas 1 ansprak av nagon
annan del av totalforsvaret.
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7. Etiska fragor

Regeringskansliet har etiska riktlinjer som bland annat behandlar fragor om
bisysslor, jav, handel med finansiella instrument, gavor och andra férmaner
samt privat anvindning av arbetsgivarens utrustning. For gavor till statsrad
har Regeringskansliet sarskilda riktlinjer om mottagande och hantering av
gavor. Riktlinjerna far anses vara vigledande for hur gavor till samtliga
anstillda i myndigheten ska hanteras.

I detta avsnitt redogors £6r dessa fragor. Riktlinjerna finns pa Klaranitet.
Dir finns dven de etiska riktlinjerna vid utlandstjanstgoéring som riktar sig till
samtliga utsinda vid svenska utlandsmyndigheter och r6r situationer som
kan uppsta vid tjanstgoring utomlands.

Gavor till anstillda och vissa personalvardsférmaner som Regeringskansliet
bekostar behandlas 1 avsnitt 8.

7.1 Bisysslor och jav

Bestimmelser om statsrads bisysslor finns 1 6 kap. 2 § regeringsformen.
Statsrad far inte ha nagon anstillning. Statsrad far inte heller ha nagot
uppdrag eller utéva nagon verksamhet som kan rubba fértroendet f6r
honom eller henne. Det frimsta syftet med dessa regler ar att virna om
statsradsuppdragets integritet. Reglerna ir ocksa dgnade att férebygga
javsituationer.

Bisysslor

Politiskt anstélldas ritt till bisysslor behandlas, liksom for 6vriga anstillda i
Regeringskansliet, i lagen om offentlig anstillning. For anstillda som tillhor
den lokala chefskretsen och for vissa hogre anstillda finns dessutom
sirskilda regler om skyldighet att limna uppgift om och i vilken omfattning
man har eller avser att dta sig bisysslor. De sirskilda reglerna innebar bland
annat att statssekreterare ar skyldiga att informera regeringen i dessa fall.

Offentliganstallda far inte ha bisysslor som kan vara fortroendeskadliga.
Forbudet mot fortroendeskadliga bisysslor innebir att den som arbetar i
Regeringskansliet inte far ha ndgon anstillning, ndgot uppdrag eller utéva
nagon verksamhet som kan rubba fértroendet f6r medarbetarens opartiskhet
1 arbetet, eller som kan skada Regeringskansliets och 1 forlingningen
regeringens anseende. Det stills sdrskilt hoga krav pa objektivitet och
integritet hos dem som arbetar i Regeringskansliet. Férbudet mot
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tortroendeskadliga bisysslor innebir ocksa att en anstilld inte far ha en
bisyssla som medfér risk for att jav kan uppkomma i huvudanstillningen.

Om en bisyssla ar fortroendeskadlig beror pa omfattningen, arbetsomradet
och den anstilldas normala arbetsuppgifter. Av betydelse dr ocksa om
bisysslan innebar ekonomiska formaner. For att ett uppdrag eller nagot annat
“extrakndck” ska vara otillatet behéver den anstallda alltsa inte ha agerat eller
ha for avsikt att agera pa ett otillborligt sitt.

Manga bisysslor dr normalt tillitna f6r alla anstillda 1 Regeringskansliet, till
exempel kommunala fértroendeuppdrag och fértroendeuppdrag i ideella
toreningar. Det far fran fall till fall bedomas om det rubbar fértroendet for
en anstilld att ha ett visst uppdrag eller utéva en viss verksamhet.

Ar man tveksam till om en bisyssla kan godtas bér fragan diskuteras med
nirmaste chef eller med departementets expeditionschef.

Jav

Regler om jav bidrar till att garantera att objektivitetsprincipen far genomslag
1 den offentliga férvaltningen. Reglerna om jiv aterfinns i f6rvaltningslagen.
Aven om regeringen inte ir en forvaltningsmyndighet i férvaltningslagens
mening f6ljs de principer som forvaltningslagen ger uttryck for i regeringens
torvaltningsirenden. Konstitutionsutskottet prévar ocksa vid sin granskning
av regeringsirendenas handliggning hur handliggningen motsvarar
forvaltningslagens krav. For regeringskansliarenden ar forvaltningslagens
javsbestimmelser direkt tillimpliga.

Den som dr javig i ett drende ska inte delta 1 beredningen eller avgérandet av
irendet. Ar det uppenbart att frigan om opartiskhet saknar betydelse ska
man bortse fran den. Den som ir javig far inte ta del i handldggningen av
arendet och inte heller nirvara nir drendet avgors. Den som kanner till en
omstindighet som kan antas medfora att jav foreligger ska omedelbart
anmila detta.

En person som tar del i handliggningen pa ett sadant satt att den kan
paverka myndighetens beslut ér javig om denne sjilv, eller nagon nirstaende,

1. dr partiirendet eller pa annat sitt paverkas av beslutet i en inte
ovisentlig utstrickning,
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2. dr eller har varit stillféretradare eller ombud f6r en part i drendet eller
for ndgon annan som kan antas bli paverkad av beslutet i en inte
ovasentlig utstrickning,

3. har medverkat i den slutliga handldggningen av ett drende hos en
annan myndighet och till f6ljd av detta redan har tagit stillning till
fragor som myndigheten ska prova i1 egenskap av 6verordnad instans,
eller

4. det finns nagon annan sarskild omstindighet som gor att hans eller
hennes opartiskhet 1 drendet kan ifragasittas.

7.2 Handel med finansiella instrument

Medarbetare 1 Regeringskansliet kan genom sitt uppdrag eller sin anstallning
ha tillgang till information som inte har offentliggjorts och som vid ett
offentliggérande sannolikt skulle ha en vasentlig inverkan pa priset pa
finansiella instrument. Medarbetare kan ocksa ha kinnedom om
omstindigheter som allmint paverkar kurssittningen pa till exempel
aktiemarknaden. Sadan information férekommer i bl.a. budgetpropositionen
och andra propositioner som rér den ekonomiska politiken. Samlingsnamnet
tor den hir typen av information ir insiderinformation. Férbud mot
insiderhandel giller for alla som har insiderinformation.

Det ar nédvindigt att den som har insiderinformation, i sin privata ekonomi
med god marginal, héller ett avstand till vad som skulle kunna uppfattas som
ett otillborligt utnyttjande av informationen. Ett oriktigt eller olimpligt
agerande kan vicka stor uppmirksamhet och fa negativa konsekvenser for
allminhetens fértroende f6r Regeringskansliet.

Anmalningsskyldighet

For att motverka fortroendeskada och for att underlatta kontrollen av att
handelsforbudet eftetlevs dr forutom statsraden aven vissa anstallda i
Regeringskansliet skyldiga att anmala sina innehav av finansiella instrument

och dndringar i sina innehav.

Mer information finns i promemorian Férbud mot insiderhandel och
skyldighet att anmala innehav av finansiella instrument som finns pa
Klaranatet.
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7.3 Gavor, inbjudningar och andra formaner

Regler om gavor finns i bade de sirskilda riktlinjerna om gavor till statsrad
och Regeringskansliets etiska riktlinjer. Pa Klaranitet finns information om
vad som giller vid inforsel av gavor som har tagits emot utomlands.

Gavor och inbjudningar till statsrad

Nir gavor 6verlimnas i officiella sammanhang, till exempel vid utlindska
besck, tas gavorna normalt emot av statsradet i hans eller hennes egenskap
av statsrid. Gavorna tillfaller d4 staten. Aven i andra fall d4 en giva har
samband med statsradets uppdrag, tillfaller gavan normalt staten. Det kan
vara gavor som ett statsrad tar emot till exempel i samband med besok pa ett
toretag eller gavor som allminheten skickar till statsradet.

Gavor i form av arskort, frikort, inképsrabatter och liknande bor inte tas

emot. Detsamma giller gavor i form av pengar.

Gavor som statsrad tar emot inom ramen for sitt uppdrag ska 6verlimnas till
Regeringskansliet f6r omhindertagande. Detta giller alla slags gavor om de
inte har ett obetydligt virde.

Det kan uppsta situationer dir det kan vara svart att avgdra om ett statsrad
tar emot en gava som privatperson eller i sin egenskap av statsrad. Det kan
vara fallet t.ex. vid uppvaktning i samband med bemairkelsedagar.
Huvudregeln ar att gavor i sidana sammanhang tillfaller staten. Ibland kan
det dock finnas skil for att gavan ska tillfalla statsradet personligen.
Avgorande dr om gavan huvudsakligen har sin grund 1 statsradets uppdrag
eller om gavan 6verlimnas av nagot annat skal, t.ex. med anledning av
statsradets stéllning i sitt parti. Gavor som har sin grund 1 ett rent
vinskapsforhallande och inte har nagot samband med statsradets uppdrag
tillfaller naturligtvis statsradet personligen.

Nir ett statsrad Gverviger att ta emot en gava for statens eller egen rikning
ar det viktigt att ta stillning till om det finns risk f6r att gdvan kan anses vara

en muta.

Statsrad far ofta inbjudningar till premiirer eller andra evenemang. Aven i
dessa situationer maste en bedémning géras av om statsradet har fatt
inbjudningen med anledning av sitt uppdrag som statsrad eller av nagon
annan anledning. Aven inbjudningar till olika evenemang kan utgéra en
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muta. Om det rader tveksamhet om en géava eller inbjudan bor
expeditionschefen i departementet konsulteras.

Mottagande av gavor och deltagande i evenemang

I de etiska riktlinjerna betonas att alla som arbetar i offentlig verksamhet har
ett sarskilt ansvar for att inte kunna misstinkas for att lata sig paverkas av
ovidkommande 6nskemal eller hinsyn i sitt arbete. Vid ett erbjudande om en
gava eller ndgon annan forman maste stor forsiktighet iakttas med hansyn till
brottsbalkens regler om tagande och givande av muta. En f6rman ar
otillborlig om den inte ingar som ett naturligt led 1 mottagarens arbete eller dr
ett uttryck for allméint godtagbara umgingesformer.

Gavor kan erbjudas pa olika sitt. Det kan férekomma att Regeringskansliets
anstallda i kontakt med foretag eller andra leverantorer erbjuds till exempel
resor, rabatter, jul- och fodelsedagsgavor. Det hinder dven att medarbetare
som tack for sin medverkan av nagot slag erbjuds gavor eller andra
tormaner. En annan typ av gava eller f6rman som kan férekomma ar

biljetter till idrottsevenemang, konsert- eller teaterbesok.

Nir en medarbetare Overviger att ta emot en gava dr det viktigt att ta
stillning till om det finns risk for att gavan kan anses vara en muta. Oavsett
hur mycket gavan dr vird dr typen av gava av betydelse f6r bedomningen av
om den kan tas emot eller inte. Givor i form av drskort, frikort,
inkopsrabatter och liknande bor inte tas emot. Detsamma giller rena
penninggavor. Gavor virda mer dn 500 kronor bér aldrig tas emot, oavsett

gavans form.

Det kan hinda att en gava inte kan avbojas av artighetsskal trots att den
egentligen dr alltfor dyrbar for att tas emot. I sidana fall bor departementets
expeditionschef informeras om gavan. Expeditionschefen ser till att gavan
tas om hand for statens rikning.

Befattningshavare, som i sin tjansteutovning kan paverka beslut om inkoép
eller upphandling, bor vara sirskilt restriktiva nir det galler att delta 1
evenemang som man inbjuds till. I regel bor en befattningshavare samrada

med sin narmaste chef innan en sadan inbjudan accepteras.

Det kan férekomma att limnade gavor och andra férmaner dven omfattar

mottagarens familjemedlemmar. Det finns normalt inga arbetsmassiga skal
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till att familjemedlemmar deltar i aktiviteter som den enskilde deltar i med

anledning av sin anstillning 1 Regeringskansliet.

Arbetsmaltider av vardaglig karaktir kan normalt accepteras. Ibland kan ett
hégre pris dn vad en normal affirslunch kostar godtas, exempelvis vid en
branschférenings arsmote eller en myndighets jubileumsmiddag.

Om det rader ndgon tveksamhet i fraigor om gavor och andra formaner bor
departementets expeditionschef kontaktas.

Samordning av inbjudningar till statsrad

Rittssekretariatet i Forvaltningsavdelningen ansvarar for samordning av
inbjudningar i vissa fall. Nar flera statsrad dr inbjudna till samma tillstillning
limnar rattssekretariatet ett forslag till Statsradsberedningen om vilket eller
vilka statsrad som boér representera regeringen vid tillstillningen i fraga.
Bedémningen g6rs med utgangspunkt i det som anges 1 riktlinjerna om
gavor till statsrad.

Inbjudningar frain Kungl. Hovstaterna, statliga myndigheter, kommuner eller
regioner eller fran utlindska staters representationer i Sverige behover
typiskt sett inte samordnas.

7.4 Privat anvandning av arbetsgivarens utrustning

Anvindningen av Regeringskansliets it-utrustning stiller hoga krav pa
aktsamhet och anvindarens omdéme. Viktigt dr att Regeringskansliets it-
utrustning anvinds pa ett sakert siatt och pa ett sadant sitt att allminhetens
tortroende f6r Regeringskansliet inte skadas.

Regeringskansliets it-utrustning ar inte avsedd for lagring av information
som inte dr kopplad till arbetsuppgifterna. Kontaktuppgifter som t.ex.
Regeringskansliets e-postadress eller direktanknytningar kan anvindas for
privat bruk endast i begrinsad omfattning sisom vid kontakt med férskola
och skola.

Den som anvinder telefonabonnemang eller besoker webbplatser ska vara
medveten om att Regeringskansliet kan identifieras som anvindare. Vissa
webbplatser far inte besokas, t.ex. webbplatser med rasistiskt eller
pornografiskt innehall. Endast applikationer som ar arbetsrelaterade far
laddas ner till it-utrustningen.
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8. Representation, gavor till anstallda och personalvardsférmaner

Regeringskansliet har riktlinjer om representation, gavor till anstallda och
vissa personalvardsférmaner. Riktlinjerna riktar sig till var och en som
anvinder Regeringskansliets medel f6r dessa andamal. Utsinda
befattningshavare vid utlandsmyndigheterna omfattas av det regelverk som
beslutats av Utrikesdepartementet. Hir redogérs f6r nagra avsnitt ur
riktlinjerna.

8.1 Utgangspunkter

Mattfullhet

Det ir viktigt att representation, gavor och personalvardsférmaner utformas
med omdéme och uppfattas som motiverade, mattfulla och anpassade till
tillfallet.

Aterhallsamhet med alkohol

Aterhallsamhet giller betriffande alkohol. Om alkoholhaltiga drycker
serveras ska det ske med aterhallsamhet. Alkoholfria alternativ erbjuds alltid.

Férmansbeskattning

Representation, gavor eller personalvardsférmaner bor inte vara sa
omfattande eller ofta férekommande att de utloser skattskyldighet
(férmansbeskattning) f6r mottagaren.

8.2 Representation

Kostnader for sillskapsliv av privat natur, personlig gastfrihet och liknande
ir inte representation. Aterkommande representation mot samma person
och representation 1 hemmet bor darfér undvikas.

Intern representation

Intern representation riktar sig mot de anstillda och har till syfte att frimja
den interna verksamheten och bidra till att skapa goda arbetsférhallanden.
Intern representation kan bestd av maltider, enklare fértiring, blommor samt
kultur- och fritidsaktiviteter. Till intern representation riknas
personaltillstillningar, interna planeringskonferenser, interna kurser och vissa
interna informationsméten.
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Personaltillstéllning

Den som beslutar om intern representation bor planera verksamheten sa att
medarbetarna deltar i hogst tva personaltillstallningar per ar. Exempel pa
personalfester dr julbord, kick-off, sommarfest eller motsvarande.

Planeringskonferenser

Syftet med en planeringskonferens dr ndgot annat dn det I6pande arbetet.
For att uppfylla kravet pa en planeringskonferens behover den effektiva
arbetstiden vara minst sex timmar.

Den egna verksamheten bor planeras sa att hogst en konferens med
overnattning halls per ar.

Extern representation

Extern representation syftar till att skapa, vidmakthalla och utveckla
kontakter med foretradare f6r myndigheter, organisationer, féretag och
enskilda utanfor Regeringskansliet och kommittévisendet. Atgirderna ska

frimja verksamheten.

Extern representation kan besta av maltider, enklare fortiring, blommor,
gavor samt kultur- och fritidsaktiviteter. Antalet deltagare fran
Regeringskansliet bor understiga antalet externa deltagare. Nar extern
representation sker i férhallande till en myndighetschef bér det som anges 1
riktlinjerna om gavor och uppvaktningar till Regeringskansliets anstillda vara
vigledande.

8.3 Personalvardsformaner

Personalvardsférmaner dr formaner av mindre virde som har som syfte att
skapa trivsel 1 arbetet. En personalvardsforman kan inte bytas ut mot
kontant ersittning och kan inte heller vara en maltid.

Enklare fortiring som kaffe, te, enkel smorgas, katfebrod, tarta, frukt eller
torfriskningar dr exempel pa personalvardsformaner. Regeringskansliet kan
bjuda pa enklare fértiring vid sirskilda tillfallen. Exempel pa sadana tillfallen
ir 1 samband med att en nyanstalld hilsas vilkommen, som en avslutning
infér sommaren eller efter att en sirskild arbetsuppgift har fullgjorts.

Regeringskansliet kan ocksa uppmarksamma anstillda med blommor vid
vissa tillfillen. Sddana tillfillen ar nyanstillning, barns fodelse, allvarlig
sjukdom eller en nira anhorigs franfille. Regeringskansliet kan ocksa
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uppmirksamma anstallda vid 50-arsdag med blommor och enklare fortaring
for nirmaste arbetsgruppen.

8.4 Gavor

Gavor kan ges till anstillda i form av minnesgava nir en varaktig anstillning
upphor och genom utmarkelsen For nit och redlighet 1 rikets tjanst (NOR)
samt genom julgava som upphandlas gemensamt f6r hela myndigheten.

8.5 Anlita upphandlad leverantor

Vid bestillning av mat eller annan fértiring i samband med representation i
Regeringskansliets lokaler ska den upphandlade leverantéren anlitas.
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9. Resor och moten

I detta avsnitt ges information om Regeringskansliets riktlinjer for resor och
moten, hur man planerar och bokar resor och méten samt annan praktisk

information som r6r resor och méten i tjdnsten.

9.1 Ersattning for resekostnader

Regler om ersittning for resekostnader i samband med tjansteresor finns i
kollektivavtalet Villkorsavtal/Villkorsavtal T och det lokala reseavtalet for
anstillda i Regeringskansliet.

Anstillda 1 Regeringskansliet har ritt till traktamente och forrittningstillige
vid tjansteresor inom eller utom landet. Statsrad har inte ritt till sidan
ersattning.

9.2 Riktlinjer for moéten och resor

Regeringskansliet har faststallt riktlinjer f6r méten och resor. Dessa giller f6r
moten och resor i tjansten eller uppdraget. Riktlinjerna giller aven om
kostnaderna betalas av ndgon annan men motet eller resan sker pa
Regeringskansliets uppdrag, bland annat EU-radsresor.

Utgangspunkten for riktlinjerna dr att méten och resor ska planeras pa ett
sadant satt att de totala kostnaderna blir sa laga som méjligt utan att
effektiviteten blir eftersatt. Nar det giller effektivitet bor enligt riktlinjerna
dven tidsaspekten och sikerheten vigas in vid planeringen av méten och val
av fardsatt. Enligt riktlinjerna ska alla moten och resor i tjdnsten planeras sa
att storsta mojliga hansyn tas till miljon.

En flygresa bokas normalt i ekonomiklass, om det inte finns sarskilda skal att
vilja business class. Tagresor som ér upp till en timme langa ska normalt
goras 1 billigaste klass. Tagresor som ir lingre 4n en timme far goras i fOrsta
klass eller motsvarande. Ett mellanklasshotell (tre- eller fyrstjarnigt hotell)
eller ett hotell i Regeringskansliets utrikes hotellprogram ska normalt viljas.
Flygresor i business class eller ett annat hotell an vad som normalt ska viljas
far endast bokas om detta godkianns av expeditionschefen eller den han eller

hon bestammer.

Inom Regeringskansliet finns det flera olika mojligheter att genomfora
moten pa distans genom digitala méten. Méten pa distans dr en del av
Regeringskansliets miljomal och bor darfér overvagas som alternativ nar
moten och resor planeras.
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Vad som avses med tjansteresa i samband med politiska framtridanden har
faststillts 1 riktlinjer for resekostnader for statsrad och politiskt anstillda 1
Regeringskansliet.

Bokning av resebyra- och moétestjanster

Regeringskansliet har avtal med en leverant6r av resebyra- och métestjanster
(inklusive gruppresor). Denna leverantor ska anlitas for att boka resor
(firdbiljetter, hotell m.m.) och méten. Leverantoren soker prismissigt
fordelaktiga alternativ och anvinder sirskilt upphandlade avtal som finns for

resor, boende och moten.

Aven enhets- och gruppkonferenser, inklusive restaurangbesck, bokas

genom leverantoren av resebyra- och motestjinster.

Férmaner och ersattningar fran flygbolag

Flygbonus och férméner fran flygbolag, hotell och andra leverantérer vid en
tjdnsteresa far endast anvindas i tjinsten. Ersdttningar som flygbolag, hotell
och andra leverantorer betalar ut som kompensation till resendrer vid en
tjansteresa tillfaller normalt Regeringskansliet.

9.3 Reseforsakring

Alla som reser pa uppdrag av Regeringskansliet omfattas av en
tjanstereseforsiakring. Huvudman for forsikringen dr Kammarkollegiet, dit
man ocksa vinder sig med en eventuell skadeanmailan. Forsdkringsskyddet
giller hela bortavaron. Nagon ytterligare reseforsikring betalas inte av staten
och ska inte tecknas i samband med att biljetter bokas.

Forsakringsskyddet galler utan inskrinkningar 1 alla linder och riskomraden
och omfattar bland annat sjuk- och tandvard, hemtransport, invaliditets- och
dodsfallskapital, 6verfallsskydd, forlust av eller skada pé resgods,
avbrottsskydd, ansvarsskydd och anhorigas besoksresor. Sedvanliga krav pa
aktsamhet giller.

Vid resor inom EU (eller annat s.k. konventionsland) ska reseniren ta med
det personliga forsikringskort/intyg som utfirdas av Forsikringskassan.

Den som reser till lander utanfér EU eller till ett icke konventionsland ska ta
med Kammarkollegiets personliga férsakringskort (Swedish State Business
Travel Insurance Certificate), som visar att resendren har ett
torsikringsskydd. Detta dr av stor vikt i linder dir vardinsatser inte ges utan
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att det forst ar klarlagt vem som ska betala f6r varden. Foérsakringskortet
finns att himta i digital version hos Kammarkollegiet via link, kontakta
Regeringskansliets resesamordnare for information.

9.4 Pass (diplomatpass), viseringar och vaccinationer

En resenir ser sjilv till att han eller hon har ett giltigt pass och att
nédvindiga viseringar s6ks 1 god tid innan en tjansteresa paborjas.

Statsrad och statssekreterare kan fa diplomatpass under mandatperioden.
Aven maka eller make till statsrad kan fa diplomatpass, om de ska delta i
officiella besok efter inbjudan fran en frimmande stat och har fatt
Regeringskansliets uppdrag att delta. Ansdkan om diplomatpass limnas till
Protokollet (UD-PROT). Normal handliggningstid dr sju arbetsdagar.

Protokollet anséker pa begiran dven om nddvindiga viseringar at statsrad
och statssekreterare med diplomatpass. Handldggningstiden for viseringar
beror pa berord utlindsk ambassad. God framfoérhallning rekommenderas.
Handldggningen kan ta flera veckor i vissa linder. Hela den resande
delegationen bor ansoka samtidigt. Kostnader for postforsindelser och
liknande betalas av respektive departement.

En resenir ansvarar sjalv for att ta de vaccinationer som behovs for en
tjansteresa. Foretagshilsovarden kan normalt tillhandahélla vad som behovs.
Kostnaderna for nodvandiga vaccinationer betalas av respektive
departement.

9.5 Medfdljande

Regeringen har beslutat om regler for resekostnadsersittning m.m. at
medféljande make, maka eller sambo till statsrad. Om en inbjudan inkluderar
maka, make eller sambo och det bedéms limpligt att vederbérande foljer
med, kan Regeringskansliet uppdra at honom eller henne att gora det.

9.6 Statsflyget

Staten dger flygplan som far anvindas av statschefen, riksdagens talman,
statsministern, utrikesministern, 6vriga statsrad, 6verbefilhavaren och
generaldirektoren i Forsvarsmakten, i nu nimnd prioriteringsordning.

Dirut6éver kan riksdagen och en statlig myndighets ledning bestilla resor
med statsflyget i man av tillganglighet. Flygplanen kan anvindas nir det
bed6ms vara det mest dndamalsenliga firdsittet. Férsvarsmakten ansvarar
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tor driften av flygplanen och samordnar bestallningar av flygningar.
Transporter med statsflygplan debiteras per flygtimme. Flygplanen ér
stationerade pa Arlanda och transport bestills direkt av Forsvarsmakten. En
sarskild forordning, statsflygsférordningen, reglerar hur flygplanen far

anvandas.

9.7 Sakerhetsbilar

Sakerhetspolisen ansvarar for persontransporter med sikerhetsbil.
Transporterna dr avsedda for statsradens resor. I samband med att ett
statsrad tilltrader sin tjdnst informerar Sikerhetspolisen om rutiner f6r
bokning m.m.

9.8 Taxiresor och andra persontransporter

Regeringskansliet ar anslutet till det statliga ramavtalet for taxiresor. Via det
statliga ramavtalet styrs taxiresan i man av tillgang till en miljobil.
Regeringskansliet har aven tecknat avtal for andra persontransporter.

Riktlinjer f6r anvindningen av taxi och andra persontransporter finns i
Regeringskansliets riktlinjer f6r méten och resor 1 tjansten.

9.9 Betalkort

Regeringskansliet kan tillhandahalla betalkort for anstillda och
uppdragstagare som behdver ett sidant kort f6r kostnader som uppkom-
mer i tjdnsten eller uppdraget. Betalkort dr avsedda att anvindas for att
betala kostnader under exempelvis en tjansteresa. Se vidare avsnitt 15.3.
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10. Myndighetsgemensamma fragor

I det hir avsnittet beskrivs forvaltningschefens ansvar och uppgifter,
Forvaltningsavdelningen samt vissa myndighetsgemensamma omraden.

10.1 Forvaltningschefens ansvar och uppgifter

I Regeringskansliet finns en férvaltningschef som ansvarar f6r
Regeringskansliets gemensamma administrativa fragor. Forvaltningschefen ar
placerad i Statsradsberedningen. Férvaltningschefen dr samtidigt chef for
Forvaltningsavdelningen.

Forvaltningschefen ansvarar for Regeringskansliets Overgripande planering
samt for budget och uppféljning. Férvaltningschefen ansvarar ocksa f6r
administrativa fragor som ro6r flera departement eller flera kommittéer inom
olika departements verksamhetsomraden. Vidare ansvarar férvaltningschefen
tor arbetsgivarpolitiken i Regeringskansliet, utom nar det galler fordelningen
av arbetsmiljéuppgifter. Férvaltningschefen far inom sitt ansvarsomrade ge
ut riktlinjer och rad.

Forvaltningschefen beslutar i fragor som ror Regeringskansliets
arbetsgivarpolitik och foretrider Regeringskansliet som arbetsgivare nar det
giller att triffa kollektivavtal samt utéva befogenheter eller fullgora
skyldigheter enligt arbetsrattsliga forfattningar och kollektivavtal.

Forvaltningschefen foreskriver och beslutar 1 sarskilda fall om sadant som
161 flera departement eller kommittéer inom flera departements
verksamhetsomraden t.ex. om sakerhet och upphandling. Ritten att besluta
om foreskrifter fir inte 6verlatas.

10.2 Forvaltningsavdelningen

Forvaltningsavdelningen ger stod och service till departementen,
utrikesrepresentationen och kommittéerna i administrativa fragor. I
Forvaltningsavdelningen finns de myndighetsgemensamma funktionerna
samlade, diribland Regeringskansliets HR-enhet, kommunikationsenheten,
sikerhetsenheten och registratorskontoren. Forvaltningsavdelningen
hanterar bland annat fragor om utvecklingsarbete, it, ekonomiadministration,
forvaltningsjuridiska fragor for myndigheten Regeringskansliet, sikerhet,
upphandling, fastighets- och lokalfragor, arbetsplatsservice, diarieféring och
arkivering samt bibliotek och nyhetsportal.
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Fragor som r6r stéd och service 1 Regeringskansliet anmals till RK
Kontaktcenter genom Klarahjilpen. I Klarahjilpen kan Regeringskansliets
medarbetare fa hjalp med administrativa servicefragor, felanmilan och
bestillningar via formuldr samt sjalvhjilpsartiklar. Fragor som inte kan
besvaras direkt férdelas till ansvarig enhet inom Férvaltningsavdelningen.
Kontaktcenter nis ocksa via telefon, dven utanfér ordinarie arbetstider, samt

pa plats vid supportdisk.

Kommittéservice ger administrativt stod till kommittéerna och de sirskilda
utredarna. I kommittéservices uppdrag ingar bland annat att ge stod till
kommittéerna och de sirskilda utredarna under uppstartstiden, hjilpa till
med administrativa fraigor under utredningstiden samt ansvara for layout pa
betinkanden.

Genom biblioteket har medarbetare i Regeringskansliet tillgang till
nyhetstjinsten som ger mojlighet till nyhetsbevakning av olika nyhetskallor,
sociala medier och nyhetstelegram samt till digitala tidningar och tidskrifter.

10.3 Regeringskansliets anslag och interna verksamhetsplanering

Inom Regeringskansliet finns en 6vergripande verksamhetsplanering. Syftet
med den 6vergripande verksamhetsplaneringen och uppfdljningen pa central
niva ar att bidra till att regeringens prioriterade politiska mal blir styrande f6r
Regeringskansliets alla verksamheter, att vara ett stod 1 departementens egen
styrning och ledning samt att ge ett underlag for fordelning av Regerings-
kansliets foérvaltningsanslag. Den 6vergripande verksamhetsplaneringen far
sirskild betydelse under inledningen av en mandatperiod. Férdelningen av
anslaget bereds av forvaltningschefen genom foérvaltningschefens kansli.

Varje ar fére sommaren skickas direktiv ut som anger utgangspunkterna for
departementens verksamhetsplanering och de ekonomiska forutsittningarna,
inklusive prelimindra budgetramar f6r departementen, f6r kommande ér.

Departementen lamnar underlag i borjan av september. Underlagen ska
fokusera pa kommande férindringar av verksamheter som péaverkar
resursbehovet. Under hosten fors en dialog om departementens
budgetramar. De slutgiltiga budgetramarna beslutas av regeringen i
december.
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Departementens interna verksamhetsplanering kan inledas nar
departementen fatt preliminira budgetramar i direktiven. Departementen
ansvarar sjalva for formerna for sin interna verksamhetsplaneringsprocess.

Departementen foljer upp sin verksamhet och ekonomi och limnar ett
underlag till f6rvaltningschefens kansli under varen. I uppfoljningen ska
departementen analysera och kommentera departementets resultat och
ckonomiska utfall bland annat utifran ett antal personal- och
verksamhetsindikatorer. Det ekonomiska utfallet £6ljs upp varje manad.
Regeringskansliets darsbok, som tas fram under varen, dr en arlig redogorelse
for myndighetens verksamhet under féregaende ar.

10.4 Enhetlig arbetsgivarpolitik

Under forvaltningschefen finns en HR-direkt6r med ansvar for Regerings-
kansliets arbetsgivarpolitik. HR-direktoren ska sirskilt verka f6r utveckling
av och enhetlighet inom Regeringskansliet i arbetsgivarpolitiska fragor. For
att tillgodose verksamhetens behov ska Regeringskansliet vara en attraktiv
arbetsgivare som gor det mojligt att rekrytera, utveckla och behalla
medarbetare med den kompetens som behovs.

RK HR, ir Regeringskansliets gemensamma HR-enhet. RK HR st6ttar
samtliga departement i HR-fragor férutom Utrikesdepartementet. Inom
enheten finns sektioner som arbetar departementsnira. For varje
departement finns en HR-ansvarig som bitrider departementets ledning i
HR- fragor. Utrikesdepartementets personalfunktion leds av en personalchef
och ingdr inte i den gemensamma HR-enheten.

Arbetsmiljo

Det systematiska arbetsmiljoarbetet ska inga som en naturlig del av den
dagliga verksamheten. Arbetsmiljéarbetet omfattar alla fysiska, psykologiska
och sociala férhéllanden som har betydelse f6r arbetsmiljén.

Arbetsgivaren dr ansvarig for arbetsmiljon och arbetsmiljéuppgifter dr enligt
varje departements arbetsordning eller sirskilda beslut férdelade pa olika
chefsnivder inom departementet. Varje chef eller arbetsledare har siledes ett

ansvar for arbetsmiljéfragor.

RK HR samordnar det myndighetsgemensamma arbetsmiljéarbetet inom
Regeringskansliet.
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Psykosocialt krisstod

Regeringskansliets psykosociala krisstod vid allvarliga hindelser ir en del av
det generella arbetsmiljéarbetet. Den som ansvarar for psykosocialt stod
under normala férhéllanden gor det dven vid kris eller allvarlig hindelse. Vid
kris kvarstar fordelning av arbetsmiljGuppgifter enligt ansvarsprincipen.
Personalansvarig chef far handledning, stod och rad via sin HR-sektion.
RK HR férmedlar intern eller extern expertis inom krisstod. Detta stod
bestar av ett externt krisavtal som galler dygnet runt samt en intern
krisstodsgrupp som leds av organisationspsykolog. Regeringskansliets
organisationspsykolog finns som ett sirskilt stod till politisk ledning fore,
under och efter en kris. Vid allvarligare hindelser tar
organisationspsykologen kontakt med berord politisk ledning.

10.5 Miljoledningssystem

Regeringskansliet har ett miljéledningssystem och arbetar enligt ISO
14001:2015 £6r att minska verksamhetens direkta miljopaverkan.

Miljoledningssystemet anger hur Regeringskansliet arbetar f6r att minska den
interna verksamhetens direkta miljopaverkan och didrmed verkar for att na
de nationella miljémalen. Regeringskansliets 6vergripande miljomal omfattar
héllbara ink6ép och upphandlingar, hallbar och verksamhetsnyttig anvindning
av it-produkter och tjinster, klimatsmarta méten och resor samt minskad
avfallsmingd genom cirkulidra fléden.

10.6 Dataskyddsforordningen och dataskyddsombud

EU:s dataskyddsférordning giller direkt i Sverige och har ersatt den tidigare
personuppgiftslagen. Dataskyddsforordningen omfattar inte bara
personuppgifter som finns i register utan ocksa sadana som finns i
exempelvis word-dokument, excel-filer och bilder.

Regleringen innebir en skyldighet f6r myndigheten att kunna visa att
forordningen f6ljs och stiller darfér krav pa dokumentation i stor
utstrickning.

Regeringskansliets dataskyddsombud ér chefsjuristen 1 Forvaltnings-
avdelningen. Dataskyddsombudet har utsett bitridande dataskyddsombud.
Regeringskansliets samordnade hantering av frigor om
dataskyddsférordningen hanteras av Férvaltningsavdelningens
rittssekretariat.
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10.7 Rapporteringskanal for information om missférhallanden

Regeringskansliets kanaler for rapportering av missférhallanden ar inréttade
enligt bestimmelserna 1 lagen om skydd f6r personer som rapporterar om
missforhallanden.

Till den interna rapporteringskanalen kan anstillda, praktikanter m.fl.
rapportera information om missférhallanden som det finns ett
allminintresse av att de kommer fram. For att det ska anses finnas ett
allmanintresse kravs att missférhallandena angar en krets av personer som
kan betecknas som allminheten. Lagen dr normalt inte tillimplig nir det
giller rapportering av sadant som endast ror den rapporterande personens
egna arbets- eller anstallningsférhallanden.

Skyddet f6r den rapporterande personen innebar dels skydd mot repressalier
frin verksamhetsutovaren, dels ansvarsfrihet fran eventuell dsidosatt
tystnadsplikt. Skyddet giller under forutsittning att personen hade skalig
anledning att anta att rapporteringen av informationen var nodvindig for att
avsloja det rapporterade missforhallandet. Om den rapporterande personen
gor sig skyldig till ett brott sa ir lagens skydd begrinsat. Mer information om
den interna rapporteringskanalen finns pa Klaranitet.

Till Regeringskansliets externa rapporteringskanal kan den vinda sig som vill
rapportera information om missférhallanden pa statsstodsomradet.
Information om den externa rapporteringskanalen finns pa regeringen.se.
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11. Sakerhetsarbetet

Avsnittet behandlar sikerhetsarbetet inom Regeringskansliet och vilket
ansvar var och en har for sikerheten.

11.1 Gemensamt ansvar for sikerheten

Alla som verkar i Regeringskansliet har ett gemensamt ansvar for sikerheten.
Med sakerhet avses bade verksamhetsskydd och siakerhetsskydd. En god
sikerhet bygger pa ett gemensamt ansvar med stéd och engagemang hos alla
medarbetare. Var och en bidrar till en god sidkerhet bland annat genom att

e folja foreskrifter, riktlinjer, vigledningar och 6vriga styrdokument

e genomf6éra e-utbildningar i sikerhet

* meddela hindelser som kan vara av betydelse ur sikerhetssynpunkt till
sin chef eller till sdkerhetsorganisationen.

11.2 Regeringskansliets sakerhetsorganisation

RK Sikerhet ar Regeringskansliets gemensamma sikerhetsfunktion och
ansvarar for sikerhetskyddsfragor samt 6vriga sikerhetsfrigor. Enheten leds
av Regeringskansliets sikerhetschef, tillika myndighetens

sakerhetsskyddschef.

Varje departement har en sikerhetssamordnare som stodjer departementet i
sakerhetsfragor. De flesta sikerhetssamordnare dr organisatoriskt placerade
vid sikerhetsenheten. Kontakta departementets sikerhetssamordnare vid

fragor om sikerhet.

Det operativa sakerhetsarbetet styrs fran sdkerhetscentralen

Inom sikerhetsenheten finns sikerhetscentralen som ar bemannad dygnet
runt med tjdnsteman anstillda 1 Regeringskansliet. Det operativa
sakerhetsarbetet styrs fran sakerhetscentralen. Sikerhetscentralen kan aven
ge st6d 1 bland annat akuta sikerhetsfragor och formedla kontakt med den
person som utanfor kontorstid har beredskap som Regeringskansliets
sikerhetschef. Sikerhetscentralen nas via anknytning 545 08 och vid akuta
situationer via anknytning 541 12.

Bevakning av Regeringskansliets lokaler

Bevakningen av Regeringskansliets lokaler utfors av vakter fran ett
bevakningsforetag. Sakerhetscentralen leder vakternas arbete.
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11.3 Informationssakerhet

I Regeringskansliet hanteras stora mangder information i bland annat
informationssystem, pa papper eller muntligen. Informationen kan vara
skyddsvird i olika grad och under olika lang tid. Informationen behéver
klassificeras for att fa ritt skydd. Sikerhetsskyddsklassificerade uppgifter ar
information som ska skyddas med anledning av Sveriges sikerhet.
Sakerhetsskyddsklassificerade uppgifter delas in 1 sakerhetsskyddsklasser
utifran den skada som ett réjande av uppgiften kan medfora f6r Sveriges
sakerhet. De fyra sikerhetsskyddsklasserna ar kvalificerat hemlig, hemlig,
konfidentiell och begrinsat hemlig.

Information som inte ar sakerhetsskyddsklassificerade uppgifter kan dnda
vara skyddsvirda utifran den skada som ett réjande kan orsaka for
regeringen eller Regeringskansliet. Sadan information delas in i
informationsklasserna mycket skyddsvard, skyddsvird och mindre
skyddsvird.

Klassificeringen avgor hur informationen far hanteras. Det kan till exempel
vara hur informationen far kommuniceras, forvaras, kopieras, medféras och
torstoras. Detta giller saval vid fysiska som digitala moten och vid telefon-
samtal. Bestimmelser om informations- och sikerhetsskyddsklassificering
finns bland annat i Regeringskansliets foreskrifter och riktlinjer om sakerhet.
Som st6d vid klassificering av information finns det pa Klaranatet
metodstod med hanteringsbestimmelser.

11.4 Sékerhetsproévning

Den som genom en anstallning eller pa nagot annat satt ska delta i sikerhets-
kinslig verksamhet ska sikerhetsprévas, statsrad ar undantagna fran kravet.
Syftet med sidkerhetsprovningen ar att klarligga eventuella sarbarheter samt
om en person ar lojal och palitlig ur sikerhetssynpunkt. Sikerhetsprévningen
omfattar flera moment som intervjuer, referenstagning och kontroll av intyg
och betyg. Sikerhetsprévning ar en kontinuerlig process som inbegriper
uppféljande och avslutande moment. I de fall en befattning ar placerad i
sikerhetsklass genomfors dven registerkontroll och, f6r de hogre
sakerhetsklasserna, sirskild personutredning. Det dr Sikerhetspolisen som
ansvarar fOr att genomféra registerkontroller och sirskilda

personutredningar.
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11.5 Fysisk sakerhet

Tilltrade till Regeringskansliets lokaler

Alla anstillda och statsrad har tilltride till Regeringskansliets lokaler.
Tilltrdde till utrymmen dar sakerhetskanslig verksamhet bedrivs ar
behovsstyrt. Anstillda har tilltrdde till sitt eget kvarter dygnet runt och till
6vriga kvarter vardagar under dagtid. Var noga med att alltid kontrollera att
dorren gar i las vid in- eller utpassage sd att ingen obehorig kommer in i

lokalerna.

Tjanstekort eller identitetshandling och passerkort ska alltid medféras och
biras synligt vid vistelse i Regeringskansliet och pa begiran visas upp for
bevakningspersonalen. Korten ar personliga och far inte lanas ut. Kort,
koder och nycklar ska férvaras och hanteras sa att obehériga inte kan
komma at dem. Vid forlust av tjdnstekort, passerkort, koder eller nycklar ska
detta anmalas enligt upprattade rutiner. Kontakta sikerhetssamordnaren for
stod.

Nir anstillningen 1 Regeringskansliet upphor ska tjanstekort, passerkort,
nycklar, mobiltelefoner, surfplattor, it-utrustning och annan utrustning som

tillhor arbetsgivaren lamnas tillbaka.

Besok

Behorig bescksmottagare dr statsrad och anstillda i Regeringskansliet.
Besokare maste alltid féranmalas till vakten. Som bes6ksmottagare dr man
ansvarig for sitt besk under hela den tid som personen vistas i lokalerna,
dven vid hindelse av utrymning av byggnaden. Om en grupp av besokare tas
emot och nagon besokare beh6ver ga tidigare sa ska besokaren ledsagas ut.
Besokare far inte limnas ensamma i Regeringskansliets lokaler.

Brandskydd

Brandskyddet i Regeringskansliet syftar till att hindra att brainder
uppkommer. Skyddet ska ocksa vid hindelse av brand hindra att
personskador uppstir, hindra spridning av branden och minimera
egendomsskador. Alla anstillda ska ha kunskap om och férstaelse for
brandskyddet for att kunna agera korrekt vid en brand och f6r att bidra till
att skador ska kunna minimeras. Om en brand eller annan nédsituation

uppstar ska sikerhetscentralen larmas omedelbart. Sakerhetscentralen larmar
darefter vid behov SOS Alarm.
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12. Kommunikationsverksamhet

Den externa kommunikationen i Regeringskansliet ska bland annat bidra till
att ge en tydlig, ssmmanhillen och forklarande bild av regeringens arbete
och politik, bidra till att regeringens beslut far genomslag samt skapa
fortroende for regeringen och Regeringskansliet.

Den interna kommunikationen ska bland annat bidra till att
Regeringskansliets medarbetare kinner delaktighet, 4r motiverade och pa ett
effektivt och kompetent sitt kan utféra sina uppgifter.

I det har avsnittet finns information om kommunikationsarbetet i
Regeringskansliet.

12.1 Kommunikationspolicy

Regeringskansliets kommunikationspolicy dr den gemensamma utgangs-
punkten for myndighetens kommunikationsverksamhet. Policyn omfattar
savil intern som extern kommunikation och anger malen med
kommunikationsverksamheten, malgrupper samt beskriver hur och varfor
Regeringskansliet ska kommunicera. Policyn innehaller dven en beskrivning
av ansvar och uppgifter for de funktioner som ar mest berérda av
kommunikationsfragor. Regeringskansliets kommunikationspolicy samt
6vriga styrande och stédjande dokument f6r kommunikationsverksamheten
finns pa Klaranitet.

12.2 Regeringskansliets gemensamma kommunikationsenhet

Regeringskansliets kommunikationsenhet RK Kommunikation finns i
Forvaltningsavdelningen och ger kommunikationsstod till hela
Regeringskansliet. Enheten leds av kommunikationsdirektoren.
Kommunikationsdirektéren har under férvaltningschefen ansvar f6r
Regeringskansliets kommunikationsverksamhet, utom nir det galler
utrikesforvaltningen. Kommunikationsdirektéren ska sarskilt verka for
utveckling av och enhetlighet inom Regeringskansliet i kommunikations-
fragor samt vid behov bereda kommunikationsfragor med den politiska
ledningen i Statsradsberedningen.

RK Kommunikation samordnar och férmedlar extern och intern
kommunikation om regeringens arbete och Regeringskansliets verksamhet.
Enheten ansvarar f6r Regeringskansliets grafiska profil, presscenter,
presstjanst och kommunikat6r i beredskap. En stor del av verksamheten ér
placerad i departementen, nira sakverksamheten.
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Presscenter

Regeringskansliets presscenter har tva presslokaler, en for regeringens
presstraffar och en for bl.a. kommittéer och utredningar. Presstriffarna
direktsinds pa regeringen.se. Sindningarna distribueras ocksa direkt till olika
medier, bade public serviceféretag och kommersiella aktérer.

Regeringskansliets presstjanst

Regeringskansliets presstjanst hanterar mediefrigor om Regeringskansliet
som myndighet.

Kommunikator i beredskap

Kommunikator i beredskap kan bista i kommunikationsfragor utanfor
ordinarie arbetstid, till exempel oplanerad publicering pa webbplatserna.

12.3 Departementens kommunikation

Departementen ansvarar for att kommunicera sina respektive fragor i
enlighet med Overgripande riktlinjer och prioriteringar. De ansvarar dven foér
att informera kommunikationsdirektéren om fragor som behover samordnas
samt att uppmirksamma gemensamma utvecklingsbehov och fragor av
storre vikt.

I varje departement finns en kommunikationschef som bitrider
departementets ledning 1 kommunikationsfragor och som leder den
departementsnira kommunikationsfunktionen. Kommunikationsfunktionen
har till uppgift att strategiskt planera kommunikationsverksamheten inom
departementet och ge kommunikationsstod till hela departementet.

Varje statsrad far st6d av pressekreterare vars huvudsakliga uppgift ar att
stodja statsradet i kontakten med medierna. Pressekreteraren planerar denna
kommunikation 1 nira samverkan med den departementsnira

kommunikationsfunktionen och berorda chefer.

Allmanhetens breuv till statsraden

Det finns normalt en funktion som hanterar departementens inkommande
brev till statsrdden. Det handlar frimst om brev frin allmianheten, men dven
brev frin organisationer och andra aktorer. Arbetet utfors av opolitiska
tjainsteman, i ndra samarbete med de politiska staberna.
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12.4 Webbplatser och sociala medier

Regeringens och Regeringskansliets webbplatser och konton i sociala medier
ar viktiga kanaler f6r information om regeringens politik.

Regeringens och Regeringskansliets webbplatser

Regeringens och Regeringskansliets webbplats regeringen.se ar navet for
regeringens och Regeringskansliets externa kommunikation. Det innebir att
webbplatsen dr den primira killan f6r information om regeringens politik.

Klaranatet ar ett nav for internkommunikation.

Regeringskansliets konton i sociala medier

Regeringens och Regeringskansliets konton i sociala medier kompletterar
kommunikationen pa regeringen.se for att 0ka genomslaget for regeringens
politik.

Regeringskansliet ansvarar for de konton 1 sociala medier som
Regeringskansliet har 6ppnat. Av kontot ska det tydligt framga att det ér
Regeringskansliet, ett departement eller ett statsrad som ar avsiandare f6r
kontot. Ansvaret for kontot ska vara fastlagt i ett sarskilt myndighetsbeslut
eller 1 en arbetsordning. Mer information finns 1 Regeringskansliets
vigledning for sociala medier.

Pi ett konto som Regeringskansliet ansvarar f6r publiceras enbart inldgg som
giller regeringens politik, statsradsuppdraget eller Regeringskansliets
verksamhet. Kontot ska inte innehalla partipolitik.

Andra konton som statsraden anvander

Minga statsrad anvinder ocksa andra konton i sociala medier; konton som
Regeringskansliet inte ansvarar for. Dessa konton kan statsradet ha i
egenskap av till exempel privatperson eller partimedlem.

Regeringskansliets medarbetare, savil politiskt anstillda som opolitiska
tjansteman, far inte under arbetstid bista statsradet i att publicera inligg i
andra konton dn Regeringskansliets.

Det ar statsradet som ansvarar for att meddelanden som ror regeringen eller
Regeringskansliets verksamhet, och som kommer in till ett konto som inte dr
Regeringskansliets, tas om hand och hanteras i enlighet med den ordning
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som foreskrivs 1 tryckfrihetsférordningen och offentlighets- och

sekretesslagen.

For fragor om hanteringen av sociala medier bor kontakt tas med

expeditionschefen péa departementet.
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13. It-stod

Regeringskansliets it-stod ska bidra till digitalisering och effektivisering av
Regeringskansliets arbete, vara enkelt att anvinda och ge moijligheter att
arbeta pa nya och flexibla sitt. Regeringskansliet ansvarar dven for it-stédet
till utlandsmyndigheterna och till kommittévisendet.

I det hir avsnittet beskrivs 6versiktligt vilken it-utrustning och vilket it-st6d
som erbjuds 1 Regeringskansliet.

13.1 Standardutbud

For att sikerstilla en anvindarvinlig, siker och kostnadseffektiv it-milj6 ar
utbudet av utrustning och programvara i Regeringskansliet standardiserat.

Den standardiserade it-arbetsplatsen bestir av en barbar RK-dator med
dockningsstation, extern bildskiarm, tangentbord och mus. RK-datorn ger
tillgang till dokumenthanteringsstédet (DHS), intranitet (Klaranitet) och
internet. Programvara for att hantera e-post och vanligt férekommande
dokumenttyper (ordbehandling, kalkyler, presentationer och pdf) ingar. I
standardutbudet ingar dven dokumentmallar f6r vanligt férekommande typer
av dokument. Dessa mallar dr utformade enligt Regeringskansliets grafiska
profil.

Utskrifter sker pa valfri skrivare via ett centralt utskriftssystem (RK-utskrift).

Den birbara RK-datorn kan fjirranslutas till den centrala it-miljon via
internet. Utover mojligheten att fjarransluta RK-datorn erbjuds komplement
1 form av mobil atkomst till e-post, DHS och Klaranitet via smarta telefoner
och i vissa fall surfplattor.

13.2 Digitala méten

Regeringskansliet har flera 16sningar for digitala méten. Skype dr det primara
verktyget fOr att bjuda in till digitala méten inom Regeringskansliet. Pa
Klaranitet finns information om vilka andra verktyg som kan anvindas och
vilka métesrum som édr anpassade f6r Skype respektive videokonferens och
hur man kan fa st6d att forbereda sitt mote. Vid digitala moten dr det viktigt
att tanka pa att obehoriga personer inte far atkomst till skyddsvard

information eller att information avsldjas pa annat sitt.
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13.3 Mobilabonnemang

Vid nyanstillning i Regeringskansliet tilldelas medarbetaren en mobiltelefon
och ett nytt abonnemang med ett nytt telefonnummer. Den anstillda, eller
dennas tidigare arbetsgivare, kan inte Gverlata ett telefonnummer till

Regeringskansliet.

Vid avslutande av tjanst dr det inte mojligt att Gverta vare sig telefon,

telefonabonnemang eller telefonnummer.

13.4 Stdd och support

Regeringskansliet tillhandahaller stod i form av sjilvhjalpsmaterial,
e-utbildning och andra utbildningsinsatser inom it-omradet. Support ges av
RK Kontaktcenter.
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14. Lokaler, inredning och konst

I detta avsnitt ges 6versiktlig information om Regeringskansliets
arbetsplatser, moteslokaler och restaurangverksamhet samt om inredning
och konst.

14.1 Lokaler

Regeringskansliets lokaler

Regeringskansliet hyr lokaler 1 ett tiotal kvarter i centrala Stockholm. Flertalet
ar sammanlinkade med ett kulvertsystem f6r gods- och gangtrafik.
Lokalerna dgs huvudsakligen av staten genom Statens fastighetsverk som

ocksi ansvarar for driften av kontorslokalerna.

I samverkan med Statens fastighetsverk pagar ett langsiktigt lokal-
torsorjningsarbete med renovering och utveckling av lokalerna.
Regeringskansliets arbete med lokaler utgar fran ett antal principer som
bland annat anger att lokalerna ska vara representativa, ge mojlighet till
flexibelt utnyttjande for 6kad effektivitet och god arbetsmiljé. De ska
uppfylla savil tekniska som sikerhetsmissiga krav.

Ett lokal- och inredningsprogram har tagits fram i syfte att effektivisera och
torenkla Regeringskansliets arbete med fastigheter, lokaler och inredning.

Moteslokaler och restaurangverksamhet

I Regeringskansliets kvarter finns ett stort antal métesrum i olika storlekar
som far anvindas f6r myndighetens egen verksamhet. Bokning av dessa
lokaler far bara goras av myndighetens anstallda.

Regeringskansliet har en personalrestaurang i kvarteret Bjornen dir en
upphandlad leverantor bedriver verksamheten. Lunchpriserna ir satta efter
Skatteverkets normalbelopp. Enligt avtalet star leverantéren ocksa for all
catering inom Regeringskansliet. Regeringskansliet har dven gastmatsalar 1
kvarteren Bjornen och Lejonet som leverantoren driver. Bokning av
gastmatsalar far bara goras av den som fatt sirskild behorighet. I kvarteret
Loen finns ett lunchrum dir enklare mat finns att képa.
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Sagerska huset och Harpsund

Staten forvirvade Sagerska huset 1988 for att inritta en permanent och siker
bostad samt representationsvaning at Sveriges statsminister. I dag innehaller
Sagerska huset statsministerns tjanstebostad och representationslokaler.

Affarsmannen Carl August Wicander testamenterade 1 borjan av 1950-talet
Harpsund till staten for att egendomen skulle anvindas som hedersbostad
tor Sveriges vid varje tid fungerande statsminister (regeringschef). Avsikten
var att Harpsund skulle anvindas av statsministern for sin egen rekreation

och till méten med savil svenska som utlindska gister.

Liksom flertalet av Regeringskansliets lokaler hyrs dven Sagerska huset och
Harpsund av Statens fastighetsverk.

Villa Bonnier

Bokforliggaren Gerard Bonnier skinkte 1981 fastigheten Villa Bonnier till
staten. Villa Bonnier ska enligt gavobrevet anvindas av regeringen och
riksdagens talmin for representation, konferenser och sammankomster dir
intressant och vacker miljé kan vardesattas i sarskilt hog grad.
Riksdagsforvaltningen svarar f6r huvudmannaskapet och driften av Villa
Bonnier.

14.2 Inredning

Regeringskansliets verksamhet stiller krav pa lokaler och inredning for vitt
skilda funktioner, allt fran kontorsarbetsplatser med varierande krav pa
representativitet till f6rrad och arkiv. Forvaltningsavdelningen svarar for
planering och ink6p av all inredning. I Regeringskansliet tillimpas
standardiserad moblering. Kvarterskoncept styr den inre gestaltningen och
mobelval 1 respektive kvarter. Syftet ar att ge god arbetsmiljo, enhetlighet,
héllbarhet 6ver tid, effektivitet i f6rvaltning och att underlitta vid flyttar.
Kvarteren har mycket olika foérutsittningar med avseende pa savil

rumsstorlek som planlésning vilket avspeglas 1 koncepten.

Vid omflyttningar inom och mellan kvarteren ir utgangspunkten att
inventarier, dvs. mobler, konst m.m. inte ska flyttas. Den inre miljon i
Regeringskansliet ska utformas professionellt med ett langsiktigt,
kostnadsmedvetet helhetsperspektiv. Individuella uppfattningar, beroende pa
vem som for tillfillet utnyttjar ett tjdnsterum, kan darfor inte ligga till grund

tor utformningen.
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14.3 Konst i Regeringskansliets lokaler

Inom Regeringskansliet finns huvudsakligen statligt dgd konst. Konst, som
en medarbetare sjilv placerar i sitt tjinsterum under den tid han eller hon ar
anstilld 1 Regeringskansliet, tar staten inget ansvar for.

Konstverken ér placerade 1 Regeringskansliet i samrad med en konstansvarig
och Statens konstrad. Regeringskansliet har vard- och férvaltningsansvar och
Statens konstrad ir tillsynsmyndighet.

Konstverk fran statliga museer, till exempel Nationalmuseum och Moderna
museet, dr deponerade hos myndigheten och regleras genom sirskilda
laneavtal.

Byggnadsanknuten konst, dvs. skulpturer, muralmalningar, storre textila
konstverk och liknande, ar avsedda att finnas pa en bestamd plats.
Fastighetsagaren (Statens fastighetsverk) har ansvaret f6r denna konst.

Ibland hinder det att nagon vill skianka ett konstforemal till
Regeringskansliet. Ett sidant erbjudande ska provas enligt de regler som
tinns i donationsférordningen.
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15. Redovisning och ekonomiadministrativa rutiner

Regeringskansliets verksamhetskostnader uppgick 2021 till cirka 9 miljarder
kronor. I beloppet ingar samtliga forvaltningskostnader, dir personal-
kostnader och lokalkostnader utgér huvuddelen. Det ir viktigt att
Regeringskansliets redovisning skots pa ett korrekt sitt och att alla
medarbetare 4r medvetna om sitt ansvar for att bidra till en korrekt
redovisning.

I det hir avsnittet finns information om Regeringskansliets arsredovisning
och om Regeringskansliets system for fakturahantering, redovisning och
inkopsrutiner.

15.1 Regeringskansliets arsredovisning

Regeringskansliet limnar varje 4r en arsredovisning. Arsredovisningen
omfattar dven utrikesrepresentationen och kommittévisendet. Av
arsredovisningen framgar Regeringskansliets ekonomiska utfall och hur
myndigheten finansieras.

I Regeringskansliets arsredovisning redovisas de ersittningar som
Regeringskansliet betalar till myndighetens ledande befattningshavare.

15.2 Ekonomiadministration

Hur fakturor ska granskas och vilka krav som stalls vid ink6p regleras i
Regeringskansliets foreskrifter om ekonomiadministration.
Regeringskansliets gemensamma ekonomiadministration skots centralt av
Forvaltningsavdelningen, men departementen hanterar sina egna fakturor
och andra utbetalningsdokument.

Granskning av fakturor

Fakturor och andra utbetalningsdokument ska granskas och godkinnas for
betalning genom vidimering och attest. Regeringskansliet tillimpar
elektronisk fakturahantering, vilket innebir att vidimering och attest sker i
det tekniska systemet med en elektronisk identifikation.

Vidimering

En faktura vidimeras (godkanns) av den som har bestallt en vara eller tjanst,
eller av ndgon annan person med kinnedom om férvirvet. Vidimeringen ar
ett intyg om att leveransen har tagits emot. Nir utbetalning gérs innan
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leverans dr vidimeringen ett intyg om att utbetalningen 6verensstimmer med
inganget avtal.

Attest

Attest ar ett beslut om att myndighetens medel far anvindas. Den som
attesterar en faktura eller ett annat utbetalningsdokument ansvarar for att
beloppet ir korrekt och att underlaget for betalning i Gvrigt ér riktigt och
fullstindigt. Attestanten ansvarar ocksa for att beloppet belastar ritt anslag
och ryms inom budgetramen, samt ligger inom dndamalet for anslaget.

Den som attesterar en faktura som avser representation ansvarar for att det
finns uppgifter om vilka som deltagit i representationen och syftet med
denna. Utgors arrangemanget av en intern kurs, intern konferens eller
liknande bifogas program.

En och samma person fér inte bade vidimera och attestera en faktura. En
person far inte heller attestera sina egna utgifter. Attest tecknas av narmast
hogre chef eller — nir det galler statsrad och hogre tjanstemin — av en annan
attestberittigad person. Pa varje departement finns en férteckning 6ver de
personer som har ritt att teckna attest. Vem som har ritt att besluta om
attestritt framgar av respektive departements arbetsordning eller av annat
regeringskanslibeslut.

15.3 Tilldelning av betalkort

Regeringskansliet kan tilldela anstallda och uppdragstagare betalkort om det
behovs for arbetsuppgifterna. I férsta hand tilldelas privatkort med
personligt betalningsansvar. I undantagsfall kan Regeringskansliet tilldela
foretagskort till en anstilld som ofta har omfattande utgifter for
arbetsgivarens rikning. For foretagskort har Regeringskansliet
betalningsansvar.

15.4 Inkop och upphandling

Regeringskansliets ink6p omfattas av reglerna om offentlig upphandling.
Den upphandlingsrittsliga lagstiftningen giller som huvudregel alla inkép av
varor och tjinster oberoende av virde och oberoende av betalningssatt.

Den centrala ink6psfunktionen (upphandlingssektionen) ansvarar for att
driva Regeringskansliets upphandlingsfragor och har ett 6vergripande ansvar
for det strategiska inkopsarbetet. Sektionen ansvarar ocksa for forfarandet
vid samordnade upphandlingar inom Regeringskansliet samt ger rad och
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stod till departement och kommittéer. Stodet omfattar allt fran att ge enstaka
rad till att genomféra upphandlingar 1 ndra samverkan med sakansvariga i
Regeringskansliet. For departementen galler 1 princip att alla inkop eller
upphandlingar som Overstiger ett prisbasbelopp ska anmiilas till
upphandlingssektionen och fi ett godkdnnande dirifrin innan inkopet eller
upphandlingen far paborjas. Anmalningsforfarandet ar reglerat i
Regeringskansliets foreskrifter om offentlig upphandling som finns pa
Klaranitet.

Regeringskansliet har tecknat ramavtal med leverantorer inom olika
sakomraden. Nir behov uppstar ska departementen i forsta hand anvanda
sig av dessa ramavtal. I andra hand ska de statliga ramavtal som tecknats via
den statliga ink6pssamordningen pa Kammarkollegiet tillimpas. Om det inte
finns nagot ramavtal eller annat avtal som ticker det uppkomna behovet kan
en upphandling genomforas.

Regeringskansliets ramavtal finns i avtalsdatabasen pa Klaranitet. De statliga
ramavtalen finns pa Kammarkollegiets webbplats. For rad och st6d 1 inkSps-
eller upphandlingsfragor kontakta RK Kontaktcenter.
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16. Revision

16.1 Intern revision

Regeringskansliets internrevision ar placerad i Statsradsberedningen och
utfor intern revision av all verksamhet inom Regeringskansliet,
kommittévasendet och utrikesrepresentationen. Revisionen ska utgéra en
sjalvstindig granskning av Regeringskansliets interna styrning och kontroll
samt av hur Regeringskansliet fullgor sin ekonomiska redovisningsskyldighet.
Verksamheten regleras i Regeringskansliets instruktion och i
Statsrddsberedningens arbetsordning och ska bedrivas med tillimpning av

god sed for internrevision.

Forvaltningschefen beslutar om en érlig revisionsplan. Granskningar som
ingar i revisionsplanen grundas pa en analys av risken for visentliga fel i den
granskade verksamheten. Internrevisionen rapporterar sina iakttagelser och
slutsatser av de genomférda granskningarna till férvaltningschefen.

Utover de arligen beslutade granskningarna arbetar internrevisionen
torebyggande och bistar forvaltningschefen med rad och stéd genom att
toresla forandringar for att forbattra och effektivisera Regeringskansliets
interna styrning och kontroll. Internrevisionen kan dessutom limna rad och

stod 1 Ovrigt.

16.2 Extern revision

Det ir Riksrevisionen som utfér den externa revisionen av Regeringskansliet.
Riksrevisionen dr en myndighet under riksdagen och en del av riksdagens
kontrollmakt. Riksrevisionens uppdrag ar att granska vad statens pengar gar
till, hur de redovisas och hur effektivt de anvinds. Uppdraget regleras 1
regeringsformen, lagen om revision av statlig verksamhet m.m. och lagen
med instruktion f6r Riksrevisionen. Riksrevisionen har uppdrag att granska
riksdag, regering och myndigheter samt Kungliga Slottsstaten och Kungliga
Djurgirdens Forvaltning.

Granskningsverksamheten vid Riksrevisionen bedrivs 1 form av en arlig

revision och effektivitetsrevision.

Riksrevisionens arliga revision

I den arliga revisionen granskar och bedémer Riksrevisionen om

Regeringskansliets drsredovisning ar tillforlitlig och korrekt samt om

rikenskaperna ar riattvisande. Resultatet av den arliga revisionen rapporteras
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en gang om aret. I mars overlimnas en revisionsberittelse som giller
Regeringskansliets drsredovisning.

Riksrevisionens effektivitetsrevision

Effektivitetsrevisionen granskar hur effektiv den statliga verksamheten ir.
Den granskar statliga insatser och ataganden i allminhet och tar frimst sikte
pa forhillanden med anknytning till statens budget samt genomférandet och
resultatet av statlig verksamhet. Effektivitetsrevisionens inriktning ar
granskning av hushallning, resursutnyttjande, maluppfyllelse och
samhallsnytta.

Varje effektivitetsgranskning publiceras i en granskningsrapport dir
Riksrevisionen presenterar iakttagelser och limnar rekommendationer till de
granskade myndigheterna. Rapporterna 6verlimnas till riksdagen som i sin
tur 6verlimnar dem till regeringen f6r behandling. Inom fyra manader ska
regeringen i en skrivelse till riksdagen redogora for vilka dtgirder den har
vidtagit eller avser vidta med anledning av Riksrevisionens iakttagelser. Det
berorda utskottet behandlar sedan skrivelsen och slutligen fattar riksdagen
beslut i drendet.

87 (101)



17. Utvecklings- och kvalitetsarbete

Regeringskansliets Overgripande mal, att vara ett effektivt och kompetent
instrument for regeringen i dess uppgift att styra riket, staller krav pa att
myndigheten stindigt utvecklas. Det giller savil inriktning av verksamheten
som myndighetens l6pande kvalitetsarbete.

17.1 Inriktning for Regeringskansliets gemensamma utveckling

Den 6vergripande inriktningen for vidareutveckling av myndigheten 4r
enhetlighet, effektivitet och digitalisering. Arbetsformerna ska kontinuerligt
utvecklas, med stod av digitala verktyg, med syftet att Regeringskansliet ska
Oka effektiviteten i processerna, hoja kvaliteten 1 produkterna och forbittra
interaktionen med omgivningen. Digitalisering kriver ocksa vidareutveckling
av formagan till saker digital hantering av information.

Genom att samordna de gemensamma myndighetsfunktionerna skapas
torutsittningar for 6kad enhetlighet och effektivitet. Samarbetet mellan olika
verksamheter och gemensamma funktioner utvecklas lI6pande med
utgangspunkt i en indamalsenlig och tydlig arbetsférdelning. Inriktningen ar
enhetlighet 1 arbetsformer och processer dir det ér till nytta ur ett
helhetsperspektiv.

Utvecklingen bedrivs utifran malbilder kring engagerat ledarskap och aktivt
medarbetarskap, effektiva arbetsformer och processer med stod av digitala
verktyg, tekniska forutsittningar f6r digitalisering samt andamalsenlig och
flexibel organisation.

17.2 Lopande utvecklings- och kvalitetsarbete

Inom Regeringskansliet ansvarar rittschefen 1 Statsradsberedningen for
samordning i rittsliga och sprakliga fragor i syfte att uppna enhetlighet och
hog kvalitet 1 lagstiftning och forvaltning.

Departementens ledningsgrupper har ett 6vergripande ansvar for att
verksamheten i departementen bedrivs effektivt med hog kvalitet och att
departementens resurser anvinds 1 6verensstimmelse med 6vergripande
prioriteringar.

Inom departementen ansvarar rittschefen for utvecklingen av arbetet med
att ta fram forslag till lagar och andra foérfattningar och den administrativa
chefen f6r utvecklingen av arbetet med budget och planering. Expeditions-
chefen ansvarar for utvecklingen av ovrigt arbete i departementet.
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18. Arvoden, I6n, ersattningar, avgangsersattningar och
dvergangsrestriktioner

Ett statsrad ar uppdragstagare och forutsitts i princip alltid vara i tjanst, dven
om regeringsformen utgar fran att ett statsrad kan ha férhinder att fullgéra
sina uppgifter, till exempel pa grund av sjukdom eller ledighet. For statsraden
galler sarskilda ersittningsregler.

Till skillnad frin statsraden har statssekreterare och politiskt sakkunniga
inom Regeringskansliet en anstillning. For anstéllningar som statssekreterare
respektive politiskt sakkunnig giller olika villkor. I detta avsnitt redogors for
de villkor som giller f6r statsraden och de politiskt anstéllda.

18.1 Statsrads ersittningar

Bestimmelser om statsrads arvode, avgangsersattning, resekostnads-
ersittning m.m. finns i lagen om arvoden till statsraden m.m. (arvodeslagen).

Arvode och andra ersattningar

Ett statsrad far arvode for sitt uppdrag i stillet f6r 16n. Arvodet betalas ut
manadsvis med det belopp som faststillts av Statsrddsarvodesnimnden, som
ar en myndighet under riksdagen.

Statsrdd far inte traktamente och forrittningstillige vid resor. Daremot har
statsradet ratt till ersittning for eventuella egna resekostnader.

Okade levnadskostnader vid dubbel boséttning

Ett statsrad som har lingre fardvig an 70 km fran bostaden pa hemorten till
arbetet i Regeringskansliet har, om férutsittningarna for avdrag i
inkomstskattelagen ar uppfyllda, ritt till avloningstorstarkning, ersittning for
logikostnad och ersittning for kostnader f6r hemresor.

Statsrddet har ratt tll

e avloningsforstirkning med 4 400 kronor per manad
e ersittning f6r logikostnad med hégst 8 600 kronor per méanad
e ersittning for kostnader f6r hégst en hemresa per vecka.

Avloningsforstirkningen dr avsedd att ticka kostnader som normalt
uppkommer vid dubbelt boende. Dit hor bland annat kostnader f6r
hushallsel, bredband och tv-utbud i de fall kostnaderna inte ingar i avgiften
till bostadsrittsforeningen eller 1 hyran for boendet.
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For logikostnader limnas ersittning £6r hyra i forhallande till antalet
personer som dr upptagna som hyresgister i det aktuella hyresavtalet. Om
det ar tva personer som ir upptagna som hyresgaster i avtalet ersitts halva
hyreskostnaden. Pa samma sitt limnas ersittning for avgifter till en
bostadsrittsférening i1 forhallande till den dgda andelen av bostadsritten.

Uppdraget som statsrad ska enligt inkomstskattelagen behandlas som
tillfalligt arbete pa annan ort. For resor mellan Stockholm och hemorten
betalas darfor resekostnadsersittning.

Beslut om ersittning till statsrad fattas av férvaltningschefen efter ansckan
fran statsradet.

Avdrag for 6kade levnadskostnader och hemresor

Ersittningar 1 form av avloningsfoérstirkning, logikostnad och hemresor ar
skattepliktiga. Det dr Skatteverket som provar skattskyldigheten och dven
om avdrag kan goras for kostnaderna.

Resor med sakerhetsbil ar skattefria

Statsrads resor med sikerhetsbil (se avsnitt 9.7) dr skattefria. Motivet till
detta undantag ir att det inte bedoms som rimligt att statsrad ska beh6va
formansbeskattas for privata resor med sikerhetsbil som ar foéranledda av
sakerhetsskal.

Avgangsersattning
Det ar Statsradsarvodesnimnden som beslutar om avgangsersattning till
statsrad.

Statsradsarvodesnamnden har beslutat om féljande riktlinjer for
avgangsersattning:

¢ Statsrad som limnar sin befattning far normalt avgangsersattning under
ett ar.

¢ Avgangsersittningen limnas med samma belopp som den
ersittningsberittigade fick i arvode nir uppdraget upphérde.

e Om det finns sirskilda skil kan avgangsersittningen begransas till
beloppet eller liamnas under langre eller kortare tid an ett ar. Ett sadant
sarskilt skél kan vara att statsradet har varit statsrad under en kortare tid

an tolv manader.
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e Ett statsrad som fyllt eller fyller 65 ar kan fa avgangsersittning 1 hogst
sex manader efter 65-arsdagen.

¢ Ersittningen minskas med motsvarande summa som den
ersittningsberittigade far som ersittning med anledning av en
anstillning, ett uppdrag eller nagon annan jaimférlig verksamhet
(inklusive inkomst som inte beskattas i Sverige) samt ersattning som den
enskilde far eller har ritt att fa 1 pension eller liknande.

e Nagon avrakning gors inte for arvoden av tillfillig natur, till exempel
arvoden for tidningsartiklar eller f6redrag, om dessa inkomster
sammantaget understiger 22 000 kronor per ar.

Avgangsersittningen riknas som pensionsgrundande inkomst for allmin
pension och betalas ut manadsvis. Ersittningen dr inte sjukpenning-
grundande.

Inkomstgaranti och pensionsférmaner

Statsrad har ritt till inkomstgaranti. Detta f6ljer av férordningen om
inkomstgaranti, tjinstepension och vissa forsidkringsférmaner for statsrad.
Inkomstgaranti kan betalas fran 61-65 ars dlder. Ratt till inkomstgaranti har
den som varit statsrad i minst sex ar eller som varit statsrad och

myndighetschef eller statssekreterare i sex ar i oavbruten foljd.

Statsrad har vidare ritt till tjainstepension (alderspension). Pension betalas ut
enligt pensionsavtalet f6r de anstallda 1 staten (PA 16). Se vidare information
om pensionsvillkor 1 avsnitt 18.4.

Overgangsrestriktioner for statsrad och statssekreterare

Det finns sirskilda regler for statsrad och statssekreterare som vill borja ett
annat uppdrag, en annan anstillning eller paborja en naringsverksamhet. Se
lagen om restriktioner vid statsrads och statssekreterares Gvergang till annan
an statlig verksambhet.

Ett statsrad eller en statssekreterare som limnar sitt uppdrag eller sin
anstillning ska under det fOrsta dret efter sin avgang anmila till Namnden
for provning av statsrads och vissa andra befattningshavares
overgangsrestriktioner vilket uppdrag, anstillning eller annan sysselsdttning
som vederborande tinker paborja. Anmalningsskyldigheten giller all
verksamhet dir staten inte 4r huvudman, inklusive statliga bolag. Regleringen
omfattar dock inte vissa fértroendeuppdrag och partipolitiska uppdrag.
Nimnden ska inom tre veckor efter att den har fatt in en fullstindig anmailan

91 (101)



besluta om eventuella 6vergangsrestriktioner. Om nagot beslut om
restriktioner inte har meddelats inom tre veckor far den enskilde paborja
sysselsattningen.

De restriktioner som kan meddelas dr karens och dmnesrestriktion. Karens
innebir att den enskilde inte fiar pdborija ett nytt uppdrag eller anstallning 1
nagot annat an statlig verksamhet eller etablera niringsverksamhet.
Amnesrestriktion innebir att den enskilde inom ramen fér ett nytt uppdrag,
anstallning eller naringsverksamhet inte far befatta sig med vissa sarskilt
angivna fragor. Bada typerna av restriktioner kan gilla f6r en tid upp till tolv
manader frin det att uppdraget eller anstillningen 1 Regeringskansliet
upphort. Karens och dmnesrestriktion kan kombineras.

Det finns en ritt till ersittning om den enskilde till f6ljd av restriktionen inte
kan tilltrida det nya uppdraget eller den nya anstillningen eller etablera en
niringsverksamhet. Ersittningen 4r subsididr till avgangsersittning
respektive avgangsvederlag. Ersittning limnas med samma belopp som den
enskilde fick som statsrad eller statssekreterare.

I'lagen om restriktioner vid statsrads och statssekreterares 6vergang till
annan én statlig verksamhet finns dven en aktsamhetsbestimmelse som inte
ar tidsbestimd. Bestimmelsen innebir att statsrdd och statssekreterare alltid,
1 samband med en 6vergang till och vid utévandet av ett nytt uppdrag eller
en ny anstillning eller etablering av naringsverksamhet, ska striva efter att
agera pa ett sadant satt att det inte uppstar nagon risk f6r ekonomisk skada
for staten, otillborlig fordel f6r ndgon enskild eller att allmédnhetens
fortroende f6r staten skadas.

18.2 Statssekreterare

Statssekreterare — inom Utrikesdepartementet dven kabinettssekreterare —
anstills 1 Regeringskansliet genom beslut av regeringen.

Statssekreteraroverenskommelsen

Mellan riksdagspartierna traffades i oktober 1994 en 6verenskommelse om
térmaner for statssekreterare i samband med regeringsskiften m.m.
(statssekreteraréverenskommelsen). Overenskommelsen giller fortfarande
och innebir att den som tjanstgér som statssekreterare sjilv ska begira sitt
entledigande fran anstillningen som statssekreterare omedelbart nir det
statsrad som han eller hon ar knuten till avgar.
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Vid ett regeringsskifte ska statssekreterarna begira sitt entledigande
omedelbart efter den nya regeringens tilltride. En avgiende statssekreterare
ska ocksa begira att bli entledigad fran uppdrag som har direkt samband
med tjanstgoringen som statssekreterare.

Den tilltradande regeringen entledigar statssekreterarna fran deras
anstillningar vid det forsta regeringssammantridet och beslutar 1 frigor om
avgangsvederlag. Den tilltridande regeringen ska ocksa entlediga
statssekreterarna fran deras 6vriga uppdrag i de fall och fran de tidpunkter

som bedéms limpliga. Villkoren vid avgang redovisas nedan.

Statssekreterares 16n

Regeringen beslutar om statssekreterarnas loner. Alla, med undantag av
statsministerns statssekreterare, har samma 16n.

Ersattning for 6kade levnadskostnader vid dubbel bosattning och hemresor

Statssekreterare som har lingre firdvig dn 70 km fran bostaden pa hemorten
till arbetet 1 Regeringskansliet och som dven skaffar bostad pa arbetsorten
har, om férutsattningarna for avdrag i inkomstskattelagen dr uppfyllda, ratt
till

e avloningstorstirkning med 4 400 kronor per manad
e ersittning for bostadskostnad med hégst 4 000 kronor per manad
e ersattning for kostnader for hogst en hemresa per vecka i reguljar trafik.

Att statssekreterare har ritt till resekostnadsersattning f6r hogst en hemresa
per vecka med valfritt firdmedel 1 reguljir trafik innebér bland annat att
ersattning for anslutande taxiresor pa hemorten endast limnas om det inte
finns nagot kollektivt firdmedel. Nar en hemresa ska bestallas ska Riktlinjer
for moten och resor i Regeringskansliet tillimpas, se avsnitt 9.2.
Ersittningarna ar skattepliktiga.

Beslut om ersattningar till statssekreterare fattas av Regeringskansliet genom
respektive departements HR-ansvarig. Avseende UD fattas beslutet av
personalchefen. Av beslutet om ersittning foér hemresor ska framgi om
resorna fir géras med flyg. Ett beslut om ersittning ar tidsbegrinsat till
hogst ett ar.
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Avdrag for 6kade levnadskostnader och hemresor

Skatteverket prévar vid taxeringen om skatteavdrag kan medges. Nir det
giller mojligheten att géra avdrag for 6kade levnadskostnader vid
inkomsttaxeringen finns det for statssekreterare ingen sarskild reglering. For
statssekreterare giller ddrfér de allmdnna bestimmelserna i 12 kap.
inkomstskattelagen om ritt till avdrag for tillfalligt arbete pa annan ort och
dubbel bosittning.

Formaner nar anstallningen upphor

Statssekreteraroverenskommelsen innebir i korthet foljande.

Statssekreterare som entledigas vid ett regeringsskifte eller darfor att
statsradet avgar eller som entledigas utan att de sjdlva begirt det, dr
berittigade till avgangsvederlag. En statssekreterare som har en
tidsbegriansad anstillning har dock inte ritt till avgangsvederlag. Den
statssekreterare som avgar pa egen begiran utan att statsradet avgar har inte
ratt till avgangsvederlag.

Statssekreterare har ritt till avgangsvederlag med ett belopp som motsvarar
manadslonen vid avgangstillfallet i hogst 24 manader. Om en statssekreterare
har varit anstilld kortare tid 4n 12 manader utbetalas avgangsvederlaget i
hogst 12 manader. Statssekreterare som har rekryterats frin vissa statliga
chefsanstillningar (i regel myndighetschefer) och som erbjuds en ny
anstillning med motsvarande villkor har inte ratt till nagot avgangsvederlag.

Avgangsvederlaget minskas dels med inkomst av ny anstéllning eller annat
torvarvsarbete under vederlagsperioden, dels med ersittning som den
enskilde far eller har ritt att fa i pension och liknande. Den som varit
tjanstledig fran en tidigare anstillning och som inte atergar till sin tidigare
anstillning och inte heller far nagon annan anstallning eller nagot annat
torvirvsarbete har endast ritt till avgangsvederlag om sirskilda skal talar mot
att han eller hon atergar till sin tidigare anstallning.

Avgangsvederlaget riknas som pensionsgrundande inkomst for allmin
pension. Ersittningen ar dock inte pensionsgrundande for den statliga
tjanstepensionen. Den dr inte heller sjukpenninggrundande.

Alla statssekreterare ska i samband med anstallningen informeras om
innehallet i statssekreteraréverenskommelsen och skriftligen bekrifta att de
tagit del av den.
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Pensionsvillkor

Statssekreterarna omfattas av det statliga pensionsavtalet, PA 16. Se avsnitt
18.4 £6r information om pensionsvillkor.

Overgéangsrestriktioner for statsrad och statssekreterare

Det finns sirskilda regler for statsrad och statssekreterare som vill bérja ett
annat uppdrag, en annan anstillning eller pabérja en niringsverksamhet
enligt lagen om restriktioner vid statsrads och statssekreterares overgang till
annan an statlig verksamhet. Se avsnitt 18.1.

18.3 Andra politiskt anstillda

Politikeravtalet

Anstillningsvillkoren f6r politiskt sakkunniga och f6r politiskt timanstillda
brevsvarare eller talskrivare regleras i ett kollektivavtal, det s.k.
politikeravtalet. Avtalet giller inte den som ér riksdagsledamot och samtidigt
anstilld som sakkunnig i Regeringskansliet.

Politiskt sakkunniga

Beslut om anstillning av politiskt sakkunniga med funktion som
planeringschef, stabschef, presschef, pressekreterare, politiskt sakkunnig eller
politiskt sakkunnig assistent fattas av Regeringskansliet.

L6n och 6vriga anstillningsvillkor ska framga av anstéillningsbeslutet. I de
politiskt sakkunnigas anstillningsbeslut anges att deras anstéillningar som
lingst varar till dess att det statsrad som de ar knutna till, limnar sin
befattning. Med detta avses den funktion som statsradet har vid den tidpunkt
da den sakkunnige anstills. Om ett statsrad byter departement anses han
eller hon limna sin befattning. Den politiskt sakkunniges anstallning upphor
den dag statsradet limnar sin befattning och nigon sirskild uppsigning
behovs inte. Politiskt sakkunniga har under vissa férutsittningar ratt till
avgangsvederlag, se nedan.

Timanstallda politiskt sakkunniga

Politiskt sakkunniga som ar timanstallda, till exempel politiska talskrivare,
anstalls tills vidare, dock lingst till den tidpunkt da det statsrad som de ar
knutna till avgar. De har inte ritt till avgangsvederlag.
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Lon

Arbetsgivaren och enskilda arbetstagare triffar 6verenskommelse om 16n vid
nyanstillning. Lonerevision f6r politiskt sakkunniga sker normalt i dialog
med den 6verordnade chefen och faststills genom en 6verenskommelse om
ny 16n. Lonesittningen sker enligt Riktlinjer for l6nesittning i
Regeringskansliet.

Ratten till formaner utover lonen ar knuten till bestimmelserna i
kollektivavtalet Villkorsavtal/Villkorsavtal T, med undantag for
uppsigningstid och arbetstid. Politiskt sakkunniga har fértroendearbetstid.

Okade levnadskostnader vid dubbel bosattning

Politiskt sakkunniga som har lingre firdvig dn 70 km fran bostaden pa
hemorten till arbetet i Regeringskansliet och som dven skaffar bostad pa
arbetsorten har, om foérutsittningarna for avdrag i inkomstskattelagen ar
uppfyllda, ratt till

e avloningstorstirkning med 4 400 kronor per manad
e ersittning f6r bostadskostnad med hogst 4 000 kronor per manad
e ersattning for kostnader for hogst en hemresa per vecka 1 reguljar trafik.

Att politiskt sakkunniga har ratt till resekostnadsersittning for hogst en
hemresa per vecka med valfritt firdmedel i reguljar trafik innebdr bland
annat att ersittning for anslutande taxiresor pa hemorten endast limnas om
kollektivt fairdmedel inte finns. For bestallning av hemresor tillimpas
Riktlinjer f6r méten och resor i Regeringskansliet, se avsnitt 9.2.
Ersittningarna ar skattepliktiga.

Beslut om ersittningar till politiskt sakkunniga fattas av Regeringskansliet
genom respektive departements HR-ansvarig. Avseende UD fattas beslutet
av personalchefen. Av beslutet om hemresor ska framga om resorna far

foretas med flyg. Ett beslut om ersittning dr tidsbegrinsat till hogst ett ar.

Avdrag for 6kade levnadskostnader och hemresor

Skatteverket provar vid taxeringen om skatteavdrag kan medges. Nar det
giller mojligheten att gora avdrag for 6kade levnadskostnader vid
inkomsttaxeringen finns ingen sarskild reglering f6r politiskt sakkunniga eller
andra politiskt anstéllda. For politiskt sakkunniga giller darfor de allminna
bestimmelserna i 12 kap. inkomstskattelagen om ritt till avdrag for tillfalligt
arbete pa annan ort och dubbel bosittning.
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Foérmaner nar anstallningen upphor

En politiskt sakkunnigs anstillning upphor automatiskt nir det statsrad som
anstallningen dr knuten till limnar sin befattning. De regler och avgangs-
térmaner som da giller enligt politikeravtalet ar féljande.

Nir anstillningen upphor fair politiskt sakkunniga avgangsvederlag med ett
belopp som motsvarar manadslonen nir anstallningen upphoér. Avgangs-
vederlaget betalas ut manadsvis. Politiskt sakkunniga som ér anstallda tills
vidare, dock langst till dess det statsrad som anstallningen ar knuten till
limnar sin befattning, far avgangsvederlag i tolv médnader om den samman-
hingande anstillningstiden har varit minst sex manader. Om den samman-
hingande anstillningstiden har varit kortare 4n sex manader, betalas
avgangsvederlag i tre manader. Politiskt sakkunniga som ir anstillda f6r
bestimd tid far avgangsvederlag motsvarande en manadslon.

Med sammanhingande anstillningstid menas den tid under vilken en
politiskt sakkunnig har haft en eller flera anstillningar enligt politikeravtalet.
Uppehall mellan anstillningarna far vara lingst sju kalenderdagar.

Avgangsvederlaget ska minskas dels med inkomst av anstillning eller annat
torvirvsarbete under vederlagsperioden, dels med vad den politiskt
sakkunnige far eller har ritt att fa i pension eller liknande.

Avgangsvederlaget riknas som pensionsgrundande inkomst for allmin
pension. Ersittningen ar dock inte pensionsgrundande for den statliga
tjanstepensionen. Den dr inte heller sjukpenninggrundande.

Bestimmelserna om avgangsvederlag galler inte f6r politiskt sakkunniga vars
anstallning upphor pa grund av foérhallanden som hinfor sig till
medarbetaren personligen eller om han eller hon siger upp sig sjilv.

18.4 Pensionsvillkor

Det statliga tjinstepensionsavtalet PA 16 omfattar savil statsraden som
statssekreterarna och 6vriga politiskt anstillda. Avdelning I giller f6r den
som dr f6dd 1988 eller senare och omfattar premiebestimd dlderspension.

Avdelning II giller f6r den som ér f6dd 1987 eller tidigare och omfattar
térmansbestaimd alderspension och premiebestimd alderspension.
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Oavsett fodelsear omfattar avtalet ocksa sjukpension, efterlevandepension

och intjinad pension (fribrev).

Utover detta tillkommer allminna pensionsférmaner 1 form av
inkomstpension och premiepension och, i férekommande fall,

tilligespension enligt socialf6rsakringsbalken.
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19. Sjukvardsférmaner och semestervillkor

I det hir avsnittet finns information om vad som giller vid sjukfranvaro,
semester, friskvardsférmaner och andra f6rmaner.

19.1 Statsrad

Sjukvardsférmaner, sjukavdrag och férsakring

Bestimmelser om statsradens sjukvardsférmaner och sjukavdrag m.m. finns
1lagen om arvoden till statsraden m.m. (arvodeslagen).

Sjukvardsférmaner

Statsraden har tillgang till foretagshilsovard enligt samma villkor som
anstallda i Regeringskansliet. Hos foretagshilsovirden kan statsrad fa hjilp
med arbetsrelaterad hilsovard, arbetsmiljéstéd, rehabilitering m.m. Daremot
ingar inte allmin sjukvard.

Kontaktuppgifter till Regeringskansliets foretagshilsovard finns pa
Klaranatet.

Aven i 6vrigt har statsrid samma sjukvardsférmaner som anstillda i
Regeringskansliet. Det innebir bland annat att likarvird ersdtts med hogst
200 kronor f6r varje behandlingstillfille. Ersittning limnas ocksa for
likemedelskostnader som omfattas av hogkostnadsskyddet. Alla ersattningar
ar skattepliktiga.

Sjukavdrag

Om ett statsrad inte kan fullgora sitt uppdrag pa grund av sjukdom, ska
avdrag goras pd statsradets arvode och avloningsforstirkning. Avdrag gors
under de forsta 14 dagarna (sjukloneperioden) med samma procenttal som
tor statligt anstillda, dvs. med 100 procent for forsta dagen (karensdagen)
och direfter med 20 procent per arbetsdag.

Grupplivforsakring

Statens grupplivforsikring (TGL-S) omfattar dven statsrad. Ersittning kan
limnas f6r begravningshjilp, med grundbelopp och med barnbelopp
beroende pa familjesituationen och den avlidnes élder.

Semester och annan ledighet

Statsrdd dr inte arbetstagare och har darfor ingen lagstadgad ritt till ledighet

eller semester pa samma sitt som anstallda i Regeringskansliet.
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Statsrad kan darfor inte heller vara féraldralediga i formell mening. Fragan
om statsrads forildraledighet behandlas i regeringens proposition Vissa
villkor fOr statsrad och statssekreterare. I propositionen konstateras att ett
statsrad som vill vara foéraldraledig har méjlighet till det forutsatt att
statsministern medger det.

Av arvodeslagen framgir att ett statsrad som beviljats hel eller delvis
torildraledighet ska fa ett avdrag om tio procent av sitt arvode for varje dag
som statsradet 4r helt eller delvis franvarande.

[t-utrustning

Den som i tjansten behéver dator och annan utrustning f6r anvindning
utanfér Regeringskansliet kan fa sidan utrustning. Utrustningen dr avsedd
for tjanstebruk och utgor dirmed inte en skattepliktig forman och
aterlimnas till Regeringskansliet nar anstillningen upphor.

19.2 Statssekreterare och andra politiskt anstillda

Sjukvardsférmaner, |16n under sjukfranvaro och férsakring

Sjukvardsformaner

Statssekreterare och andra politiskt anstéllda har tillgang till
foretagshilsovard pa samma villkor som Gvriga anstillda 1 Regeringskansliet.
Hos foretagshilsovarden kan man fa hjilp med arbetsrelaterad hilsovard,
arbetsmiljostod, rehabilitering m.m. Diremot ingar inte allman sjukvard.

Politiskt anstéllda har dven i 6vrigt samma sjukvardsférmaner som anstéllda i
Regeringskansliet. Det innebir bland annat att lakarvard ersitts med hogst
200 kronor for varje behandlingstillfille. Ersittning limnas ocksa for
likemedelskostnader som omfattas av hégkostnadsskyddet. Alla ersattningar
ar skattepliktiga.

Lon under sjukfranvaro

For politiskt anstillda giller samma regler for loneavdrag och 16n under
sjukfranvaro som for Gvriga statligt anstéllda.

Grupplivforsakring

Statens grupplivforsikring (TGL-S) omfattar dven politiskt anstillda.
Ersittning limnas f6r begravningshjilp, med grundbelopp och med

barnbelopp beroende pa familjesituationen och den avlidnes éalder.
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[t-utrustning

Den som i tjansten behéver dator och annan utrustning f6r anvindning
utanfér Regeringskansliet kan fa sidan utrustning. Utrustningen dr avsedd
for tjanstebruk och utgor dirmed inte en skattepliktig forman och
aterlimnas till Regeringskansliet nir anstillningen upphér.

Friskvardsbidrag

Regeringskansliets medarbetare i Sverige och medarbetare i kommittéer
erbjuds ett ekonomiskt bidrag till friskvardsaktiviteter (friskvardsbidrag).
Bidraget ska uppmuntra Regeringskansliets anstillda att motionera
regelbundet. Den anstalldas utligg ska avse aktiviteter i Sverige som bedoms
utgora skattefri motion eller friskvard.

Nirmare information om beloppsgranser, forutsattningar och rutiner for
ansOkan finns pa Klaranitet.
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