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Utrikesdepartementet

Bidrag till Open Trade Gate Sweden (OTGS), kontaktpunkt for export fran
utvecklingslanderna

2 bilagor

Arendet

Ar 2004 inrittades en nationell kontaktpunkt fér export frin u-linder —
Open Trade Gate Sweden. Syftet med att etablera en nationell
kontaktpunkt var dels att skapa en funktion med uppdrag att bistd
exportorer frin utvecklingslinderna att f6rstd och komma tillritta med
problem relaterade till det handelspolitiska regelverket, dels att genom en
vilfungerande och interaktiv kontaktpunktsfunktion driva vidare en
utveckling och férdjupning av motsvarande EU-funktion.

Kontaktpunkten handhas av Kommerskollegium i enlighet med
férordningen (2009:894) med instruktion f6r Kommerskollegium.
Finansieringen delas fortsatt mellan Kommerskollegium och
Regeringskansliet. Regeringskansliets bidrag for OTGS avser endast de
direkta kostnaderna fér verksamheten, ssom 16n inklusive sociala
avgifter, resekostnader och marknadsféring. De indirekta kostnaderna,
sdsom lokalhyra, kontorsmaskiner, IT-support, évrigt administrativt
stdd, porto och kontorsmateriel belastar Kommerskollegiums ramanslag.
Budget anges 1 Kommerskollegiums budgetunderlag till regeringen 1
enlighet med 9 kap. 3 § férordningen (2000:605) om &rsredovisning och
budgetunderlag.

Regeringskansliets beslut

Regeringskansliet (Utrikesdepartementet) beslutar att limna ett bidrag
pd 3 000 000 kronor till OTGS. Fér medlens anvindning giller de
allminna villkor fér bidrag till myndigheter frén den 18 februari 2010
som bifogas (bilaga 1). Bidraget avser verksamhet lingst till den 31
december 2010 och medlen ska ha rekvirerats senast den 30 november
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Utgiften ska belasta det f6r budgetdret 2010 under
utgiftsomrdde 7 upptagna ramanslaget 1:1
Bistdndsverksamhet, anslagsposten 29.1 Organisations- och
temastod.

Redovisning — 1 enlighet med de allminna villkoren och med
anvindande av blanketten Verksamhetsrapportering och ekonomisk
redovisning (bilaga 2) — ska limnas till Regeringskansliet
(Utrikesdepartementet) senast den 31 mars 2011 och eventuellt
outnyttjade medel ska dterbetalas vid samma tidpunkt.

Beslutet har fattats av s.f. chefen f6r enheten for internationell
handelspolitik, imnessakkunnige Hans Daag.
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Allméanna villkor f6r bidrag

a

REGERINGSKANSLIET

Utrikesdepartementet 2010-02-18

Allmanna villkor for bidrag till myndigheter

1 Tilldampning

Regeringskansliets férvaltningschef har beslutat om riktlinjer for bidrag
till féreningar, stiftelser m.fl. Dessa riktlinjer har tjinat som ledning for
framtagandet av nedanstiende allminna villkor f6r bidrag till
myndigheter.

Allminna villkor f6r redovisning som skall féljas dr 3 kap. om
resultatredovisning samt 6 kap. om anslagsredovisning 1 férordningen
(2000:605) om 4rsredovisning och budgetunderlag. For bidrag enligt
sirskilda beslut av regeringen eller Regeringskansliet/Utrikesdeparte-
mentet giller vidare nedanstdende villkor.

Med bidragsgivare avses den som fattar beslut om det enskilda bidraget.
Bidragsgivare ir regeringen eller Regeringskansliet/Utrikesdeparte-
mentet. Oavsett vem som ir bidragsgivare bereds drendet av
Regeringskansliet/Utrikesdepartementet. Regeringskansliet/Utrikes-
departementet tar ocksd emot verksamhetsrapporter, ekonomisk
redovisning m.m. samt hanterar 1 6vrigt frigor i anledning av bidraget.

Bidragsmottagare dr den som soker eller far bidraget.

2 Budget

Den budget som har godkints av bidragsgivaren skall {6ljas.

Budgeten bor innehilla féljande huvudrubriker.

Intakter

Bidrag som sokts eller erhdllits frin regeringen eller Regeringskansliet
Bidrag som sokts eller erhdllits frin andra myndigheter
Bidrag som sokts eller erhdllits frin andra bidragsgivare



Ovriga intikter

Kostnader

Loner och sociala avgifter
for projektledare
for ovrig personal

Owriga kostnader ( exkl moms)
tor lokaler
tor resor
kontorskostnader
kostnader f6r revision

Egen insats (resultatet av Intikter
minus Kostnader)

3 Rekvisition och utbetalning

Beviljade medel betalas ut efter originalrekvisition till Regeringskansliet/
Utrikdepartementet. I rekvisitionen skall anges referensnummer som
skall 3beropas vid utbetalningen. Om rekvisition gors for ett indamal dir
pengar tidigare betalats ut dr forutsittningen for ytterligare utbetalning
att foreskriven rapportering har kommit till Regeringskansliet/
Utrikesdepartementet.

Rekvisitionen skall vara undertecknad av behorig foretridare for
myndigheten.

En rekvisition skall géras senast inom tre ménader frin starten av den
verksamhet eller de aktiviteter som bidraget giller. Kan starten inte
faststillas, skall rekvisitionen goéras senast inom nio manader frin det att
bidraget beviljades.

I rekvisitionen skall det anges under vilken period de rekvirerade medlen
ir avsedda att forbrukas. Till varje rekvisition av medel skall det ocksd
fogas en prognos for férbrukning av medel under den tid som
rekvisitionen avser.

Generellt giller att varje rekvisition fir avse hogst fem prisbasbelopp
enligt lagen (1962:381)om allmin férsikring. Om bidragsmottagaren kan
visa att férbrukningen av medel f6r de kommande sex madnaderna
kommer att 6verstiga detta belopp, fir hela den forutsedda
forbrukningen f6r sex mdnader betalas ut. Perioden om sex manader
skall riknas frén den beriknade utbetalningsdagen

Om rekvisitionen inte har gjorts i ritt tid, upphér ritten till bidrag.



Bidrag som ir avsedda att forbrukas under lingre period dn tolv manader
betalas ut i omgangar. Aven i dvrigt kan bidragsgivaren finna skil for att
betala ut bidraget 1 omgingar.

4 Raénta pa utbetalade medel

Intikter av rintor pd utbetalade medel skall anvindas f6r samma dndamal
som bidraget avser.

Redovisningen av hur bidraget anvints, skall ocksi omfatta
anvindningen av den faktiska eller — om den inte kan faststillas — den
beriknade rinteintikten.

Om medel skall dterbetalas till staten skall oférbrukad, faktisk
rinteintikt riknas med i det belopp som skall betalas tillbaka.

5 Verksamhetsrapportering och ekonomisk redovisning

h.1 Verksamhetsrapporter och ekonomisk redovisning

Bidragsmottagaren skall limna verksamhetsrapporter och ekonomisk
redovisning till bidragsgivaren. I verksamhetsrapporten skall
bidragsmottagaren i sak redogéra f6r den verksamhet som bedrivits med
stdd av bidraget. I den ekonomiska redovisningen skall
bidragsmottagaren limna en ekonomisk redogorelse fér hur medlen har
anvants.

Verksamhetsrapportering skall ge bidragsgivaren underlag for
uppféljning och framtida beslut. Om tillfredsstillande rapportering éver
verksamheten inte kommer in, betalas inte ytterligare medel ut.

Villkoren kan medféra att verksamhetsrapporteringen och den
ekonomiska redovisningen kan komma att limnas in vid olika
tidpunkter.

Verksamhetsrapporter och ekonomisk redovisning skall vara utformade
enligt de anvisningar som bidragsgivaren limnar 1 bidragsbeslutet, 1 dessa
villkor och 1 blanketten Verksamhetsrapportering och ekonomisk
redovisning.

h.2 Perioder och inlamningsfrister

5.2.1  Verksambetsrapportering och slutrapport

Om inte annat anges 1 bidragsbeslutet skall verksamhetsrapport limnas
till Regeringskansliet/Utrikesdepartementet 1 samband med varje
férnyad rekvisition av medel, nir verksamheten har avslutats samt nir
Regeringskansliet/Utrikesdepartementet sirskilt begir det. Om hela



bidraget tas ut vid ett och samma tillfille skall verksamhetsrapport
limnas 1 samband med den ekonomiska redovisningen samt nir
Regeringskansliet/Utrikesdepartementet sirskilt begir det.
Bidragsmottagaren skall slutrapportera verksamheten i sak s& snart som
mojligt och senast inom tre minader frin det att verksamheten har
avslutats.

5.2.2  Den ekonomiska redovisningen

Den ekonomiska redovisningen skall avse hela verksamhetsperioden, om
perioden ligger inom ett kalenderdr. Redovisningen skall limnas si snart
som mdjligt. Den skall ha kommit in till Regeringskansliet/Utrikes-
departementet senast inom tre manader efter det att verksamheten har
avslutats.

Om verksamheten pdgdr under mer in ett kalenderdr, skall redovisningen
for ett gdnget kalenderdr ha kommit in till
Regeringskansliet/Utrikesdepartementet senast den 31 mars aret efter.

5.3 Vad verksamhetsrapporterna skall innehalla

I verksamhetsrapporten skall bidragsmottagaren enligt vad som framgir
av bidragsbeslutet, denna blankett och av den sirskilda blanketten foér
verksamhetsrapportering och ekonomisk redovisning redogéra for den
verksamhet som har bedrivits med st6d av de medel som har f6rbrukats.

Foljande uppgifter skall alltid framg3.

— Vilken verksamhet som har genomforts med stéd av bidraget. Om
bidraget endast varit avsett att finansiera en del av verksamheten, skall
redogorelsen avse dels helheten och dels den sirskilda verksamhet
som finansierats med stéd av bidraget.

— De verksamhetsmissiga resultat eller de m3l som uppnétts samt en
avstimning av hur dessa resultat eller mil férhéller sig till uppsatta
mal sd som de angavs 1 ansdkningen eller annars finns angivna i
beslutsunderlaget. Om avvikelser finns skall skilen f6r detta anges.

— Uppgifter om hur stor del av bidraget som har férbrukats under den
gdngna perioden och det gdngna kalenderdret och uppgifter om hur
forbrukningen forhiller sig till den genomférda verksamheten.

Verksamheter som slutrapporteras skall dessutom innehélla en
sammanfattande redogérelse for den totala anvindningen av bidraget och
den verksamhet som har genomférts. Det skall ocks framga vilka mal
och resultat som totalt har uppndtts och hur man avser att utnyttja dessa
i framtiden. Resultatet skall ocks3 stillas mot de mél som angavs nir
bidraget soktes eller annars medgavs.



Bidragsmottagaren skall i slutrapporten ocksd redovisa eventuella planer
for en fortsittning av verksamheten, eventuella planer f6r att sprida de
erfarenheter som gjorts, en redogorelse f6r utprovade arbetssitt eller
arbetsmodeller samt planer for fortsatt bidragsfinansierad verksamhet.

5.4 Kraven pa den ekonomiska redovisningen m.m.

Regeringskansliet/Utrikesdepartementet har ritt att besoka, revidera
eller utvirdera varje verksamhet eller insats som finansieras med medel
frdn bidragsgivaren.

Regeringskansliet/Utrikesdepartementet har ritt att begira in kopior av
rikenskaper och 6vrigt underlag som ror bidragets anvindning.

Bidragsmottagaren skall kunna sirredovisa den verksamhet som bidraget
avser.

Om bidragsmottagaren inte limnar in redovisning eller underlag kan
Regeringskansliet/Utrikesdepartementet ta upp frigan om dterkrav av
stodet.

Verksamheten skall redovisas mot den budget som godkints av
bidragsgivaren och skilen f6r eventuella avvikelser skall anges och
kommenteras enligt vad som nirmare framgar av blanketten
Verksamhetsrapportering och ekonomisk redovisning.

Den ekonomiska redovisningen skall vara styrkt av myndighetens
ekonomichef eller motsvarande.

6 Aterbetalning av medel

Bidrag limnas enligt de grunder som framgar av bidragsbeslutet och av
beslutsunderlaget.

Medel som inte har férbrukats f6r sitt indamal skall redovisas och
betalas in till Regeringskansliet/ Utrikesdepartementet. Aterbetalning av
medel som inte utnyttjas och intjinad rinta skall géras i samband med
slutredovisningen.

Bidragsmottagaren skall helt eller delvis betala tillbaka bidraget enligt vad
som nirmare framgdr nedan, om mottagaren inte hinner anvinda medlen
inom forutsatt tid, om bidragets andel av totalkostnaden har blivit fér
stor 1 proportion till annan finansiering, om bidraget anvints fér annat in
avsett indamdl, om mottagaren férsummar sin redovisnings- och
rapporteringsskyldighet, eller om bidragsmottagaren limnat en oriktig

uppgift.



6.1 Om mottagaren inte hinner anvdnda medlen inom férutsatt tid

Medel som inte férbrukats eller som uppenbarligen inte kommer att
kunna férbrukas inom den period som foérutsatts 1 beslutet, skall
terbetalas. Skyldigheten att dterbetala ett bidrag pd denna grund intrider
nir det stdr klart att medlen inte férbrukats eller uppenbarligen inte
kommer att kunna férbrukas.

Bidragsgivaren kan ansdka om att {3 utstricka den period inom vilken
bidraget fir anvindas. Ansdkan skall ges in s8 snart bidragsmottagaren
inser att perioden behéver forlingas och senast vid utgingen av den
period som bidragsbeslutet avser.

6.2  Om bidragets andel av totalkostnaden har blivit fér stor i proportion
till annan finansiering

I de fall dir bidraget skall ticka endast en del av den totala kostnaden for
verksamheten, skall medlen 3terbetalas om det visar sig att
totalkostnaden har blivit mindre in beriknat och att bidraget dirmed fatt
ticka en storre andel av kostnaderna dn beslutet avsett.

Aterbetalningen skall goras s3 att proportionerna mellan bidraget och
annan finansiering blir den som avsetts 1 beslutet.

Bidragsgivaren kan medge uppskov med terbetalningen for att ge
mottagaren mojlighet att utan ytterligare tillskott av medel frdn
bidragsgivaren genomfora hela den verksamhet som férutsatts i beslutet.
Nir bidragsgivaren godkint dtgirderna foreligger inte lingre nigon
dterbetalningsskyldighet enligt denna punkt.

6.3 Om bidraget har anvants fér annat an avsett andamal

Medel som anvints fér indamél som uppenbarligen inte avsetts 1 beslutet
om bidrag skall dterbetalas.

6.4  Om bidragsmottagaren férsummar sin redovisnings- och
rapporteringsskyldighet

Férsummar bidragsmottagaren sin skyldighet att limna
verksamhetsrapport eller ekonomisk redovisning, kan bidragsgivaren
besluta att bidraget eller delar av bidraget skall dterbetalas.

Om bidragsmottagaren inom en ménad efter piminnelse fullgér sina
skyldigheter behover nigon dterbetalning inte goras.

6.5  Om bidragsmottagaren lamnat oriktig uppgift

Om bidragsmottagaren genom att limna en oriktig uppgift eller pd nigot
annat sitt har fororsakat att bidrag limnats felaktigt eller med fér hogt
belopp skall bidraget eller delar av detta terbetalas.



Om bidragsmottagaren insett eller bort inse att felaktiga uppgifter
limnats, eller pd annat sitt har férorsakat att bidrag limnats felaktigt
eller med f6r hogt belopp, skall hela bidraget dterbetalas. Detta giller

dven om bidraget helt eller delvis har férbrukats.

Aterbetalningsskyldigheten kan jimkas om felaktigheten paverkat
beloppets storlek i endast obetydlig omfattning.

Har mottagaren inte insett eller bort inse felaktigheten, skall
skyldigheten att dterbetala bidraget endast avse medel som inte
forbrukats. Skyldigheten att terbetala bidraget giller d& heller inte
medel som behovs f6r att ticka framtida ofrdnkomliga kostnader, om
mottagaren tagit pa sig kostnaderna omedveten om felaktigheten.

7 Tidsfrist for aterbetalning, uppskov och ansékan om eftergift

Bidragsmottagaren skall utan sirskild anmaning betala tillbaka bidraget
inom tre ménader frdn det att dterbetalningsskyldigheten intritt.

Har bidragsgivaren anmanat mottagaren att dterbetala hela eller delar av
bidraget skall dterbetalningen ske inom den tid som anges 1 anmaningen.

Har bidragsmottagaren inte mojlighet att dterbetala bidraget inom tre
mdnader eller den tid som annars anges 1 anmaningen, kan bidragsgivaren
i vissa fall meddela uppskov med betalningen.

Ansdkan om uppskov skall ha kommit in senast den dag &terbetalningen
skulle ske. Ansokan skall inneh3lla en plan f6r dterbetalningen.

Bidragsmottagaren kan anséka om eftergift av
dterbetalningsskyldigheten.

Ansokan skall provas enligt bestimmelserna om eftergift i férordningen
(1993:1138) om hantering av statliga fordringar. Fordran fir efterges om
det av ndgon anledning ir uppenbart oskiligt att kriva betalning.

Vi/jag férbinder oss/mig att uppfylla samtliga villkor for bidraget och
forsikrar att bidraget kommer att anvindas enligt de uppgifter som
limnats.

Ort 0ch datum: ...
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Bilaga 2
Blankett for

verksamhetsrapportering

a

REGERINGSKANSLIET

och ekonomisk redovisning

Utrikesdepartementet

Verksamhetsrapportering och ekonomisk redovisning

Bidragsmottagaren skall limna verksamhetsrapport och ekonomisk
redovisning enligt vad som framgar av bidragsbeslutet, av Allminna
villkor f6r bidrag och av denna blankett.

Uppgifter som lamnas av bidragsmottagaren

Ielefon. ............................................................................................................
E postadreSS'

Bidrag har tilldelats f6r foljande verksamhet eller aktiviteter:
(Verksamhetens/Aktiviteternas namn och bidragsbeslutets
diarienummer)

Summa bidrag enligt beslutet: .o.eoerieeiiiieeeece s
Hittills utbetalade bidrag fran bidragsgivaren: .....c.cccceeueeeiiiicincnnnee.

Rapporten limnas av

JANES 000 o RPN



Verksamhetsrapport

Om inte annat anges 1 bidragsbeslutet skall verksamhetsrapport limnas
till Regeringskansliet/Utrikesdepartementet 1 samband med varje
fornyad rekvisition av medel, nir verksamheten har avslutats samt nir
Regeringskansliet/Utrikesdepartementet sirskilt begir det.

Om hela bidraget tas ut vid ett och samma tillfille skall verksamhets-
rapport limnas 1 samband med den ekonomiska redovisningen (jfr sid. 5)
samt nir Regeringskansliet/Utrikesdepartementet sirskilt begir det.

Delrapport

Uppgifter om verksamheten

(Om bidraget endast varit avsett att finansiera en del av verksamheten,
skall redogérelsen avse dels helheten och dels den sirskilda verksamhet
som finansierats med stéd av bidraget.)

Vilken verksambhet eller vilka aktiviteter har hittills genomférts med st6d
av bidraget? Har verksamheten eller aktiviteterna genomférts planenligt?
Ange skilen om verksamheten eller aktiviteterna inte genomforts
planenligt.

Ange de verksamhetsmissiga resultat eller de mal som hittills har
uppndtts och stim av hur dessa forhller sig till m3len som angavs i
ansokningen eller annars finns angivna i beslutsunderlaget. Om
avvikelser finns, ange skilen for detta.



Hur stor del av bidraget har férbrukats under den gingna tidsperioden
och det gdngna kalenderdret och hur forhiller sig férbrukningen till den
genomforda verksamheten?

Redogér f6r hur beviljade medel har férbrukats under den period som
rapporten avser.

Gor en prognos for medelstorbrukning under den nirmast kommande
bidragsperioden och redogér for hur medlen skall anvindas.

Slutrapport

(Om bidraget endast varit avsett att finansiera en del av verksamheten,
skall redogérelsen avse dels helheten och dels den sirskilda verksamhet
som finansierats med st6d av bidraget.)

Redogor f6r den totala anvindningen av bidraget och den verksamhet
som har genomfoérts. Vilka mal och resultat har totalt uppnétts och hur
avser ni utnyttja resultaten 1 framtiden? Still ocksa resultatet mot de mal
som angavs nir bidraget soktes eller annars medgavs och kommentera
eventuella avvikelser.



Om syftet inte har uppndtts, vilka ir skilen for detta?

Finns ndgra planer {6r en fortsittning av verksamheten eller {6r att sprida
de erfarenheter som gjorts?

Ekonomisk redovisning m.m.

Verksamheten skall redovisas mot den budget som godkints av
bidragsgivaren 1 samband med bidragsbeslutet och skilen for eventuella
avvikelser skall anges och kommenteras. Redovisningen bor innehélla
foljande uppgifter.

Intikter
Bidrag som erhéllits av regeringen eller Regeringskansliet:



OVIIZA INTAKLET: 1vovvoveieieseeseeeeeeees s sas s b st sas s sanaas

Kostnader Budget
Loner och sociala avgifter
Projektledare: ..ocovvivviiiiiiiiiiiiii

Kostnader {6r revision (endast for
foreningar, stiftelser m.fL).......oocooes L,
OvVrigt (SPECIICera).cuuiuiuniiiiiiiiiiiis vt

Egen insats
Intikter minus Kostnader (netto):

Om inte, vilka justeringar av budgeten eller den budgeterade
verksamheten har gjorts?

Vilka avvikelser har 1 6vrigt skett 1 férhéllande till den planerade
budgeten? Kommentera avvikelserna.



Endast for myndigheter
Underskrift av myndighetens ekonomichef eller motsvarande (jfr
Allminna villkor, sid. 5)

Endast for foreningar, stiftelser m.fl.
Intyg av revisor bifogas (jfr Allminna villkor, sid 5).

Aterbetalning av medel i samband med slutredovisning

Medel som inte har utnyttjats av bidragsmottagaren skall betalas in till
Regeringskansliet i samband med slutredovisningen enligt vad som
framgdr av Regeringskansliets Allminna villkor for bidrag.

Aterbetalning av medel skall ske till UD:s bankgiro 5050-2947 med
hinvisning till det beslut dir medlen beviljats (exempelvis

UD2006/12345/EC).
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