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Hur kommittédirektiv utformas

Genom kommittédirektiv styr regeringen férberedelserna for
reformer. Ju klarare och tydligare direktiven anger det
utredningsuppdrag som regeringen vill ha utfért, desto bittre
blir férutsittningarna fér att uppdraget resulterar 1 ett
betinkande som motsvarar regeringens intentioner och behov av
beslutsunderlag.

Omvint giller att brister 1 direktiven kan leda wll att
utredningsarbetet fordréjs eller till att betinkandet blir
otillrickligt, onddigt omfattande eller otjinligt som underlag for
en planerad reform.

Denna  promemoria ligger fast  kvalitetskrav  for
kommittédirektiv och ger rdd om hur kraven kan uppfyllas.
Promemorian anvisar ocksi rutiner fér tryckning och
publicering av dessa texter. Den vinder sig till alla som arbetar
med att utforma och framstilla kommittédirektiv 1
Regeringskansliet.

Vad som sigs 1 promemorian om kommittéer och
kommittédirektiv giller ocksd sirskilda utredare och direktiv ull
sirskilda utredare.
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1 Grundlaggande kvalitetskrav

1.1 Ange bakgrund, inriktning och omfattning

En kommitté har nistan alltid ett uppdrag som knyter an till ett
konstaterat  problem, tex. att lagstiftningen  eller
myndighetsorganisationen pi ett omride inte lingre ir
indamailsenlig eller avpassad f6r nya behov. Det ir viktigt att
direktiven

e anger vilket problemet ir,

e klargér syftet med uppdraget,

e avgrinsar uppdraget pd ett tydligt sitt.

1.2 Peka pa behovet av konsekvensbeskrivningar nar
det inte star klart anda

For att underlaget f6r remissbehandling och f6r regeringens och
riksdagens beslut om reformer skall bli fullédigt maéste
kommittéers betinkanden innehdlla ordentliga kostnads-
berikningar och andra konsekvensbeskrivningar. Riksdagen har
understrukit detta 1 flera olika sammanhang, se t.ex. bet.
2000/01:KU21 om vikten av att jimstilldhetsaspekter beaktas.

I  kommittéférordningen  (1998:1474)  finns  foljande
foreskrifter om konsekvensbeskrivningar:

14 § Om férslagen 1 ett betinkande paverkar kostnaderna
eller intikterna for staten, kommuner, landsting, féretag
eller andra enskilda, skall en berikning av dessa
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konsekvenser redovisas 1 betinkandet. Om férslagen
innebir samhillsekonomiska konsekvenser 1 6vrigt, skall
dessa redovisas. Nir det giller kostnadsékningar och
intiktsminskningar f6r staten, kommuner eller landsting,
skall kommittén féresld en finansiering.

15 § Om férslagen 1 ett betinkande har betydelse f6r den
kommunala sjilvstyrelsen, skall konsekvenserna 1 det
avseendet anges 1 betinkandet. Detsamma giller nir ett
forslag har betydelse fér brottsligheten och det
brottsférebyggande arbetet, for sysselsittning och
offentlig service 1 olika delar av landet, f6r smi féretags
arbetsforutsittningar, konkurrensférmiga eller villkor 1
Svrigt 1 forhillande till stérre foretags, for jimstilldheten
mellan kvinnor och min eller f6r méjligheterna att nd de
integrationspolitiska méilen.

16 § Regeringen anger nirmare 1 utredningsuppdraget vilka
konsekvensbeskrivningar  som  skall finnas 1 ett
betinkande.

Riktlinjer med checklistor fér konsekvensanalyser finns 1
Statsrddsberedningens publikation Kommittéhandboken (Ds
2000:1).

De sambhillsfunktioner och samhillsintressen som nimns i
kommittéférordningens och Kommittéhandbokens texter om
konsekvensbeskrivningar dr sidana som man av erfarenhet vet
att utredningsférslag ofta fir dterverkningar for. Detta ir givetvis
inte ndgon uttdémmande upprikning.

I en del fall behéver direktiven inte innehilla nigot om
konsekvensbeskrivningar.  Tillrickliga  garantier fér  att
kommittén ~ kommer  att  tllgodose  behovet  av
konsekvensbeskrivningar kan finnas redan genom arten och
omfattningen av utredningsuppdraget, genom kommitté-
férordningens och Kommittéhandbokens regler och riktlinjer
eller genom kommitténs sammansittning. I andra fall bér man
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genom uttryckliga krav eller pipekanden 1 direktiven sikerstilla
att  betinkanden = kommer att innehdlla nédvindiga
konsekvensbeskrivningar. Sidana krav och pépekanden bér
byggas under med den ytterligare text som behovs for att
klargéra hur uppdraget att ta fram en konsekvensbeskrivning
hinger samman med kommitténs uppdrag 1 6vrigt.

Nir ett forslag till kommittédirektiv behandlar frigor som kan
piverka miljén, skall texten innehilla en begiran om att
kommittén skall gora en miljobedémning. Detta framgir av ett
beslut av regeringen den 23 maj 2001 (dnr M2001/2296).
Regeringsbeslutet och en checklista f6r miljobedémning finns pd
Regeringskansliets intranit Insidan.

Erfarenheterna av de s.k. generella kommittédirektiv som
fanns fram till 1999 talar fér att man bor vara forsiktig med att 1
kommittédirektiv anvinda standardfraser om konsekvens-
beskrivningar. Strivan bor 1 stillet vara att férmedla en mer
precis och situationsanpassad vigledning om vad regeringen
férvintar sig av kommittén, t.ex. s hir:

Exempel 1

Kommittén skall berikna och redovisa vilka kostnader
som en efterkontroll 1 sddana situationer skulle medféra
for det allminna. Redovisningen skall ocksd innehilla en
bedémning av vilka konsekvenser som ett krav pd
efterkontroll skulle fi fér miljon.

Exempel 2

Kommittén skall belysa vilka konsekvenser som inférandet
av ytterligare en karensdag skulle f8 for jimstilldheten
mellan kvinnor och min nir det giller t.ex. ekonomiska
villkor, hilsa och situation 1 arbetslivet. Individbaserad
statistik som kommittén presenterar skall delas upp och
redovisas efter kon.

Ett annat sitt att sikerstilla att behovet av konsekvens-
beskrivningar tillgodoses kan ibland vara att man 1 direktiven
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skriver in en skyldighet for kommittén att samrdda med t.ex. en
annan myndighet eller en intresseorganisation. Som féljande
exempel visar kan direktiv ocksi utformas si att ett uttryckligt
krav pd konsekvensanalys férstirks med en samridsskyldighet.

Exempel 3

Kommitténs kostnadsberikningar och andra
konsekvensbeskrivningar  skall ~ sirskilt  belysa vilka
konsekvenser som en schablonisering av bidragsvillkoren
skulle i f6r sma foretag. Kommittén skall samrida med
Niringslivets Nimnd f6r Regelgranskning om detta.

Allmint giller att det dr overflodigt och bor undvikas att
kommittédirektiv upprepar, eller hinvisar till, vad som stir 1
kommittéférordningen. I Regeringskansliet finns en rutin som
innebir att foérvaltningsavdelningens sektion fér kommitté-
service ser till att varje kommitté fir forordningstexten
tillsammans med Kommittéhandboken och en kompletterande
introduktion om olika praktiska arrangemang och hjilpmedel.

1.3 Klargér om kommittén skall lagga fram forslag
till férfattningstext

Reformer férutsitter ofta att riksdagen beslutar en lag eller att
regeringen beslutar en férordning. Arbetet med att utforma
forfattningstexten 1 sddana fall bér inte 1 onédan separeras frin
utredningsarbetet 1 6vrigt. Erfarenheten visar nimligen att
forfattningsarbetet brukar féda nya idéer som leder till att man
viljer bort nigot eller nigra férslag och utvecklar andra.

Det ir dirfor angeliget att regeringen 1 kommittédirektiv
klargor att kommittén skall utarbeta den férfattningstext som
behovs for reformen. Annars kan det hinda att man inte fir
nigon sidan text fr&n kommittén.

Ibland ligger det 1 sakens natur att en kommitté skall ligga
fram forslag till forfattningstext, t.ex. nir uppdraget ir att
modernisera en lag. I andra fall bér man genom en sirskild
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begiran 1 direktiven sikerstilla att kommittén levererar
nédvindig forfattningstext.

Exempel 1

Kommittén skall utarbeta de lag- och férordningstexter
som behovs for att genomféra EG-direktivet och
kommitténs forslag till en ny myndighetsorganisation.

Exempel 2

Kommittén skall 1 det sammanhanget underséka om det
finns behov av sirskilda bestimmelser av niringsrittslig
eller civilrittslig natur. Om s& ir fallet, skall den ocksd
foresld en reglering.

1.4 Satt en tidsgrans for redovisning av uppdraget

Utredningsarbetet tidsbegrinsas genom att man 1 direktiven
anger nir kommittén senast skall redovisa sitt uppdrag. Av
kommittéférordningen (13 §) foljer att redovisningen skall ske 1
ett eller flera betinkanden. Om regeringen vill att kommittén
skall limna ett delbetinkande i ndgon friga, bor en tidpunkt dven
for detta skrivas in 1 direktiven.

Man skall ha klart for sig att den eller de tidsangivelser som
finns 1 direktiven ir grundliggande for tidsplaneringen av hela
reformen. Det finns méinga exempel pd att reformer har
forsenats dirfor att tidsplanen varit ohéllbar. For att bli hallbar
méste tidsplanen vara detaljerad och ha inbyggda sikerhets-
marginaler for oférutsedda komplikationer.

Nir ett betinkande frin en kommitté skall utgora underlag for
en proposition till riksdagen miste man se till att riksdagens
arbetsrytm blir s§ jimn som méjligt (jfr bet. 2001/02:KU10 s.
26). Det betyder att tidsangivelsen for varje sddant betinkande
behéver samordnas inte bara med tidsplaneringen fér den
proposition som betinkandet skall ligga till grund for utan ocksa
med tidsplaneringen fér andra propositioner.



Hur kommittédirektiv utformas PM 1994:3

Samordningen bér bla. ta sikte pd att propositioner 1 dkad
utstrickning skall limnas tll riksdagen under hésten for
behandling under varen. Avlimnandet skall inte koncentreras till
de s.k. stoppdagar som riksdagen bestimmer for varje riksméote
och som brukar infalla 1 januari och mars. Tink ocksd pd att det
bara finns ett mycket begrinsat utrymme fér att {3 propositioner
riksdagsbehandlade under hésten.

1.5 Tillgodose intresset av information i ett vidare
perspektiv

Kommittédirektiv dr styrmedel i reformarbetet och instruktioner
féor kommittéerna. De boér dock ocksd kunna fungera som
informationskilla fér massmedier, myndigheter, niringsliv,
organisationer och privatpersoner. Aven dessa lisares intresse av
overskddliga och tydliga direktiv. miste beaktas wvid
utformningen.

For att tillgodose intresset av information 1 ett vidare
perspektiv trycks och publiceras kommittédirektiv 1 en sirskild
skriftserie. Serien skall ge en fullstindig bild av regeringens
uppdrag till kommittéerna. Ett regeringsbeslut som dndrar vad
regeringen har bestimt 1 kommittédirektiv bor dirfér ha formen
av tilliggsdirektiv som trycks och publiceras pd samma sitt som
de ursprungliga direktiven. Detta giller dven nir indringen bara
innebir att utredningstiden f6rlings.

10
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2 Narmare om utformningen

En mall {6r kommittédirektiv finns 1 bilaga 1. Mallen finns ocks3
som RK-mall 1 Regeringskansliets datasystem.

Ett exempel pd tilliggsdirektiv om forlingd utredningstid
finns 1 bilaga 2.

2.1 Skilj mellan beslutet att bilda en kommitté och
direktiven till kommittén

For att bilda och ge ett uppdrag till en kommitté krivs det ett
beslut av regeringen. Som visas 1 mallen (bilaga 1) bestdr
regeringsbeslutet av en huvudtext och en bilaga.

I huvudtexten bemyndigas ett statsrdd - antingen en
departementschef eller ett annat statsrdd - att tillkalla
kommittén och att utse ledaméter och andra medverkande. I
frigor dir politisk enighet dr onskvird (exempelvis
grundlagsindringar) hinder det att regeringen dessutom anger
att riksdagsledamoter eller andra foretridare for riksdagspartier
kommer att medverka 1 kommittén. Formuleringar som anvinds
for  riksdagsledaméter  ir  att  kommittén  skall  vara
“parlamentarisk”, ha ”parlamentariskt inslag” eller arbeta under
“parlamentarisk medverkan”. Men iven om regeringen 1 sitt
beslut inte siger nigot om foretridare for partier dr det mojligt
att utse sddana foretridare att medverka i kommittén.

S& snart som mojligt efter regeringsbeslutet utser statsridet de
medverkande. Detta bor férberedas redan under beredningen av
direktiven. Annars kan reformarbetet férsenas 1 onédan.

11
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Regeringen bestimmer vidare 1 huvudtexten det hogsta antal
ledaméter som kommittén fir ha. Om utredningsuppdraget skall
limnas till en enda person, dvs. en sirskild utredare, anger
regeringen detta. Observera ocksd att regeringen alltid méste
ange vilket anslag pd statsbudgeten som skall anvindas for att
bekosta utredningsarbetet.

Slutligen slir regeringen fast att kommittén skall folja de
direktiv som framgdr av bilagan till beslutet. Det ir alltsd bilagan
som innehéller direktiven till kommittén.

2.2 Inled direktiven med att ange uppdraget i stort

Kommittédirektiv inleds med en sammanfattning av uppdraget.
Den kan i punktform ange de huvudsakliga delar som uppdraget
bestdr av, problem som skall 16sas eller frigor som skall utredas.
Sammanfattningen bor hillas kort men inte s kort att den
forlorar 1 informationsvirde.

En tidig presentation av uppdraget ir en stor hyilp fér alla som
snabbt behéver orientera sig om textens innehsll. Aven for
skribenten ir det bra att tidigt tinka igenom sammanfattningens
innehdll. Det underlittar planeringen av direktivens innehdll och
disposition.

Exempel:

Sammanfattning av uppdraget

En kommitté skall utreda hur konkurrenspolitiken ytterligare

kan forstirkas. Kommittén skall

e kartligga hur konkurrensforhillandena har foérindrats inom
olika sektorer av ekonomin under de senaste tio iren,

e analysera vilken betydelse konkurrensférhillandena har for att
de centrala ekonomisk-politiska mélen skall kunna uppnis,

e med utgingspunkt 1 den genomférda analysen och
uppmirksammade brister foresld 3tgirder som verksamt kan

12
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bidra till en 6kad konkurrens samt &verviga forindringar av
lagstiftningen,

o sirskilt analysera konkurrensférhdllandena inom reglerade
sektorer, foresld dtgirder som Skar konkurrensen och préva om
konkurrenslagstiftningen 1 6kad utstrickning kan tillimpas
inom dessa sektorer,

e Kkartligga och analysera konsumenternas mojligheter att f3 en
klar och entydig prisinformation och, om det behévs, féresld en
lagreglering av prisinformation till konsumenter.

I tilliggsdirektiv anger man den redan tillsatta kommitténs namn
och beteckning bide 1 rubriken och 1 sammanfattningen. I
mycket korta tilliggsdirektiv behévs ingen sammanfattning, se
exemplet 1 bilaga 2.

2.3 Klargdor sammanhangen

En beskrivning av skilen till uppdraget behovs 1 allminhet f6r att
klargéra sammanhangen for lisaren. Det kan vara nya behov som
uppkommit eller problem som maéste 16sas. Var man placerar
denna beskrivning beror pd uppdragets karaktir och omfattning.
Den kan placeras 1 ett sirskilt bakgrundsavsnitt men ofta dr det
bittre att ha den tillsammans med redogérelsen fér uppdraget, 1
synnerhet om uppdraget bestir av minga olika delar.

I ett sirskilt avsnitt kan man kort redogéra fér utredningar
som gjorts eller gors pd nirliggande omriden. Négon utforlig
redogorelse f6r drendets historia” ir dock sillan motiverad; nir
det beh6vs kan man hinvisa ull tidigare publikationer.

I tilliggsdirektiv anger man 1 ett eget avsnitt de direktv —
inklusive nummer — som kommittén har fitt tidigare.

2.4 Behandla varje uppdrag for sig

Direktiv blir litt oklara om de inte har en genomtinkt struktur.
Att tinka igenom uppdragets bestdndsdelar och ordna dem efter

13
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imne och vikt dr en férutsittning for att texten skall bli klar och
overskidlig. Blanda allts8 inte stort och smdtt, viktigt och
oviktigt.

Om uppdraget innehdller flera urskiljbara delar, bér varje del
behandlas fér sig under sirskild rubrik. Indelningen bor vara
densamma som 1 sammanfattningen. Rubrikerna bér utformas
s&, att uppdraget framgir redan dir. Tala sedan om under varje
rubrik vilken huvudfriga som skall utredas eller vilket
huvudproblem som skall I8sas. Lt direfter delfrigorna
(delproblemen) félja 1 ordning efter vikt.

Denna teknik med rubriker 1 kommittédirektiv behandlas
nirmare 1 bilaga 3.

2.4.1  Skilj mellan mal och medel

Kommittén méste i direktiven fi veta vilket resultat som
forvintas av den. Forvintar sig uppdragsgivaren ett forslag till
lésning av ett problem eller enbart en kartliggning av problemet?

For att minska risken f6r missférstdnd ir det viktigt att man
skiljer pA mil och medel redan 1 direktiven. Vill uppdragsgivaren
att kommittén skall foresld ndgot, skall detta anges som mal. For
att nd dit miste kommittén kanske kartligga ett visst omréde,
analysera orsaker, jimféra alternativ, bedéma risker, uppskatta
kostnader osv. Allt detta ir d& medel f6r att kunna ni mélet:
forslaget och dess konsekvenser. Vill uppdragsgivaren bara {3 ett
visst omrdde kartlagt, analyserat osv. bor detta naturligtvis anges
som mal.

Den som skriver direktiven bér ha klart for sig att om inte
mélet uttrycks klart s& kan det slutliga resultatet bli en
kartliggning, en analys eller en jimférelse 1 stillet for ett forslag.
Eller tvirtom.

Klara besked om milen kan ocksi positive péverka
betinkandets innehdll och uppliggning (jfr 17§ kommitté-
férordningen).

14
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2.4.2  Anvadnd verb som anger ett konkret resultat

Med hyilp av verb (t.ex. foresld) ir det mojligt att ange vad det dr
for resultat man férvintar sig av utredningen. Ju tydligare verb,
desto mindre blir risken f6r missférstind.

Detta illustreras av den lista med verb som finns 1 bilaga 4. De
har grovt delats in 1 resultatinriktade verb, som ir mer eller
mindre precisa, och verb som anger inriktningen av arbetet eller
arbetssittet. Listan ir inte fullstindig. Den ir tinkt att tjina som
idégivare for skribenten. I listan anges ocksd vilket resultat som
verben kan leda ull.

Tydliga verb 1 direktiven 6kar férutsittningarna for att
kommittén levererar ett 6nskat resultat. Med vaga verb (t.ex.
uppmdrksamma, ta upp och dverviga) ger man kommittén fria
hinder att sjilv vilja resultat och inriktning — ngot som ibland
ocksd ir indamalsenligt. Valet av verb 1 direktiven paverkar allts3
graden av styrning.

2.4.3  Var forsiktig med "bor”

Direktiven riktas direkt till kommittén. Det betyder att man
anvinder skall nir man vill att kommittén skall utritta ndgot,
inte bér som var brukligt tidigare nir direktiven skrevs som ett
fiktivt anférande infor regeringen. Anvind dirfér skall och bor
sd, att kommittén ges tydliga besked om vad som férvintas av
den.

2.5 Ramar for utredningsarbetet

Samla sidant innehdll som anger vilka tidsramar, kostnadsramar
m.m. som kommittén méste beakta och rubricera det pd limpligt
satt.

Om kommittén skall samrdda med t.ex. en annan myndighet
eller nigon foretridare fér niringslivet, hilla kontakt med
personalorganisationerna eller beakta resultat eller uttalanden

15
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frin olika hill, kan det vara limpligt att ge dven sidant innehill
en sirskild rubrik.

Arbetsformer och rapportering ir ocksd sidant som limpligen
kan sirskiljas frin sjilva uppdraget.

16
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3 Beredning

En checklista for planering och beredning av regeringsirenden
om kommittédirektiv finns 1 bilaga 5.

3.1 Samrad i Regeringskansliet

Regeringsirenden om kommittédirektiv skall beredas pd 1 princip
samma sitt som andra regeringsirenden. Det departement som
ansvarar for beredningen skall alltsi tidigt samrida med andra
berérda departement enligt rutinerna f6r gemensam beredning,
stimma av forslaget till regeringsbeslut genom delning med
samtliga departement infér regeringssammantridet osv.

Se vidare de riktlinjer om samrdd 1 Regeringskansliet som
rittschefen i1 Statsrddsberedningen har gett ut och som finns pd
Regeringskansliets intranit Insidan (PM 1997:4).

3.2 Samrad med den som skall utses till
kommittéordforande eller sarskild utredare

Nir man vet vem som kommer att utses till kommittéordférande
eller sirskild utredare bér han eller hon inbjudas att pd limpligt
sitt delta 1 arbetet med att utforma direktiven.
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3.3 Redigera delningssynpunkterna

Nir delningssynpunkter limnas, dr det litt hint att de fogas in 1
ett sammanhang dir de inte riktigt passar eller dir de far for stor
eller f6r liten tyngd. En bra struktur fir inte slds sénder av tilligg
och omformuleringar frin alla dem som har haft synpunkter.
Synpunktsmottagaren har alltid ansvaret for att indringar och
tilligg redigeras och placeras 1 sitt ritta sammanhang.

Det kan ibland vara limpligt att kontakta den som limnat
synpunkter for att kontrollera att man har uppfattat dem ritt.
Observera att synpunktsmottagaren alltid méiste ta kontakt med
den som har limnat synpunkterna, om dessa ir visentliga och
det beredningsansvariga departementet inte vill f6lja dem.

34 Kontakta riksdagsgruppernas kanslier nar
foretradare for riksdagspartier skall medverka i
kommittén

Som sagts 1 avsnitt 2.1 hinder det att regeringen 1 ett beslut om
att bilda och ge ett uppdrag tll en kommitté anger att
riksdagsledaméter eller andra foéretridare for riksdagspartier
kommer att medverka 1 kommittén.

Vid beredningen i1 sddana fall skall kontakt tas med de berérda
riksdagsgruppernas kanslier for att dessa skall limna férslag pd
limpliga personer. Gruppkanslierna skall uppmanas att ull varje
uppdrag foresld tva personer, en kvinna och en man.

Om en riksdagsgrupp inte foljer denna uppmaning kan den
tinkta medverkan 1 kommittén omprévas.
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4 Tryckning och publicering

4.1 Skriv heloriginal for tryckning

Kommittédirektiven skall tryckas s& snart som mojligt efter det
att de har beslutats vid ett regeringssammantride. For att {3 en
enhetlig utformning framstiller departementen heloriginal med
hjilp av den mall som finns 1 datasystemet. Bilaga 1 illustrerar
hur direktiven ser ut nir mallen anvinds.

Kommittédirektiv numreras och publiceras lépande 1 en
sirskild serie (dir.). Nummer fir man genom att vinda sig till
SES-expeditionen pd Justitiedepartementets granskningsenhet.

4.2 Heloriginalet lamnas till tryckeriet och
Justitiedepartementets granskningsenhet

Heloriginalet limnas tll det tryckeri som Regeringskansliet har
avtal med. Departementets handupplaga ir normalt 25 exemplar
och kan 6kas efter behov.

Heloriginalet skall ocksd i elektronisk form limnas tll SFS-
expeditionen pi granskningsenheten. Detta for att texten skall
foras in 1 Regeringskansliets databas DIR och publiceras 1 den
drsbok som finns fér kommittédirektiv. Databasen DIR nir man
via Regeringskansliets intranit och Rixlex.
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4.3 Hur den tryckta upplagan distribueras och
bekostas

Den tryckta upplagan skickar tryckeriet till Regeringskansliets
distributionscentral (DC) som ser till att Regeringskansliet och
riksdagen fir det antal exemplar som de behéver. Distribu-
tionscentralen vidarebefordrar 500 exemplar till det féretag som
skoter distributionen till myndigheter och andra mottagare. Den
sindningen delas upp 1 friexemplar (frilistan), abonnemangs-
exemplar och férsiljningsexemplar. Kommittédirektiven siljs 1
bokhandeln.

Kostnaden for tryckningen debiteras departementet nir
upplagan har distribuerats.
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Bilaga 1 Mall for kommittédirektiv

Regeringens protokoll med bilaga

W!ﬁm

DOHOHOLI

Utdrag
REGERINGEN Protokoll 15
Niringsdepartementet vid regeringssammantride

2002-03-00 N2002/00
Kommittédirektiv: Utslappen av koldioxid fran
trafiken
1 bilaga

Regeringen bemyndigar chefen for Naringsdeparte-
mentet att

— tillkalla en kommitté med hogst fem ledaméoter med
uppdrag att foresla atgirder som kan minska
utsldppen av koldioxid m.m. fran trafiken,

— utse en av ledamdéterna att vara ordforande,

— besluta om sakkunniga, experter, sekreterare och
annat bitrdde at kommittén.

Kommittén skall folja de direktiv som framgar av
bilagan.

Kostnaderna skall belasta det inom utgiftsomrade 1

uppforda anslaget 90:5 Regeringskansliet m.m.,
anslagsposten Néringsdepartementet.
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Utdrag ill

Justitiedepartementet/Gransk
Regeringskansliets forvaltningsavdelning
Kommittén

X-verket
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Gy

Kommittédirektiv @

Utslippen av koldioxid frin trafiken Dir.
2002:00

Beslut vid regeringssammantride den 00 mars 2002
Sammanfattning av uppdraget

En kommitté skall utreda méojligheterna att minska utslippen av
koldioxid m.m. frin trafiken.

Kommittén skall limna ett samlat forslag tll dtgirder som
kan reducera utslippen av koldioxid och andra klimatpéverkande
gaser frén alla trafikslag.

Krav pd att minska miljoproblemen

Trafikens utslipp av koldioxid ir betydande i forhillande till de
totala utslippen.

1

Kommittén skall redovisa uppdraget senast ... .

(Niringsdepartementet)

! Hir f6ljer text och rubriker anpassade efter direktivens innehill och omfattning.
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Bilaga 2 Exempel pa
tillaggsdirektiv om forlangd
utredningstid

Regeringens protokoll med bilaga

aD

)

)

REGERINGEN

Utdrag

Justitiedepartementet

Protokoll 19
vid regeringssammantride

2001-07-19  Ju2001/5290/PA

Kommittédirektiv: Tilliiggsdirektiv till utredningen
om Oversyn av polisens arbetsuppgifter (Ju 2000:17)

1 bilaga

Med stdd av regeringens bemyndigande den 21
december 2000 har chefen fér Justitiedepartementet
tillkallat en sirskild utredare med uppdrag bla. att
utreda och limna férslag till dndringar som innebir att
polisens verksamhet renodlas och att polisen 1 6kad
utstrickning kan koncentrera sig p& sin centrala
funktion att minska brottsligheten och ka minniskors
trygghet (dir. 2000:105).

Regeringen beslutar de tlliggsdirektiv till utredningen
som framgdr av bilagan.
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Gy

Kommittédirektiv
Tilliggsdirektiv till utredningen Dir.
om oversyn av polisens arbetsuppgifter 2001:63

(Ju 2001:17)

Beslut vid regeringssammantréde den 19 juli 2001

Forlingd tid for uppdraget

Med stéd av regeringens bemyndigande den 21 december 2000
tillkallade chefen for Justitiedepartementet en sdrskild utredare. I
uppdraget ingar bl.a. att utreda och ldmna forslag till &ndringar som
innebdr att polisens verksamhet renodlas s& att polisen i okad
utstrickning kan koncentrerar sig pa sin centrala funktion att
minska brottsligheten och 6ka ménniskors trygghet. Utredningen
skall enligt direktiven redovisa sitt uppdrag senast den 1 februari
2002, och ett delbetinkande med en kartliggning av polisens
arbetsuppgifter bor redovisas fore utgangen av augusti 2001.

Utredningstiden forlangs, vilket innebdr att utredningen skall
redovisa sitt uppdrag senast den 1 april 2002. Ett delbetdnkande
med en kartldggning av polisens arbetsuppgifter bor redovisas fore
utgangen av oktober 2001.

(Justitiedepartementet)
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Bilaga 3 Rubriker |
kommittédirektiv

Sammanfattning:
Planera rubriker redan nir texten disponeras.

Rubrikerna skall hjilpa lisarna att
— snabbt f3 en uppfattning om direktivens innehill,
— hitta 1 texten.

Formulera 7 férsta hand rubrikerna s, att de sammanfattar
informationen i textavsnittet. Formulera dem s konkret
som mdjligt och anvind helst verb s att handlingen framgdr.

Anvind ¢ andra bhand rubriker som endast anger
direktivtextens disposition, t.ex. Uppdraget, Tidsplan,

Redovisning av uppdraget.

Dessa bida rubriktyper kan ocksi kombineras 1
avsnittsrubriker och underrubriker.

* Rubrikerna behéver inte numreras.
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Varfoér rubriker?

For att lisarna snabbt och litt skall f8 en uppfattning om vad
texten handlar om och hur den ir disponerad behéver direktiven
forses med rubriker.

Vilka rubriker man skall vilja fir avgoras frin fall all fall,
beroende pd textens omfing, innehdll och uppliggning.

I det foljande ges exempel pd olika typer av rubriker, sidana som
hjilper lisaren att hitta 1 texten och sddana som ger besked om
vad texten handlar om i stort. Det stir var och en fritt att vilja
den rubriktyp som passar den aktuella texten bist. Det ir alltsd
inte meningen att direktiv skall férses med en viss uppsittning
stiende rubriker och dirmed l&sas fast 1 en stereotyp utformning.
Planera rubrikerna tidigt, dvs. fére sjilva skrivandet. Det hjilper
dig att tinka klart!

Rubrikerna ir stommen i texten
Varje text som ir ndgra sidor ling bér ha

— en huvudrubrik som informerar om hela textens innehill, dvs.
avgransar amnet,

— mellanrubriker, t.ex. avsnittsrubriker med underrubriker, som
hjilper lisaren att hitta 1 texten och att f3 en snabb &verblick
over dess innehll.

Mellanrubrikerna bor sammanfatta viktig information

Jimfor informationsvirdet 1 féljande rubriker.

a) Bakgrund

b) Nuvarande stédformer
c) Stodet till skogslinen dr otillrickligt
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Den férsta typen av rubrik (a) ger endast upplysning om textens
disposition.

Den andra (b) anger mer konkret vad “bakgrunden” handlar om.
I den tredje typen (c) far lisaren veta motivet (eller det viktigaste
motivet) till direktiven, dvs. en sammanfattning av "bakgrunden”

redan 1 rubriken.

I de fall dir det ir limpligt bér direktiven forses med den tredje
typen av rubrik, som ger mest information till lisaren.

Mellanrubrikerna bér d3 formuleras kring ett nyckelord 1 texten;
helst bér man anvinda verb {6r att handlingen skall framg3.

Exempel:

Problemen i skogslinen kriver kompletterande stédformer
Sydvirmeprojektet bor genomforas

Att utveckla forskning inom nya omraden

Kombination av avsnittsrubriker och underrubriker

I linga och innehillsrika direktiv kan man anvinda tvd sorters
mellanrubriker fér att kunna gora ytterligare indelning av
avsnitten, nimligen avsnittsrubriker med underrubriker.

Som avsnittsrubriker kan man da vilja sddana som ger besked om
textens  disposition,  t.ex.  Nuvarande  organisation,

Reformbehovet, Uppdraget. I underrubrikerna limnar man mer
information.
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Exempel:

Avsnittsrubrik ------ > Den sirskilde utredarens
uppdrag

Med underrubrikerna ---->  Interkommunalt samarbete —
fordelar och nackdelar med
kommunalférbund

Foljder av att utvidga ritten
att gd ur kommunalférbund

Understillning av férbunds

ordning — kan nuvarande regler
slopas?
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Typografiskt kan avsnitts- och underrubriker skiljas 4t pa féljande
satt:

Utredningsuppdraget

Den bakgrund som vi nu har tecknat visar att det ir angeliget
att ...

Utformningen av ett bruksmonsterskydd

Det finska férslaget om en lag om ... innebir att endast
konkreta féremil kan vara skyddsobjekt ...

Skall registrering beviljas efter granskning?

Enligt det finska utredningsforslaget skall registrering av
nyttighetsmodeller beviljas efter ett anmilningsférfarande ...

Forfarandet bér vara billigt och snabbt

Den storsta delen av kostnaderna fér att préva en
patentanskan ligger pi nyhetsgranskningen. Om en ny

skyddsform skall bli ...

Nigon numrering av rubrikerna s& som ir brukligt 1 betinkanden
och andra linga texter ir siledes inte nédvindig.
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Bilaga 4 Exempel pa
resultatinriktade verb

Verb

Resultat:

Analysera

Analys, granskning, uppdel-
ning 1 bestdndsdelar

Ange (alternativ, mil)
anvisa (méjligheter)

Mer eller mindre detaljerad
redovisning av alternativ,
mojligheter, mél etc.

Bedéma Bedémning

Belysa Beskrivning av problem, en

Beskriva utveckling, ett forhdllande

Dokumentera Fullstindig dokumentation av
det utredda

Formulera Formulering

Forbereda Faktisk forberedelse genom
olika genomférda &tgirder
(3tgirdsbeskrivning eller
dtgirdsplan)

Forenkla Forslag till férenkling eller

faktisk dtgird
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Foresld Forslag (hur ett problem skall
16sas, vilka foljder forslaget
far, jimforelser med alternativ
m.m.)

Forklara Beskrivning av t.ex. olika
samband

Forteckna Forteckning, lista

Forutse Prognos

Forutsiga

Granska Mer eller mindre detaljerad
redovisning av det granskade
omridet, forfarandet etc,

Informera Faktisk dtgird (information)

Jimfora Likheter och skillnaderna
mellan de alternativ man
jAmfort

Kartligga Beskrivning av det man funnit,
karta

Klargora Analys och beskrivning av

Klarligga t.ex. funna samband, en
forklaring

Konstruera Plan, ritning, faktisk kon-
struktion (t.ex. regelsystem,
prototyp)

Kontrollera Kontroll

Losa Faktisk &tgird och redovis-
ning av hur frigan 16sts

Motivera Redovisning av skil

Ordna System, katalog, procedur-
regler etc.

Organisera Organisation (eller férslag till
sddan)

Planera Plan

Redovisa Redovisning

Reglera Regler
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Revidera Forindrade bestimmelser,
planer, kalkyler etc.

Sammanstilla Sammanstillning, tabell,
dversikt

Samordna Faktisk samordning (eller
forslag till samordning

Studera Okad kunskap hos utredaren

Ta reda pa Faktasammanstillning

Ta stillning ull Redovisning av stillnings-
tagandet

Undersoka Undersékning

Uppskatta Skénsmissig berikning

Utreda Underékning, analys,
granskning

Utvirdera Virdering av samtliga variabler
inom ett omrdde

Visa Plan, skiss, bild etc,

Viga for- och nackdelar Jimforelse

Vilja Val

Virdera Virdering, uppskattning

Andra faktisk dndring eller forslag till
indring

Verb som endast anger inriktningen av arbetet eller
arbetssittet

Beakta, behandla, efterstriva, iaktta, inrikta, omfatta, prova,

samrdda, se dver, ta del av, ta hinsyn till, ta upp, tillgodogora sig,
uppmirksamma, utnyttja, igna (uppmirksambhet 3t), dverviga
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Bilaga 5 Checklista for planering
och beredning

Kommittédirektiv

Projekt: wovvniiii

Nigra observandum

- Checklistan ir ett hjilpmedel; den befriar inte frén egna
overviganden.

- Checklistan speglar hur det kan g till i ett normalirende.
Den kan aldrig vara en komplett guide 1 alla situationer.
Huvudmannen ansvarar {ér att drendet bereds 1 tillricklig
omfattning.

- Stillningstagande ir en &terkommande punkt. Hirmed
avses olika beslut om innehill och fortsatt handliggning.
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I allminhet kan beslut tas av huvudmannen, men det kan
vara nddvindigt med beredning pd statssekreterar- eller
ministerniva.

- Genomging med huvudmannen finns med 1 listan vid
strategiska tidpunkter. I allminhet finns behov av mera
l6pande  avstimningar mellan  handliggare och
huvudman.

- Ansvarig foér angivna moment ir handliggare eller
assistent. Datum fylls 1 nir uppgiften ir utférd.
Handliggaren svarar fér att alla nédvindiga moment
utfors.

Atgird Ansvarig | Datum Sign.

Uppritta
tidsplan, bilaga

(enhetscheferna, pol. sakk. m.fl.)

Intern delning

Huvudmannen
beslutar om in-
tern delning

Avlimnas for
kopiering

Intern delning

Stillningstagande
till synpunkter

Inrittning av
synpunkter
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Gemensam beredning (Fi/BA och andra berérda departement.)

Identifiering av
berérda departement
och enheter

Gemensam beredning
med Fi/BA och andra
berérda departement

Genomging med
huvudmannen av in-
komna synpunkter
infor delning

(enligt SB:s delningslista)

Stor delning

Upprittande av

informations-
plan SBs riktlinjer s. 389

Sitts upp pa lista till
ss-tid

Genomging pa ss-tid

Upprittande av beslut
med bemyndigande
m.m. ("Protokoll vid
regeringssamman-
tride”)

Forsittsblad till stor
delning ®&-mal

Lista pd mottagare
utom delningslistan fér
stor delning

Godkinnande av hu-
vud man infér stor
delning
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Beslut av exp.-/ritts-
chefen om stor delning

Avlimnas for
kopiering

Stor delning se tidsplanen

Delningsex. frin SB,
Ju/Gransk och Fi/Ba
inkomna

Stillningstagande till
delningssynpunkter

Inrittning av delnings-
synpunkter

Beslut

Sétts upp pa listan
till ss-tid

Beredning med ss

Direktivnr frin SFS-
expeditionen

Sétts upp pa lista for
regeringsbeslut

Beredning med
ministern

Regeringsbeslut

Trycklov av
exp./rittschefen

Avlimnande till
tryckning

Heloriginal till SFS-
expeditionen
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Tidsplan for kommittédirektiv

Aktivitet och tid Tidpunkt

Trycklov

Regeringsbeslut

Beredning med statsrddet

Beredning med statssekreteraren

Stor delning (Delningstid minst fem arbetsdagar)

Beredning med statssekreteraren, ev. statsridet

Gemensam beredning

Intern delning (Delningstid minst 5 arbetsdagar)

Obs! Tid kan behovas ocksa f6r forankring med
riksdagsgrupp m.m.
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